
หลักเกณฑ์/ขั้นตอนการอนุมัติคดัเลอืกบัญชีผู้สอบแข่งขันได ้
 

รายการ เตรียมการ ปฏิบัติจริง หมายเหต ุ

1. ตรวจสอบต าแหน่งว่าง  - 10 วันท าการ  

2. เสนอกรมตั้งคณะกรรมการ - ให้ส่วนราชการตั้งคณะกรรมการ
คัดเลือกจากบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
ในต าแหน่งหนึ่งไปขึ้นบัญชี              
เป็นผู้ได้รับการคัดเลือกในต าแหน่ง
อ่ืนขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบด้วย
ข้าราชการพลเรือนผู้ด ารงต าแหน่ง
ประเภทอ านวยการ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจ านวนไม่น้อยกว่า 3 คน 
โดยตั้งกรรมการคนหนึ่งเป็นประธาน
กรรมการ และตั้งผู้แทน ก.พ.    
เป็นกรรมการด้วย 

- 5 วันท าการ  

3. การเตรียมการก่อนการ    
   รับสมัคร 

- จัดท าวาระการประชุมคณะกรรมการฯ 
- วางแผนด าเนินการ 

- 10 วันท าการ  

4. การประชุมคณะกรรมการ 
   ด าเนินการคัดเลือก 

- เพ่ือเลือกหน่วยงานที่จะน ารายชื่อ 
  มาประเมิน 
- ก าหนดวิธีการประเมิน 
- ก าหนดวัน เวลา สถานที่                 
  ที่จะรับสมัคร 
- ก าหนดวัน เวลา สถานที่                     
  ที่จะท าการประเมิน 

- 1 วันท าการ  

5. ประสานงานกับส่วนราชการ  
   เจ้าของบัญชี 

- ขอรายชื่อ ที่อยู่ ของผู้สอบแข่งขันได้   - ไม่สามารถก าหนด  
   ระยะเวลาได้ 

6. การเปิดรับสมัคร - แจ้งให้ผู้สอบแข่งขันตามรายชื่อ 
  และจ านวนตามข้อ 5 สมัครเข้ารับ 
  การประเมินความเหมาะสม         
  กับต าแหน่ง โดยส่งหนังสือ (EMS) 
  ก่อนวันเริ่มรับสมัครไมน่้อยกว่า 5 วัน    
  และก าหนดระยะเวลารับสมัคร     
  ไม่น้อยกว่า 3 วัน ท าการ 

-ไม่น้อยกว่า 3 วัน              
 ท าการ 
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7. รวบรวมใบสมัคร - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิประเมิน 
  ความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

- 5 วันท าการ  

8. คณะกรรมการ            
   ท าการประเมิน 

- เรียกผู้สมัครมาประเมิน            
  ความเหมาะสมกับต าแหน่ง 

- 1 วันท าการ  

9. จัดท าประกาศรายชื่อ 
    ผู้ที่ได้รับการคัดเลือก 

- ประกาศขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก
โดยเรียงล าดับที่จากผู้ได้คะแนนมาก
ไปน้อย ถ้าคะแนนเท่ากันให้ผู้รับเลข
ประจ าตัวเข้ารับการประเมินก่อน
เป็นผู้ที่ได้ล าดับที่ดีกว่า 

- 5 วันท าการ  

10. เรียกผู้ที่สอบคัดเลือกได้  
     มารายงานตัว 

- เรียกผู้สอบคัดเลือกได้มารายงานตัว    
  โดยท าหนังสือส่งทางไปรษณีย์    
  ด่วนพิเศษ (EMS) ทั้งนี้ วันที่ก าหนด      
  ให้มารายงานตัวต้องเป็นวันที่ 
  หลังจากท่ีมีหนังสือให้มารายงาน      
  ตัวไม่น้อยกว่า 5 วัน 

- วันที่ก าหนด      
  ให้มารายงานตัว   
  ต้องเป็นวันที่ 
  หลังจากท่ีมีหนังสือ  
  ให้มารายงานตัว        
  ไม่น้อยกว่า 5 วัน 

 

11. บรรจุและแต่งตั้ง - จัดท าค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง 
  ผู้ได้รับการคัดเลือก 

 - 3 วันท าการ  

12. ประเมินผลการทดลอง 
     ปฏิบัติราชการ 

 - 6 เดือน - ไม่เกิน 1 ป ี  

 

 


