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กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

1. ข้อมูลทั่วไป 

1.1  ความเป็นมาในการจัดตั้งกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
1) การจัดตั้ง : กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจัดตั้งขึ้นโดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติ

การส่งออกไปนอกและการน าเข้ามา ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 และอาศัยอ านาจตามมาตรา 6 ให้รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงพาณิชย์โดยการอนุมัติของ ครม. มีอ านาจเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกหรือน าเข้าได้ แหล่งรายได้
ของกองทุนฯ ประกอบด้วย 

- ค่าธรรมเนียมพิเศษตาม มาตรา 6 
- เงินและทรัพย์สินอื่นที่ได้รับจากรัฐบาลหรือจากแหล่งต่างๆ ภายในประเทศ หรือต่างประเทศ หรือ 

   องค์การระหว่างประเทศ หรือบุคคลอื่น 
- ดอกผลของเงินกองทุนฯ 

 2) ทุนเริ่มแรก : ได้จากการจัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้า ร้อยละ 0.5 ตามมาตรา 6 ของ พ.ร.บ.  
การส่งออกไปนอกและการน าเข้าฯ พ.ศ. 2522 รวม 2 ครั้ง ดังนี้ 

ครั้งที่ 1 จัดเก็บปี 2525 จ านวน 300 ล้านบาท (ปัจจุบันไม่มีการจัดเก็บ) 
ครัง้ที่ 2 จัดเก็บปี 2533 – 2534 จ านวน 2,000 ล้านบาท (ปัจจุบันไม่มีการจัดเก็บ) 

3) การส่งคืนเงินเป็นรายได้แผ่นดิน 
 3.1) ครม. มีมติเมื่อวันที่ 27 มกราคม 2558 ให้ทุนหมุนเวียนที่มีสภาพคล่องส่วนเกินความจ าเป็น น าส่งคืน

เงินเป็นรายได้แผ่นดิน โดยกองทุนฯ ต้องน าส่ง 
ครั้งที่ 1 จ านวน 2,324,950,000 บาท (น าส่งครบเมื่อ 14 มิถุนายน 2559)  
ครั้งที่ 2 จ านวน 83 ล้านบาท น าส่งเมื่อวันที่ 30 มกราคม 2560  

3.2) น าส่งตามข้อเสนอแนะของ สตง. จ านวน 666,240,242.40 บาท ซึ่งเป็นรายได้จากเอกชน (รายได้จาก
การสนับสนุนกิจกรรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ) ทั้งนี้ ในการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ครั้งที่ 1/2565 
เมื่อวันที่ 31 มกราคม 2565 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบน าเงินดังกล่าวน าส่งคลัง เป็นรายไดแ้ผ่นดิน 

1.2  วัตถุประสงค์ 
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศต้องการความคล่องตัวสูง ทั้งในด้านการด าเนินกิจกรรมและการสนับสนุน 

ด้านการเงิน เพื่อให้ทันต่อสภาวการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไปอย่างผันผวนรวดเร็วของเศรษฐกิจโลกและของประเทศคู่ค้า 
ตลอดจนแนวโน้มความต้องการของตลาดโลก ดังนั้น เพื่อผลักดันให้การส่งออกของประเทศขยายตัวตามเป้าหมาย 
ที่ก าหนด กระทรวงพาณิชย์จึงได้จัดตั้งกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ เพื่อเป็นแหล่งสนับสนุนด้านการเงิน โดยมี
วัตถุประสงค์ส าคัญ ดังนี้ 

2.1 การด าเนินโครงการและกิจกรรมเพ่ือการพัฒนาและส่งเสริมการผลิต และส่งออกสินค้า/บริการ ตลอดจน
การรักษา การหาตลาด การปกป้องผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์รวมทั้งแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการส่งออก สามารถ
ด าเนินการไปได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
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2.2 การบริหารกิจกรรมการพัฒนาและส่งเสริมการส่งออกมีความคล่องตัว มีประสิทธิภาพ และเกิดประโยชน์
สูงสุด โดยเฉพาะโครงการหรือกิจกรรมที่ต้องใช้ความเร่งด่วนในการด าเนินการทุกรูปแบบ เพ่ือสร้างความแข็งแกร่งทาง
การค้าที่มีการเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็วและต่อเนื่อง 

1.3  วิสัยทัศน์ และพันธกิจของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 วิสัยทัศน์  เป็นกองทุนที่มีสภาพคล่องและมีประสิทธิภาพในการส่งเสริมและพัฒนาความสามารถในการแข่งขัน

ด้านการค้าระหว่างประเทศของไทย   
 พันธกิจ จัดสรรเงินในการด าเนินกิจกรรม/แผนงาน/โครงการที่ เกี่ยวข้องกับการพัฒนาและส่งเสริม 

การส่งออกสินค้าและบริการ ทั้งทางตรงและทางอ้อม การรักษา การหาตลาด ปกป้องผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์ และ
แก้ไขปัญหาอุปสรรคด้านการค้าระหว่างประเทศ 

1.4  แหล่งที่มาของเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
 1.4.1 การจัดตั้งกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศอาศัยอ านาจตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติ 
การส่งออกไปนอกและการน าเข้ามา ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 และอาศัยอ านาจตามมาตรา 6 ให้รัฐมนตรี 
ว่าการกระทรวงพาณิชย์โดยการอนุมัติของ ครม. มีอ านาจเรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกหรือน าเข้าได้ 
(ภาคผนวก 1)                
             1.4.2 วันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2524 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบข้อเสนอของกระทรวงพาณิชย์ เรื่องหลักการเบื้องต้นการ
เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษจากสินค้าขาเข้า และร่างระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
             1.4.3 วันที่ 29 ธันวาคม 2524 คณะรัฐมนตรีอนุมัติในหลักการให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษเข้ากองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจากสินค้าขาเข้าทุกประเภท ยกเว้นเชื้อเพลิง นมผง เนย อาหารปนนมที่ใช้เลี้ยงทารก 
ที่ท าจากแป้งและถ่ัวในอัตราร้อยละ 0.5 ของราคา C.I.F เป็นระยะเวลา 1 ปี เพื่อเป็นเงินทุนหมุนเวียน จ านวน 300 ล้าน
บาท และให้น าดอกผลมาใช้ในโครงการส่งเสริมการส่งออกปีละ 30 ล้านบาท โดยมอบหมายให้กรมศุลกากรเป็นผู้เรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมพิเศษตั้งแต่วันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2525 ถึงวันที่ 25 ธันวาคม 2525 และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์
ได้ประกาศยกเลิกการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว เมื่อวันที่ 1 มกราคม 2526 
             1.4.4 วันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2528 คณะรัฐมนตรีอนุมัติให้กระทรวงพาณิชย์น าเงินต้นจากกองทุนฯ ที่มีอยู่จ านวน 
300 ล้านบาท มาใช้จ่ายได้ในกรณีที่ดอกผลจากเงินกองทุนฯ ไม่เพียงพอ 
 1.4.5 วันที่ 15 พฤษภาคม 2533 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบในหลักการแนวทางการจัดหารายได้สมทบกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ เพ่ือให้กองทุนฯ มีเงินจ านวนประมาณ 2,000 ล้านบาท เพ่ือให้มีดอกผลเพียงพอในการใช้ 
เพ่ือพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของไทย โดยให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษจากสินค้าขาเข้าในอัตรา         
ร้อยละ 0.5 ของมูลค่า C.I.F จากสินค้าขาเข้าทุกประเภท ยกเว้น เชื้อเพลิง และสินค้าอ่ืนใดที่กฎหมายก าหนดให้ยกเว้นอากร
ขาเข้า กระทรวงพาณิชย์จึงได้ออกประกาศ เพ่ือจัดเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 8 มิถุนายน 2533 
และต่อมาได้ออกประกาศยกเลิกการจัดเก็บเม่ือวันที่ 30 กันยายน 2534 

1.4.6 กระทรวงพาณิชย์ได้น าเงินรายได้ค่าธรรมเนียมพิเศษที่จัดเก็บจากแหล่งต่างๆ ส่งให้กองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศบริหารจัดการ โดยก าหนดเงื่อนไขการใช้ตามมติคณะรัฐมนตรี ดังนี้ 
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 เงินค่าธรรมเนียมพิเศษที่กองทุนฯ สามารถน าไปใช้ในการจัดท าแผนพัฒนาและส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศส าหรับสินค้าทั่วไป  

  1) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้า 0.5 
 จัดเก็บตั้งแต่เริ่มจัดตั้งกองทุนฯ โดยมีการเรียกเก็บ 2 ครั้ง ครั้งแรกในปี 2525 เพ่ือให้กองทุนฯ     
มีเงินต้น 300 ล้านบาท และครั้งที่สองเรียกเก็บในปี 2533 – 2534 เพ่ือให้กองทุนฯ มีเงินต้น 2,000 ล้านบาท        
เพ่ือน าดอกผลมาใช้จ่าย เพ่ือส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

  2) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกสินค้าตลับลูกปืนไปสหภาพยุโรป 
 สหภาพยุโรปได้กล่าวหาว่า สินค้าตลับลูกปืนของไทยได้รับการอุดหนุนการส่งออกจากรัฐบาลไทย 

ดังนั้น เพ่ือยุติการสอบสวนของสหภาพยุโรปในการเรียกเก็บภาษีตอบโต้การอุดหนุนการส่งออก กระทรวงพาณิชย์จึงเรียกเก็บ
ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกสินค้าตลับลูกปืนไปสหภาพยุโรปตั้งแต่ปี 2533 ซึ่งเป็นความตกลงร่วมกันระหว่างรัฐบาล
ไทยและคณะกรรมาธิการประชาคมยุโรป ทั้งนี้ สหภาพยุโรปได้ยกเลิกการเรียกเก็บภาษีตอบโต้การอุดหนุนสินค้าตลับลูกปืน
จากไทย ตั้งแต่วันที่ ๗ กรกฎาคม ๒๕๔๑ 
  3) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าอาหารสัตว์ 
  วันที่ 9 มกราคม 2533 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบและอนุมัติการด าเนินการจัดระบบการน าเข้า
วัตถุดิบอาหารสัตว์ โดยให้กระทรวงพาณิชย์เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษส าหรับข้าวโพด ปลาป่น และกากถั่วเหลื อง 
เมื่อราคาภายในมีแนวโน้มต่ ากว่าราคาขั้นต่ าที่ก าหนด ซึ่งการจัดเก็บเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาที่ก าหนดขึ้นในปีนั้นๆ  
ตามอัตราค่าธรรมเนียมพิเศษอาหารสัตว์ที่ก าหนดโดยคณะกรรมการนโยบายอาหารในแต่ละปี  
  กระทรวงพาณิชย์ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการก าหนดค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้า
ข้าวโพด ปลาป่น และกากถั่วเหลือง พ.ศ. 2533 ซึ่งมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 21 มีนาคม 2533 เป็นต้นไป ทั้งนี้ ตั้งแต่    
ปี 2540 บัญชีเงินค่าธรรมเนียมวัตถุดิบอาหารสัตว์จะประกอบด้วย ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้ากากถั่วเหลืองและ
ข้าวโพดเท่านั้น ส าหรับค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าปลาป่นแยกบัญชีออกไปต่างหาก 

 เงินค่าธรรมเนียมพิเศษท่ี ครม. มีมติให้ใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีเกี่ยวกับสินค้านั้นๆ ได้แก่ 
  1) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไปสหภาพยุโรป 
  กระทรวงพาณิชย์เสนอคณะรัฐมนตรีให้จัดเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไปสหภาพยุโรป 
เนื่องจากรัฐบาลไทยเจรจาให้สหภาพยุโรปชดเชยยกเว้นโควตาภาษีน าเข้าข้าวขาวจากประเทศไทย โดยจัดเก็บจากข้าวขาว 
ข้าวขาวหอม และข้าวนึ่งชนิด 100% ภายใต้โควตาภาษีปี 2540 (ปีแรกที่มีการจัดเก็บ) ซึ่งคณะรัฐมนตรีมีมติเมื่อวันที่ 
24 ธันวาคม 2539 เห็นชอบการเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวไปสหภาพยุโรปในอัตราตันละ 5,000 บาท           
ซึ่งค่าธรรมเนียมนี้จะจัดเก็บทุกปี ทั้งนี้ อัตราการจัดเก็บขึ้นอยู่กับสถานการณ์ส่งออกในขณะนั้นๆ เช่น ต้นทุนการส่งออกสูง 
และการอ่อนตัวของค่าเงินบาท เป็นต้น ปัจจุบันมีการจัดเก็บในอัตราตันละ 2,500 บาท 
  2) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกกาแฟ 
  คณะกรรมการนโยบายและมาตรการช่วยเหลือเกษตรกร (คชก.) ในการประชุมครั้งที่ 9/2537 
วันที่ 7 พฤศจิกายน 2537 อนุมัติให้กระทรวงพาณิชย์เรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกเมล็ดกาแฟฤดูกาลผลิต 
ปี 2537/2538 ในอัตรากิโลกรัมละ 5 บาท เข้ากองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ในส่วนของกองทุนฯ กาแฟ  
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โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามา ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 มาตรา 5 (4) 
และมาตรา 6 และได้เริ่มจัดเก็บตั้งแต่วันที่ 22 ธันวาคม 2537 จนถึงสิ้นสุดฤดูกาลผลิตดังกล่าว และครั้งที่ 2 จัดเก็บ 
ในฤดูกาลผลิตปี 2538/2539 กิโลกรัมละ 1 บาท ทั้งนี้ ปัจจุบันไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว 
  3) ค่าธรรมเนียมพิเศษตอบโต้การทุ่มตลาด 
  กระทรวงพาณิชย์ออกประกาศกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษ  
ซึ่งสินค้าน าเข้า เพ่ือตอบโต้การทุ่มตลาดและอุดหนุน พ.ศ. 2539 โดยอาศัยอ านาจตามมาตรา 5 (6) และมาตรา 6  
ของพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามา ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 โดยมีวัตถุประสงค์ 
ในการจัดเก็บ เพ่ือคุ้มครองอุตสาหกรรมภายในประเทศมิให้ถูกเอารัดเอาเปรียบจากสินค้าน าเข้าที่ทุ่มตลาดหรือได้รับ            
การอุดหนุน หากมีการตรวจสอบว่าสินค้าน าเข้าจากประเทศใดทุ่มตลาด หรือได้รับการอุดหนุนจากรัฐบาลต่างประเทศ 
กระทรวงพาณิชย์จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพิเศษน าเข้าสินค้าจากประเทศนั้นๆ ปัจจุบันไม่มีการเก็บค่าธรรมเนียมดังกล่าว
เข้ากองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
  4) ค่าธรรมเนียมพิเศษการน าเข้าปลาป่น 
  วันที่ 15 ตุลาคม 2539 คณะรัฐมนตรีเห็นชอบนโยบายและมาตรการน าเข้าวัตถุดิบอาหารสัตว์ 
ปี 2540 ตามที่คณะกรรมการนโยบายอาหารเสนอ โดยให้น าเงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษวัตถุดิบอาหาร
สัตว์กันไว้เป็นวงเงินพิเศษ เพ่ือช่วยเหลือชาวประมงและโรงงานปลาป่น และหากวงเงินที่กันไว้ไม่เพียงพอด าเนินการ   
ให้น าเงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษวัตถุดิบอาหารสัตว์เดิมมาสมทบ ทั้งนี้ ไม่มีการจัดเก็บค่าธรรมเนียม
ดังกล่าวตั้งแต่ปี 2541 
  5) ค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกน้ ามันปาล์ม 
  วันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541 คณะรัฐมนตรีมีมติให้น้ ามันปาล์มที่ส่งออกเป็นสินค้าที่ต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมพิเศษในการส่งออกในอัตราร้อยละ 10 ของราคาส่งออก (F.O.B) เพ่ือรักษาระดับราคาน้ ามันพืช และ 
ระดับการบริโภคภายในประเทศให้เหมาะสม โดยต่อมากระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศในปี 2542 ยกเลิกการเก็บ
ค่าธรรมเนียมดังกล่าว เนื่องจากราคาน้ ามันปาล์มตกต่ า 
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2.  การบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2561 ให้มีคณะกรรมการ
บริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (ภาคผนวก 2) โดยมีองค์ประกอบ และอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
  2.1  คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
    1) รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์  ประธานกรรมการ 
    2) ปลัดกระทรวงพาณิชย์    รองประธานกรรมการ 
    3) อธิบดีกรมการค้าต่างประเทศ   กรรมการ 
    4) ผู้แทนกระทรวงการต่างประเทศ   กรรมการ 
    5) ผู้แทนส านักงบประมาณ   กรรมการ 
    6) ผู้แทนกระทรวงการคลัง   กรรมการ 
    7) ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย   กรรมการ 
    8) ผู้แทนสภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  กรรมการ 
    9) ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  กรรมการ 
  10) ผู้แทนสมาคมธนาคารไทย   กรรมการ 
  11) อธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  กรรมการและเลขานุการ 
  12) รองอธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 2.2  อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
    (1) ก าหนดนโยบาย ก ากับดูแลการบริหารจัดการ และติดตามการด าเนินงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ 
   (2) ก าหนดข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีการว่าด้วยการบริหารงานบุคคล การรับและใช้จ่ายเงิน  การเบิกจ่าย 
การเก็บรักษาเงิน การพัสดุ ตลอดจนการก าหนดค่าตอบแทน สิทธิประโยชน์หรือสวัสดิการต่างๆ ของผู้บริหารกองทุน 
พนักงาน และลูกจ้าง ให้สอดคล้องกับมาตรฐานที่คณะกรรมการนโยบายการบริหารทุนหมุนเวียนก าหนด 
  (3) พิจารณาอนุมัติแผนการด าเนินงานประจ าปีตามค าขอของส่วนราชการและภาคเอกชน 
  (4) วางและรักษาไว้ซึ่งระบบบัญชีที่เหมาะสม เพ่ือให้สามารถจัดท ารายงานการเงินแสดงฐานะทางการเงิน และ
ผลการด าเนินงานของกองทุนได้อย่างถูกต้องตามหลักการบัญชีที่รับรองโดยทั่วไป 
 (5) จัดท ารายงานการเงินของกองทุนส่งผู้สอบบัญชีภายในหกสิบวัน นับแต่วันสิ้นปีบัญชี ทั้งนี้ ปีบัญชีให้เป็นไป
ตามปีงบประมาณ 
 (๖) น าส่งรายงานการเงินพร้อมด้วยรายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชีต่อกระทรวงการคลังภายในสามสิบวัน 
นับแต่วันได้รับรายงานจากผู้สอบบัญชี 
 (๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างาน เพ่ือปฏิบัติการตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
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3. แผนปฏิบัติการกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ประจ าปี 2567 – 2571 

1. แผนปฏิบัติการด้านการเสริมสร้างขีดความสามารถในการแข่งขันทางการค้าระหว่างประเทศ 

 กลยุทธ์ที ่1.1 การผลักดันคลัสเตอร์เป้าหมาย แบ่งเป็น  
 1) กลุ่มคลัสเตอร์ส าคัญ ได้แก่ สินค้าอาหาร เกษตรและเกษตรแปรรูป (อาทิ มันส าปะหลังและผลิตภัณฑ์/ ยางพารา

และผลิตภัณฑ์/ ปาล์มน้ ามันและผลิตภัณฑ์/ ข้าว/ ผักผลไม้) ตามวิสัยทัศน์ "เกษตรผลิต พาณิชย์ตลาด" เพ่ือผลักดันให้ไทย
เป็นศูนย์กลางการผลิตและส่งออกสินค้าเกษตร และอาหารของโลก ตามแนวคิด "อาหารไทย อาหารโลก" รวมถึงสินค้า
อุตสาหกรรมหนัก แฟชั่น ไลฟ์สไตล์ สุขภาพและความงาม ฮาลาล สินค้าท้องถิ่น (อาทิ สินค้า OTOP สินค้า GI) สินค้าเฉพาะ
กลุ่ม/Niche products/Megatrends (อาทิ สินค้าส าหรับกลุ่มเพศที่สาม ผู้สูงอายุ กลุ่มผู้บริโภครุ่นใหม่  Millennium แม่
และเด็ก กลุ่มชาติพันธุ์ Metrosexual ผู้บริโภคระดับบน (Super Rich) สัตว์เลี้ยง สินค้าที่เกี่ยวกับ Environmental Issues 
สินค้า BCG) การท่องเที่ยวเชิงธุรกิจ ธุรกิจ Franchise และสินค้า/บริการส าหรับยุค Next Normal เช่น สินค้าส าหรับการ 
Work from home สินค้า Smart Home และงานแสดงสินค้า/กิจกรรมรูปแบบเสมือนจริง (Virtual) รวมถึงบริการ
ศักยภาพที่เป็น Soft Power ของไทย เป็นต้น  

 2) คลัสเตอร์ที่สอดคล้องกับ Thailand 4.0 ประกอบด้วย 5 กลุ่ม ดังนี้  
- กลุ่มสินค้าเกษตรนวัตกรรม อาหาร และเกษตรพัฒนาไปสู่ เทคโนโลยีชีวภาพ (Bio-Tech) รวมถึง 

การน าการเกษตรไปสู่อุตสาหกรรมอาหาร (Health and Functional Food) และอาหารใหม่ (Novel Food) เช่น Plant-
based meat เป็นต้น 

- กลุ่มสาธารณสุข สุขภาพ พัฒนาไปสู่เทคโนโลยีทางการแพทย์ (Bio-Med)  
 - กลุ่มเครื่องมืออุปกรณ์ อัจฉริยะ หุ่นยนต์ พัฒนาไปสู่ระบบเครื่องกลที่ใช้ระบบอิเล็กทรอนิกส์ควบคุม 
(Mechatronics)  
 - กลุ่มดิจิทัล เทคโนโลยีอินเตอร์เน็ตที่เชื่อมต่อและบังคับอุปกรณ์ต่างๆ พัฒนาไปสู่เทคโนโลยีสมองกลฝังตัว 
(Embedded Technology)  
 - กลุ่มอุตสาหกรรมสร้างสรรค์ วัฒนธรรม และบริการที่มีมูลค่าสูงที่เป็น Soft Power ของไทยเพ่ือขับเคลื่อน
ประเทศไทยสู่ Creative Economy อาทิ ธุรกิจเกี่ยวกับสุขภาพและความงาม ธุรกิจบริการสร้างสรรค์ อาทิ ธุรกิจบันเทิงดิจิทัล
คอนเทนต์และซอฟต์แวร์ ธุรกิจบริการโลจิสติกส์ Trade Supporting Services เช่น สิ่งพิมพ์ บรรจุภัณฑ์ และ Institutional 
Services เช่น ธุรกิจการจัด Event เป็นต้น  

 กลยุทธ์ที ่1.2 การพัฒนาศักยภาพผู้ประกอบการให้พร้อมรับการเปลี่ยนแปลงสู่เศรษฐกิจยุคใหม่  
1) พัฒนาศักยภาพผู้ประกอบการไทย รวมถึง SMEs ในภูมิภาค วิสาหกิจชุมชน สหกรณ์ต่างๆ เกษตรกร และบุคคล

ทั่วไปที่สนใจการค้าระหว่างประเทศ เพ่ือให้เกิดแรงบันดาลใจในการท าธุรกิจระหว่างประเทศ เกิดองค์ความรู้และทักษะที่
จ าเป็นในการท าการค้ายุคใหม่ ให้สามารถด าเนินธุรกิจการค้าระหว่างประเทศตามหลักเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) 
ผ่านโครงการฝึกอบรมเชิงลึก/สัมมนาเชิงปฏิบัติการ (Coaching) แบบครบวงจร ไปจนถึงการน าสินค้าไปทดลองจ าหน่ายใน
ตลาดต่างประเทศ 
 2) สร้างผู้ประกอบการค้ารายใหม่ โดยพัฒนาองค์ความรู้ด้านการค้าระหว่างประเทศให้แก่ผู้ประกอบการ SMEs และ 
Micro SMEs อาทิ หลักสูตรความรู้เบื้องต้นในการประกอบธุรกิจส่งออก การท าสัญญาซื้อขายระหว่างประเทศ กลยุทธ์  
การส่งออกรายสินค้า/บริการ กลยุทธ์การเจาะตลาดรายประเทศ และข้อมูลเศรษฐกิจกระแสใหม่ที่ความต้องการของตลาดโลก 



 
 
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
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มีความซับซ้อน หลากหลาย และค านึงถึงมิติสิ่งแวดล้อมและสังคม เป็นต้น อีกท้ัง ผลักดันผู้ประกอบการที่ผ่านการฝึกอบรมให้
เข้าร่วมกิจกรรม เพ่ือขยายตลาดส่งออกในต่างประเทศ เช่น เข้าร่วมงานแสดงสินค้านานาชาติในประเทศไทย และร่วมคณะ
ผู้แทนการค้าเดินทางไปเจรจาการค้าในต่างประเทศ เป็นต้น  
 3) ส่งเสริมผู้ประกอบการไปด าเนินธุรกิจในต่างประเทศ และแสวงหาปัจจัยการผลิตและวัตถุดิบ โดยจัดฝึกอบรม
เชิงลึก พร้อมทั้งน าผู้ประกอบการไทยเดินทางไปเข้าร่วมกิจกรรมจับคู่ธุรกิจ (Business Matching and Networking) 
กิจกรรมน าเสนอผลงาน (Business Pitching) เพ่ือน าเสนอผลงาน/แผนงานทางธุรกิจ เพ่ือขายและ/หรือระดมเงินทุน 
การส่งเสริมการสร้างเศรษฐกิจแพลตฟอร์ม (Platform Economy) และแสวงหาพันธมิตรการค้า การลงทุนในตลาด
เป้าหมายต่อไป   
 4) พัฒนาศักยภาพผู้ประกอบการในด้านการเพ่ิมความสามารถในการป้องกันความเสี่ยงจากอัตราแลกเปลี่ยน 
(Hedging) และการสนับสนุนให้ผู้ประกอบการป้องกันความเสี่ยงจากอัตราแลกเปลี่ยน 

 กลยุทธ์ที่ 1.3 การพัฒนาส่งเสริมการสร้างมูลค่าเพิ่มและการสร้างภาพลักษณ์  และส่งเสริมการสร้าง 
แบรนด์สินค้าและบริการ  
1) พัฒนาศักยภาพด้านการออกแบบผลิตภัณฑ์ ส่งเสริมสินค้าที่มีนวัตกรรม เพ่ือสร้างมูลค่าเพ่ิมเชิงการค้า รวมถึง

สินค้าไทยที่เน้นความคิดสร้างสรรค์สู่ความยั่งยืน (BCG & Sustainable Design) ผ่านการจัดประกวดและมอบรางวัลต่างๆ 
พร้อมประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อต่างๆ การจัดนิทรรศการแสดงผลงานในงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ และการผลักดันให้
สินค้าไทยเข้าประกวดรางวัลการออกแบบ/นวัตกรรม ในระดับนานาชาติ เป็นต้น  
 2) พัฒนาและส่งเสริมแบรนด์ไทยให้เป็นแบรนด์ระดับสากล และส่งเสริมการสร้างเครือข่ายระหว่าง นั กออกแบบ
ไทยและนักออกแบบนานาชาติ เพ่ือผลักดันให้ประเทศไทยเป็นหนึ่งในศูนย์กลางการออกแบบของเอเชีย  

3) ส่งเสริมผู้ประกอบการไทยที่มีการพัฒนารูปแบบสินค้าและท าตลาดต่างประเทศ โดยใช้ตราสินค้าของตนเองผ่าน
การมอบรางวัลผู้ประกอบธุรกิจดีเด่น (Prime Minister’s Export Award)  

4) สร้างภาพลักษณ์ที่ดีแก่สินค้าและบริการของไทยผ่านเครื่องหมายรับรองคุณภาพ “Thailand Trust Mark” 
เพ่ือให้ผู้น าเข้า/ผู้บริโภคในต่างประเทศเกิดความเชื่อมั่นในสินค้าและบริการของไทยในด้านคุณภาพมาตรฐาน ขั้นตอน  
การผลิตที่ค านึงถึงผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม และความรับผิดชอบต่อสังคม  

5) สร้างภาพลักษณ์ประเทศในฐานะผู้ผลิตและส่งออกสินค้าและบริการที่มีคุณภาพ มาตรฐานและมีความน่าเชื่อถือ 
(Country Image) เพ่ือให้เห็นศักยภาพของประเทศไทยในฐานะที่เป็นประเทศเป็นผู้ผลิตและผู้ส่งออกสินค้าชั้นน าของโลก  

 กลยุทธ์ที ่1.4 การพัฒนาองค์กรสู่อนาคต  
1) เพ่ิมประสิทธิภาพบริหารจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบการบริหารจัดการข้อมูลรวมทั้ง 

การวิเคราะห์ข้อมูลขนาดใหญ่ (Big Data) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการข้อมูลด้านการค้าระหว่างประเทศในเชิงลึก 
และการให้บริการแก่หน่วยงาน ที่เกี่ยวข้องกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ผู้ประกอบการไทย และประชาชน ที่
สนใจด้านการคา้ระหว่างประเทศ ตลอดจนจัดหน่วยให้ค าปรึกษานอกสถานที่ในโอกาสต่างๆ (Mobile Unit)  

2) สร้างพันธมิตรและขยายความสัมพันธ์กับเครือข่าย/องค์กรด้านการค้าระหว่างประเทศ ทั้งในประเทศและ
ต่างประเทศ ส่งเสริมการด าเนินงานตามกรอบความร่วมมือกับองค์กรต่างๆ และการด าเนินงานร่วมกับที่ปรึกษากิตติมศักดิ์
ของกระทรวงพาณิชย์ด้านการค้าระหว่างประเทศ (HTAs) 

๓) พัฒนาขีดความสามารถบุคลากร เพ่ือรองรับทักษะใหม่ๆ และเทคโนโลยีสารสนเทศ รวมถึงสร้าง Mind Set ให้
บุคลากรใช้ Soft Power ในการผลักดันและสร้างมูลค่าเพ่ิมให้แก่สินค้าและบริการของไทย 



 
 
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
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2. แผนปฏิบัติการด้านการเจรจาเชิงรุกเพื่อเปิดตลาด                                                                        

 กลยุทธ์ที่ 2.1 การประชุมเจรจาเชิงรุก สนับสนุนการเข้าร่วมการประชุม เพ่ือขยายความร่วมมือทางการค้าในระดับ
ทวิภาคี และพหุภาคี อาทิ  WTO, ABAC, ASEAN-BAC, EABC, JTEPA, ACMEC, IMT-GT ฯลฯ การเจรจา FTA เชิงรุก 
โดยเฉพาะ FTA ส าคัญๆ อาทิ FTA กับสหภาพยุโรป การผลักดันความตกลงต่างๆ อาทิ RCEP, CPTPP เจาะตลาดเมืองรอง
ศักยภาพด้วย Mini FTA และการด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภาครัฐ และเอกชน/ผู้น าเข้ารายส าคัญ  

 กลยุทธ์ที่ 2.2 การปกป้องผลประโยชน์และการแก้ไขอุปสรรคทางการค้า สนับสนุนการประชุมและการหารือ  
เพ่ือแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่ส่งผลต่อการส่งออก ทั้งในภาพรวมและรายอุตสาหกรรม/คลัสเตอร์  ตลอดจนการจ้างที่ปรึกษา
กฎหมาย หรือผู้เชี่ยวชาญด้าน AD/CVD/SG/AC เพ่ือด าเนินการแก้ต่างในกรณีที่ประเทศไทยถูกฟ้องร้อง การให้ความรู้
ผู้ประกอบการไทยในด้านดังกล่าว เพ่ือปกป้องและรักษาผลประโยชน์ทางการค้าของไทย การปกป้องผลประโยชน์และลดทอน
ผลกระทบของผู้ประกอบการไทยจากการสวมสิทธิ์การส่งออก โดยเฉพาะการสวมสิทธิ์  เพ่ือหลีกเลี่ยงผลกระทบจากสงคราม
การคา้ และการสวมสิทธิ์ที่อาจท าให้ภาพลักษณ์สินค้าไทยเสียหาย เป็นต้น  

3. แผนปฏิบัติการด้านเร่งรัดท าการตลาดเชิงกลยุทธ์              

ขยายตลาดส่งออกและธุรกิจในต่างประเทศเชิงรุก ทั้ง Physical และ Digital Market สนับสนุนกิจกรรมทางการตลาดที่
สอดคล้องกับระดับพัฒนาการทางเศรษฐกิจในแต่ละกลุ่มตลาดเป้าหมาย โดยเน้นการบุกเจาะหัวเมืองเศรษฐกิจใหญ่ ขยาย
ตลาดสู่เมืองรองที่มีศักยภาพ สร้างหุ้นส่วนยุทธศาสตร์ทางเศรษฐกิจ (Strategic Partnership) ผ่านการจัดคณะผู้บริหาร
ระดับสูง และผู้แทนการค้าไปเจรจาการค้า การลงทุน และการจัดงานแสดงสินค้า Top Thai Brands, Thailand Week, Mini 
Thailand Week ในประเทศเป้าหมาย ตลอดจนการพัฒนาพาณิชย์ดิจิทัล เพ่ือพัฒนาและส่งเสริมผู้ประกอบการไทยสู่สากล 
โดยแบ่งเป็น 2 กลยุทธ์ ดังนี้  

 กลยุทธ์ที่ 3.1 การรุกตลาดศักยภาพเดิม เปิดเพิ่มตลาดใหม่ และขยายสัดส่วนการส่งออกสินค้าไทยสู่ ตลาดโลก 
สนับสนุนกิจกรรมทางการตลาดที่สอดคล้องกับระดับพัฒนาการทางเศรษฐกิจในแต่ละกลุ่มตลาด โดยเน้นการผลักดันการค้า
ชายแดนและข้ามแดน บุกเจาะหัวเมืองเศรษฐกิจใหญ่ ขยายตลาดสู่เมืองรอง ผ่านการจัดคณะผู้บริหารระดับสูงและผู้แทนการค้า
ไปเจรจาการค้า การลงทุน การจัดงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ การจัด Pop-up Store และ Special Store (Private brand) 
รวมไปถึงการสนับสนุนผู้ประกอบการไทยในการจัดตั้ง Sales/Marketing Office เป็นต้น  

 กลยุทธ์ที่ 3.2 การผลักดันการค้าผ่านช่องทางตลาดพาณิชย์ดิจิทัลและช่องทางกระจายสินค้ารูปแบบใหม่ 
สนับสนุนผู้ประกอบการไทยในการขยายตลาดผ่านช่องทาง E-commerce อาทิ Thaitrade.com และตลาดกลางพาณิชย์
อิเล็กทรอนิกส์ชั้นน าของโลก รวมถึงจัดตั้งและต่อยอดหน้าร้าน TOPTHAI store บนแพลตฟอร์มพันธมิตรชั้นน า เป็นต้น  

 
………………………………………………………….. 

 
ส านักยุทธศาสตร์การค้าระหว่างประเทศ  

กรมส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศ  
มีนาคม 2566



 
 

                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นโยบายเร่งด่วน ๑๒ เรื่อง 

ข้อ 3. มาตรการเศรษฐกิจเพื่อรองรับความผันผวนของเศรษฐกิจโลก  
(ขยายตลาดเร่งด่วน หาช่องทางใหม่ ธุรกิจใหม่ แบรนด์ ธุรกิจสร้างสรรค์ 

ฮาลาล Cross Border e-Commerce) 

 

1) การประชุมเจรจาเชิงรุก 
2) การปกป้องผลประโยชน์และการแก้ไขอุปสรรค 
    ทางการค้า 

3. ปฏิบัติการด้าน 

การเร่งรัดท าการตลาดเชิงกลยุทธ์ 

1. ปฏิบัติการด้าน 
การเสริมสร้างขีดความสามารถใน 

การแข่งขัน 
ทางการค้าระหว่างประเทศ 

2. ปฏิบัติการด้าน 

การเจรจาเชิงรุกเพื่อเปิดตลาด 

ยุทธศาสตร์
กองทุน 

1) การรุกตลาดศักยภาพเดิม เปิดเพิ่มตลาดใหม่ และ
ขยายสัดส่วนการส่งออกสินค้าไทยสู่ตลาดโลก  

2) การผลักดันการค้าผ่านช่องทางตลาดพาณิชย์ดิจิทัล   
    และช่องทางกระจายสินค้ารูปแบบใหม่ 

1) การผลักดันคลัสเตอร์เป้าหมาย  
2) การพัฒนาศักยภาพผู้ประกอบการให้พร้อมรับ 
การเปลี่ยนแปลงสู่เศรษฐกิจยุคใหม่  
3) การพัฒนาส่งเสริมการสร้างมูลค่าเพิ่ม และ 
การสร้างภาพลักษณ์และส่งเสริมการสร้างแบรนด์
สินค้าและบริการ 
4) การพัฒนาองค์กรสู่อนาคต  

กลยุทธ์ 

ความเชื่อมโยงและสอดคล้องระหว่างยุทธศาสตร์ชาติ นโยบายรัฐบาล และยุทธศาสตร์ของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 การสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 

นโยบายหลัก ๑๒ ด้าน 
ข้อ 5. การพัฒนาเศรษฐกิจและความสามารถในการแข่งขันของไทย 

5.2 พัฒนาอุตสาหกรรม (Bio, Circular, Green Economy) นวัตกรรม 
5.3 พัฒนาภาคเกษตร (มูลค่าเพิ่ม เกษตรอินทรีย์ เกษตรแปรรูป) 
5.5 พัฒนาการค้าการลงทุนสู่การเป็นชาติการค้า บริการและลงทุน  
5.7 พัฒนาสู่การเป็นประเทศอัจฉริยะ (e-commerce, logistics, big data) 
5.9 ขับเคลื่อนเศรษฐกิจยุคใหม่ (พัฒนาผู้ประกอบการ NEA) 

นโยบายรัฐบาล 
 

ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี 
 

- โครงการจัดงานแสดงสินค้า Top Thai Brands/ Thailand Week/  
  Mini Thailand Week 
- โครงการส่งเสริมและพัฒนาช่องทางการตลาดและการท าธุรกิจ 
  ระหว่างประเทศ ตลาดเอเชียและโอเชียเนีย 
- โครงการคณะผู้แทนการค้าเดินทางมาเยือนงานแสดงสินค้าในประเทศ  
  (Incoming Trade Mission) 
- โครงการจัดคณะผู้บริหารระดับสูงเพื่อสร้างความสัมพันธ์ทางการค้า  
  (Incoming & Outgoing Goodwill Mission) 
- โครงการ BCG Thai Festive Fair (Agenda : BCG)  
- โครงการพัฒนาและส่งเสริมการค้าปลีกสมัยใหม่ผ่านช่องทางการค้า 
  ออนไลน์ระหว่างประเทศ 
- โครงการพัฒนาตลาดพาณิชย์ดิจิทัลและระบบนิเวศเพื่อส่งเสริม SMEs  
  จากฐานรากสู่สากล เป็นต้น 

แผนงาน 

- การประชุมภายใต้กรอบองค์การการค้าโลกและสหประชาชาติ 
- การประชุมระดับภูมิภาค อาทิ ASEAN, Asia Pacific,  
  East Asia ฯลฯ 
- การประชุมระดับอนุภูมิภาค อาทิ GMS, ACMECS, IMT-GT ฯลฯ 
- การประชุมภายใต้กรอบ CODEX, GS1 ฯลฯ 
- การประชุมความร่วมมือทางการค้าข้าว 
- โครงการปกป้องและรักษาผลประโยชน์ทางการค้าของไทย   
  เช่น การจ้างท่ีปรึกษากฎหมาย หรือผู้เช่ียวชาญด้าน  
  AD/CVD/SG/AC เป็นต้น 
- โครงการประชุมเจรจาระหว่างประเทศว่าด้วยเรื่องทรัพย์สิน 
  ทางปัญญา 

- โครงการเข้าร่วมงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ อาทิ Foodex Japan, Seoul 
Food & Hotel, Fine Food Australia , Biofach , Anuga , MEDICA เป็นต้น 
- โครงการจัดงานแสดงสินค้านานาชาติในประเทศ อาทิ Bangkok RHVAC,      
  Bangkok E&E, Bangkok Gems and Jewelry , THAIFEX , STYLE เป็นต้น 
- โครงการพัฒนาส่งเสริมการตลาด สร้างภาพลักษณ์สินค้าอาหารและธุรกิจบริการ   
  อาหารตามยุทธศาสตร์ครัวไทยสู่โลก 
- โครงการพัฒนาและส่งเสริมการตลาดสินค้าส าหรับ Niche Market 
- โครงการส่งเสริมธุรกิจบริการ WMS และสินค้าที่เกี่ยวเนื่องสู่ตลาดต่างประเทศ 
- โครงการส่งเสริมตลาดธุรกิจดิจิทัลคอนเทนต์และธุรกิจเกี่ยวเนื่องสู่ตลาด 
  ต่างประเทศ 
- โครงการเจรจาซื้อขายข้าวรัฐบาลต่อรัฐบาล 
- โครงการสร้างสรรค์มูลค่าเพิ่มสินค้าเกษตรนวัตกรรมสู่ตลาดสากล      
  (Agri Plus Award 2024) 
- โครงการส่งเสริมการขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาในต่างประเทศ 



 
 
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

  

 คู่มือการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนสง่เสริมการค้าระหว่างประเทศ  10 

 

4. แนวทางการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 ขั้นตอนการจัดท าโครงการ 
  1. จัดท าโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ รวมถึง
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล 
 2. จัดล าดับความส าคัญของโครงการ เพ่ือประกอบการพิจารณาจัดสรรเงินกองทุนฯ ตามล าดับความส าคัญของ
โครงการ 
 3. จัดท ารายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
(ภาคผนวก 3) ในรูปแบบไฟล์ Microsoft Excel และ Microsoft Word  และส่งมายังส านักงานกองทุนฯ ตามก าหนดเวลา 
ในปฏิทินการด าเนินงานของกองทุนฯ 

 ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดคู่มือการจัดท าค าขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ หลักเกณฑ์และวิธีการ 
การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนฯ พ.ศ.2555 และแบบฟอร์ม
ประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ได้ที่เว็บไซต์กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

www.ditp.go.th >> เกี่ยวกับกรม >> กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

  

 คู่มือการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนสง่เสริมการค้าระหว่างประเทศ  11 

 

5. ปฏิทินการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ 2568 

ระยะเวลา  การด าเนินงาน 
ต.ค. 66  แจ้งหน่วยงานภาครัฐและเอกชนให้จัดส่งโครงการที่เสนอขอใช้เงินกองทุนฯ  
พ.ย. 66  รวบรวมและสรุปโครงการที่เสนอขอใช้เงินกองทุนฯ ในส่วนค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าว   

ให้กรมการค้าต่างประเทศ    
พ.ย. – ธ.ค. 66  รวบรวมและสรุปโครงการทีเ่สนอขอใช้เงินกองทุนฯ ของหน่วยงานภาครัฐและเอกชน    

 
ธ.ค. 66 

 

 ส่งค าของบประมาณให้ส านักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ (กรณีขอเงินงบประมาณ) 
 ส่งค าของบประมาณให้ส านักงบประมาณ เพ่ือน ามาสมทบเงินกองทุนฯ (กรณีขอเงินงบประมาณ) 
 จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ  

ม.ค. – มี.ค. 67  
 
 

รวบรวมและพิจารณากลั่นกรองโครงการเบื้องต้น โดยโครงการต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ 
ระเบียบ หลักเกณฑ์ และสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ และนโยบายของรัฐบาล 
จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ (กรณีขอเงินงบประมาณและได้รับจัดสรร) 

เม.ย. 67  
 
 
 
 
 

จัดประชุมพิจารณาโครงการร่วมกับภาคเอกชน (เฉพาะโครงการของภาคเอกชน) เพ่ือให้
ภาคเอกชนมีส่วนร่วมในการพิจารณาโครงการ 
แจ้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุนฯ ที่มีความจ าเป็นต้องกันเงินไว้
เบิกจ่ายเหลื่อมปี จัดส่งรายละเอียดโครงการ/สัญญา/ใบสั่งจ้าง เพ่ือส านักงานกองทุนฯ รวบรวม
และสรุปน าเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ (กรณีขอเงินงบประมาณและได้รับจัดสรร) 

พ.ค. 67  

 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาแผนงาน
ปีงบประมาณ 2568 เบื้องต้น ก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 
จัดท าข้อมูลและชี้แจงคณะกรรมาธิการ (กรณีขอเงินงบประมาณและได้รับจัดสรร) 

ก.ค. 67  
 
 

จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติแผนงานปีงบประมาณ 2568 ก่อน
ส่งกระทรวงการคลัง  
จัดท าข้อมูลและชี้แจงคณะกรรมาธิการ (กรณีขอเงินงบประมาณและได้รับจัดสรร) 

ส.ค. 67  
 
 

ส่งแผนงานกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568 ให้กรมบัญชีกลางเพ่ือทราบ (ตามมาตรา 17 แห่ง พ.ร.บ.       
การบริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558) 
เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบแผนงานกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568 

ก.ย. 67  แจ้งผลโครงการที่ได้รับอนุมัติเงินกองทุนฯ ให้หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนทราบ และจัดท า
แผนการใช้เงินปีงบประมาณ 2568 



 
 

                   
 

 

  
 

 

5. ปฏิทินการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปีงบประมาณ 2568 

 แจ้งหน่วยงานภาครัฐและเอกชนให้จัดส่ง
โครงการท่ีเสนอขอใช้เงินกองทุนฯ 

ต.ค. 66 
 

 รวบรวมและสรุปโครงการท่ีเสนอขอใช้เงินกองทุนฯ 
ของหน่วยงานภาครัฐและเอกชน 

 ส่งค าของบประมาณให้ส านักงานปลัดกระทรวง
พาณิชย์ (กรณีขอเงินงบประมาณ) 

 ส่งค าของบประมาณให้ส านักงบประมาณ เพ่ือ
น ามาสมทบเงินกองทุนฯ (กรณีขอเงินงบประมาณ) 

 จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ 

ธ.ค. 66 

ปี 2566 ปี 2567 

 รวบรวมและสรุปโครงการท่ีเสนอขอใช้
เงินกองทุนฯ ในส่วนค่าธรรมเนียมพิเศษ 
การส่งออกข้าวให้กรมการค้าต่างประเทศ 

 รวบรวมและสรุปโครงการท่ีเสนอขอใช้
เงินกองทุนฯ ของหน่วยงานภาครัฐและ
เอกชน    

พ.ย. 66 
 

 รวบรวมและพิจารณากลั่นกรองโครงการ
เบื้องต้น โดยโครงการต้องเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ ระเบียบ หลักเกณฑ์ และ
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ 
และนโยบายของรัฐบาล 

 จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ (กรณีขอ
เงินงบประมาณและได้รับจัดสรร) 

ม.ค. – มี.ค. 67 

 จัดประชุมพิจารณาโครงการร่วมกับภาคเอกชน 
(เฉพาะโครงการของภาคเอกชน) เพ่ือให้ภาคเอกชน
มีส่วนร่วมในการพิจารณาโครงการ 

 แจ้งหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนที่ได้รับจัดสรร
เงินกองทุนฯ ที่มีความจ าเป็นต้องกันเงนิไว้เบิกจ่าย
เหลื่อมปี จัดส่งรายละเอียดโครงการ/สัญญา/ 
ใบสั่งจ้าง เพ่ือส านักงานกองทุนฯ รวบรวมและสรุป
น าเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุน 

 จัดท าข้อมูลให้ส านักงบประมาณ (กรณีขอเงิน
งบประมาณและได้รับจัดสรร) 

เม.ย. 67 

 จัดประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ 
เพ่ือพิจารณาแผนงานปีงบประมาณ 2568 เบื้องต้น ก่อนเสนอ
คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 

 จัดท าข้อมูลและชี้แจงคณะกรรมาธิการ (กรณีขอเงินงบประมาณ
และได้รับจัดสรร) 

พ.ค. 67
 

 จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ
แผนงานปงีบประมาณ ก่อนส่งกระทรวงการคลัง  

 จัดท าข้อมูลและชี้แจงคณะกรรมาธิการ (กรณีขอเงิน
งบประมาณและได้รับจัดสรร) 

ก.ค. 67 

 ส่งแผนงานกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568 ให้กรมบัญชีกลาง เพ่ือทราบ 
(ตามมาตรา 17 แห่ง พ.ร.บ. การบริหารทุนหมุนเวียน พ.ศ. 2558) 

 เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือทราบแผนงานกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568 

ส.ค. 67 

 แจ้งผลโครงการที่ได้รับอนุมัติเงินกองทุนฯ 
ให้หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนทราบ 
และจัดท าแผนการใช้เงินปีงบประมาณ 
2568 

ก.ย. 67 
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6. แนวทางการพิจารณาโครงการของภาครัฐและภาคเอกชน 
 การพิจารณาสนับสนุนโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ จะพิจารณาให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการจัดตั้งกองทุนฯ 
ภายใต้แผนยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติการประจ าปีของกองทุนฯ มติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ และหลักเกณฑ์และ
วิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
พ.ศ. 2555 โดยมีหลักเกณฑ์ในการพิจารณา ดังนี้  

1. โครงการที่เสนอต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของเงินกองทุนฯ ซึ่งมุ่งเน้นการส่งเสริมและพัฒนาการค้าระหว่าง
ประเทศ ทั้งสินค้าและธุรกิจบริการ การรักษาและการหาตลาด การปกป้องผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์ ตลอดจนการ
แก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการส่งออกให้มีความคล่องตัว และสามารถด าเนินการได้ทันต่อการเปลี่ยนแปลงของ
สถานการณ์ทางเศรษฐกิจโลก  
 2. สนับสนุนโครงการที่มีการวิเคราะห์เป้าหมายและผลส าเร็จตรงตามวัตถุประสงค์ของการใช้เงินกองทุนฯ ที่ชัดเจน 
 3. หากเป็นโครงการที่ซ้ าซ้อนหรือมีความใกล้เคียงกันมาก อาจพิจารณาให้บูรณาการโครงการร่วมกันหรือพิจารณา
สนับสนุนเฉพาะโครงการที่เป็นภารกิจหลักของหน่วยงานนั้นๆ 
 4. พิจารณาวงเงินที่เคยได้รับอนุมัติในปีก่อนหน้า โดยควรเสนอขอใช้เงินกองทุนฯ ตามกรอบวงเงินเดิม ทั้งนี้  
หากโครงการใดจ าเป็นต้องด าเนินการต่างจากปีก่อนหน้า หรือมีการเปลี่ยนแปลงที่มีนัยส าคั ญ จะพิจารณาวงเงิน 
ตามความเหมาะสม 
 5. พิจารณาประวัติการเบิกจ่ายเงินย้อนหลัง พร้อมรายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา โดยโครงการที่มีประวัติ   
การเบิกจ่ายและผลการด าเนินงานตามเป้าหมาย ตลอดจนจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานให้กองทุนฯ ภายในระยะเวลา  
ที่ก าหนด จะได้รับการพิจารณาเป็นล าดับแรก 
 6. ค่าใช้จ่ายในโครงการที่เสนอ จะพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ์/มติของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ   
ที่ก าหนดไว้ และตามความเหมาะสม 
 7. การเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ให้เป็นไปตามก าหนดเวลาตามปฏิทินการด าเนินงานของกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ 
 8. โครงการของภาครัฐให้เสนอขอการสนับสนุนจากแหล่งเงินใดแหล่งเงินหนึ่ง เพื่อมิให้เกิดความซ้ าซ้อน หรือมิให้มี
ค่าใช้จ่ายตัวเดียวกันจาก 2 แหล่งเงิน 
 9. โครงการของภาคเอกชน 

9.1 หากเป็นโครงการที่ซ้ าซ้อนกับภารกิจของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้ด าเนินการร่วมกัน โดยกรม
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็นเจ้าภาพหลัก ทั้งนี้  หน่วยงานที่เสนอโครงการที่เป็นภารกิจหลักของหน่วยงานอ่ืน  
เงินกองทุนฯ จะไม่พิจารณาสนับสนุน 

9.2 โครงการวิจัยให้ชะลอไว้ก่อน 
9.3 ไม่สนับสนุนโครงการจัดคณะผู้แทนระดับสูงเยือนต่างประเทศ (Goodwill Mission) และโครงการ 

จัดคณะนักธุรกิจเยือนต่างประเทศ (Selling Mission) ของภาคเอกชน โดยให้ภาคเอกชนประสานงานกับกรมส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ และกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็นเจ้าภาพหลัก 
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9.4 โครงการใดที่สามารถใช้เงินจากแหล่งอ่ืนได้ หรือเป็นโครงการที่มีเจ้าภาพชัดเจนอยู่แล้ว  ให้ประสาน 
แหล่งเงินทุนหรือหน่วยงานนั้น เพ่ือบูรณาการโครงการร่วมกัน 

9.5 หากหน่วยงานใดเป็นผู้แทนหรือฝ่ายเลขานุการของประเทศไทย กองทุนฯ อาจจะพิจารณาสนับสนุน
ผู้เข้าร่วมประชุม 2 คน ตามความเหมาะสมส าหรับภารกิจการประชุม หรือเป็นการประชุมร่วมกับฝ่ายเลขาฯ เพื่อน าเสนอ
ข้อมูลก่อนเข้าที่ประชุมระดับสูง หรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

9.6 ในหลักการให้การสนับสนุนค่าบ ารุงสมาชิก ABAC (APEC Business Advisory Council) แต่หากในอนาคต
เงินกองทุนฯ มีวงเงินเหลือไม่เพียงพอต่อการจัดท าแผนพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  อาจทบทวนการ
สนับสนุนค่าบ ารุงสมาชิก  

9.7 พิจารณาตามกรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จ่ายของภาคเอกชน ตามมติคณะกรรมการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่ได้ก าหนดไว้ (ภาคผนวก 4) 

(1) ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน : เพ่ือให้วงเงินของโครงการที่เสนอขอใช้เงินกองทุนฯ ในปีงบประมาณต่อไป
ใกล้เคียงกับอัตราจริง และขอให้ใช้อัตราค่าบัตรโดยสารของสายการบินไทย ซึ่งเป็นแนวทางเดียวกับการพิจารณาของ  
เงินงบประมาณ (ทั้งนี้ เนื่องจากเป็นประมาณการค่าใช้จ่ายล่วงหน้า 1 ปี ในส่วนของกองทุนฯ จึงบวกเพ่ิมให้อีก 10%  
จากอัตราค่าบัตรโดยสารปีปัจจุบัน) (ภาคผนวก 5) 

(2) การเสนอโครงการของภาคเอกชน ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2561 ขอให้ภาคเอกชนจัดท าแผนงาน
โครงการร่วมกัน เพ่ือให้โครงการสอดคล้องกันและไม่ซ้ าซ้อนกัน ตามแบบฟอร์มสรุปแผนงานโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ 
(ภาคผนวก 6) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



 
 

     กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ               
 

  

 คู่มือการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  15 

 

7.  มติคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่ส าคัญเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การใช้เงินกองทุนฯ และ 
การเบิกจ่าย 

7.1 หลักเกณฑ์การขอใช้เงินกองทุนฯ  
 มติที่ประชุมครั้งท่ี 2/2535 เมื่อวันที่ 4 กันยายน 2535   

 โครงการที่เบิกจ่ายจากงบประมาณได้ เช่น จัดซื้อครุภัณฑ์ อบรมสัมมนา และดูงานในต่างประเทศ  
ซ่ึงด าเนนิการเปน็ประจ าทุกปี และไม่ใช่กรณีเร่งด่วนฉุกเฉิน ให้ขอตั้งจากเงินงบประมาณ 

 การประชุมครั้งที่ 3/2547 เมื่อวันที่ 5 ตุลาคม 2547  
 ประธานที่ประชุมมอบหลักการ ดังนี้ 
 1. การขอใช้เงินกองทุนฯ ให้พิจารณาว่า ค่าใช้จ่ายใดสามารถขอจากเงินงบประมาณได้ให้ด าเนินการ 
ผ่านกระบวนการของบประมาณ หากของบประมาณปกติแล้วไม่ได้กองทุนฯ จะให้เฉพาะเท่าท่ีจ าเป็นเท่านั้น  
 2. โครงการใดเมื่อถูกตัดจากเงินงบประมาณแล้ว การขอใช้เงินกองทุนฯ ขอให้ระบุความจ าเป็นที่จะต้องใช้ 
ถ้ามิได้ด าเนินโครงการแล้วจะเกิดความเสียหายอย่างมาก โดยจะต้องตรวจสอบและชี้แจงได้  เพ่ือมิให้เป็นวิธีการหลีกเลี่ยง
วิธีการขอเงินงบประมาณ 

 มติที่ประชุมครั้งที่ 1/2557 เม่ือวันที่ 13 สิงหาคม 2557 
 โครงการที่เสนอขอใช้เงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าว เมื่อผ่านการพิจารณา      
จากคณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ในส่วนของค่าธรรมเนียมพิเศษการส่งออกข้าวแล้ว  มีแนวทาง
ในการด าเนินการ 2 แนวทาง ดังนี้ 
 1. โครงการที่เป็นแผนงานประจ าปี ให้เสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
 2. หากโครงการใดมีความจ าเป็นเร่งด่วน ให้เสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์อนุมัติเป็นกรณี
ไปโดยต้องชี้แจงเหตุผล มีกรอบระยะเวลาในการด าเนินงานที่ชัดเจน และระบุเหตุผลในกรณีหากไม่เร่งด าเนินโครงการ  
จะเกิดความเสียหายต่อทางราชการอย่างไร 

7.2 การเบิกจ่ายเดินทาง และค่าที่พัก 
 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2531 เมื่อวันที่ 17 พฤศจิกายน 2531 

 ในการเดินทางไปประชุมเจรจาการค้า ไม่ว่าจะเบิกจ่ายงบเร่งด่วนฉุกเฉินหรือปกป้องและรักษาผลประโยชน์
ทางการค้า เพ่ือให้การใช้จ่ายเงินกองทุนฯ เป็นไปโดยประหยัดและเกิดประโยชน์สูงสุด ให้หน่วยงานราชการอ่ืนถือปฏิบัติ
เป็นแนวทางเดียวกันกับกระทรวงพาณิชย์ ดังนี้ 
 1. กรณีที่เป็นการประชุมรัฐมนตรี (ซึ่งคณะผู้แทนมีสิทธิเบิกค่าที่พักได้ตามจ่ายจริง)  ให้เบิกค่าใช้จ่าย
ทั้งหมดจากเงินงบประมาณ 
 2. กรณีที่ เป็นการประชุมหรือเจรจาธุรกิจนานาชาติในระดับต่ ากว่ารัฐมนตรี ให้เบิกค่าที่พักและ 
ค่ารับรองจากเงินกองทุนฯ ได้ ส่วนค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ เช่น ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ฯลฯ ควรเบิกจากเงินงบประมาณ 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2540 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2540 
 ให้ใช้หลักเกณฑ์การด าเนินโครงการเดินทางไปราชการต่างประเทศตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  
1 กรกฎาคม 2540 ให้ระงับการส่งข้าราชการ ลูกจ้าง กรรมการและพนักงานของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และราชการบริหาร
ส่วนท้องถิ่นไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา หรือดูงานในต่างประเทศ 
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 มติที่ประชุมครั้งท่ี 4/2540 เมื่อวันที่ 25 ธันวาคม 2540 
  1. หลักเกณฑ์การใช้เงินกองทุนฯ เฉพาะกาล  
  - ค่าห้องพักให้ใช้ตามระเบียบราชการ ตามระดับต าแหน่งในอัตราของกองทุนฯ และค่าเลี้ยงรับรองให้ใช้
อย่างประหยัด1 
  - ให้ระงับการเดินทางไปประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ดูงานในต่างประเทศ (Study Mission) เนื่องจาก       
ไม่ก่อให้เกิดผลการซื้อขายในระยะสั้น ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีและคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ในการประชุม
ครั้งที่ 3/2540 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2540 
 2. กรณีที่กองทุนฯ จัดสรรวงเงินให้กับหน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่งพิจารณาตามความเหมาะสม หากมีการ
เปลี่ยนแปลงการด าเนินการใดๆ หน่วยงานนั้น ต้องแจ้งให้ส านักงานกองทุนฯ ทราบ และพิจารณาก่อนการด าเนินการทุกครั้ง 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 1/2543 เมื่อวันที่ 17 มีนาคม 2543 
 หลักเกณฑ์การสนับสนุนโครงการของภาคราชการ ค่าใช้จ่ายที่เบิกจากเงินงบประมาณได้เท่ากันหรือ
มากกว่า ขอให้เบิกจากเงินงบประมาณ เช่น ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะในต่างประเทศ ค่าจ้างล่าม 
เงินรางวัล ค่าเกียรติบัตร/โล่ ค่าจ้างที่ปรึกษา/ผู้เชี่ยวชาญในต่างประเทศ ค่าเบี้ยประชุม ค่าประชาสัมพันธ์ และค่าจัดท า
เอกสาร เป็นต้น 

 มติที่ประชุมครั้งท่ี 3/2556 เมื่อวันที่ 7 มิถุนายน 2556 
  ค่าบัตรโดยสารเครื่องบินในการเดินทางไปปฏิบัติราชการในต่างประเทศชั่วคราวและต่างจังหวัด ให้ปฏิบัติ    
ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2553 โดยให้ถือปฏิบัติตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
1 หมายเหตุ  :  ค่าห้องพักให้ใช้ตามระเบียบราชการตามระดับต าแหน่ง กล่าวคือ ผู้ด ารงต าแหน่งระดับ 8 ลงมา หรือต าแหน่งที่เทียบเท่าให้

พักแรมรวมกัน 2 คน ต่อ 1 ห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่  คนละไม่เกินร้อยละ 70 
ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ถ้าผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าว แยกพักห้องพักคนเดียว ให้เบิกได้อัตราเดียวกัน เว้นแต่เป็นกรณี
ทีไ่ม่เหมาะสมจะพักรว่มกัน หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได ้ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
ทั้งนี้ ให้ใช้อัตราค่าที่พักของกองทุนฯ 
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8. การด าเนินการเมื่อได้รับจัดสรรเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
1. ปรับรายละเอียดโครงการและรายการค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามวงเงินที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 

ภายในระยะเวลาที่ก าหนด เพ่ือใช้เป็นข้อมูลจัดท าแผนปฏิบัติราชการ และเสนอกรม ให้ความเห็นชอบก่อนเริ่มต้น
ปีงบประมาณ 
 2. จัดท าแผนการใช้เงินกองทุนฯ ภายใต้วงเงินที่ได้รับจัดสรร และจัดส่งให้ส านักงานกองทุนฯ ภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนด (ภาคผนวก 7) 
 3.  การด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินการ ตัวชี้วัด เป้าหมายของโครงการ และรายการค่าใช้จ่าย 
ตามท่ีได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
 4. โครงการที่ได้รับอนุมัติต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีงบประมาณนั้นๆ หากจะขยายระยะเวลาการด าเนิน
โครงการต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ก่อนด าเนินโครงการ 
 5. หากมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมเติมกิจกรรม/รายการค่าใช้จ่าย  ต้องได้รับอนุมัติจากอธิบดีหรือ 
รองอธิบดี ทั้งนี้ กรณีเป็นการเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญที่ส่งผลกระทบต่อวัตถุประสงค์ ตัวชี้วัด เป้าหมายของโครงการ  
ต้องน าเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบง 
 6. การเบิกจ่ายให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน  ตลอดจนการเบิกจ่าย
และเก็บรักษาเงินกองทุนฯ พ.ศ. 2555 และมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  
 7. รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามผลผลิต ตัวชี้วัด ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป (ภาคผนวก 8) และรายงาน
ผลส าเร็จของโครงการเมื่อด าเนินงานเสร็จสิ้น (ภาคผนวก 9)                    
 8. แผนงาน โครงการ งาน หรือกิจกรรมที่จ าเป็นต้องเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ ข้ามปีงบประมาณ หรือที่มีระยะเวลา
ด าเนินการมากกว่า 1 ปี จะต้องได้รับอนุมัติให้ผูกพันจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ก่อน โดยต้องด าเนินการ ดังนี้ 
 8.1 กรณีจ าเป็นต้องเบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณ ให้ส่งเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายข้ามปีพร้อมเหตุผลและความจ าเป็น
ภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นปีงบประมาณ  
 8.2 กรณีระยะเวลาด าเนินกิจกรรมมากกว่า 1 ปี ให้รายงานความก้าวหน้าของการด าเนิน โครงการ และให้ส่งเรื่อง 
ขออนุมัติผูกพันเงินพร้อมเหตุผลและวงเงินที่จะผูกพันข้ามปี ให้กรรมการและเลขานุการภายใน 2 เดือน ก่อนสิ้นสุด
ปีงบประมาณ   

หากไม่ด าเนินการขอผูกพันตาม 8.1 และ 8.2  แล้ว ให้ถือว่าแผนงาน โครงการ งาน หรือกิจกรรมดังกล่าว
ยกเลิก (ท้ังนี้ เป็นไปตามหมวด 11 ข้อ 37 ของหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจน
การเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนฯ พ.ศ. 2555 (ภาคผนวก 10) 
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9. ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงและ/หรือเพิ่มเติมโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนฯ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

โครงการที่เสนออยู่ภายใต้กรอบของแผนงานและวงเงินที่
ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ อาทิ 
โครงการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวงพาณิชย์ หรือ

โครงการที่กรมฯ พิจารณาเห็นว่ามีประโยชน์ 
ต่อการค้าระหว่างประเทศ เป็นต้น 

ส านักงานกองทุนฯ ให้ความเห็นประกอบการพิจารณา 
 

หน่วยงานเสนอขอเปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติมโครงการมายังส านักงาน
กองทุนฯ ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการก่อนเริ่มด าเนินโครงการ 

 

 
 
 
 
 

กรณีท่ี 1 การเปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติม
โครงการอยู่ภายใต้วัตถุประสงค์และวงเงิน
เดิมที่ได้รับอนุมัติ ให้อธิบดีหรือรองอธิบดีที่

ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
 

 

กรณีท่ี 2 การเปลี่ยนแปลง/เพ่ิมเติม
โครงการมีสาระส าคัญท่ีมีผลกระทบต่อ
แผนงานทั้งหมด ให้เสนอคณะกรรมการ

บริหารกองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 
 

 



 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

  



สารบัญภาคผนวก 

หน้า 
ภาคผนวก 1       ก 

พระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 
ภาคผนวก 2         ข 

ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2561 
ภาคผนวก 3         ค 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
ภาคผนวก 4         ง 

กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จ่ายของภาคเอกชน 
ภาคผนวก 5         จ 

อัตราค่าบัตรโดยสารเครื่องบินเพื่อใช้ในการพิจารณาโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 

ภาคผนวก 6         ฉ 
แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (ภาคเอกชน) 

ภาคผนวก 7       ช 
แผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ (เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ) 

ภาคผนวก 8         ซ 
รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามผลผลิตตัวชี้วัดโครงการที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้า 
ระหว่างประเทศ (ITPF 301) 

ภาคผนวก 9         ฌ 
รายงานสรุปผลการด าเนินงานตามผลผลิต  ตัวชี้วัดโครงการที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้า 
ระหว่างประเทศ (ITPF 302) 

ภาคผนวก 10       ญ 
หลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและ 
เก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2555
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ภาคผนวก 1 

พระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการน าเข้ามา
ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า พ.ศ. 2522 

  



พระราชบัญญัต ิ
การสงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซึ่งสินคา 

พ.ศ. 2522 
_________________ 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ใหไว ณ วันท่ี 30 เมษายน พ.ศ. 2522 

เปนปท่ี 34 ในรัชกาลปจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ให
ประกาศวา 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงกฎหมายวาดวยการควบคุมการสงออกไปนอก และการนําเขามาใน
ราชอาณาจักรซ่ึงสินคาบางอยาง 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหตราพระราชบัญญัติข้ึนไวโดยคําแนะนําและยินยอมของสภานิติ
บัญญัติแหงชาติ ทําหนาท่ีรัฐสภา ดังตอไปนี้ 

มาตรา 1 พระราชบัญญัตินี้เรียกวา "พระราชบัญญัติการสงออกไปนอก และการนําเขามาใน
ราชอาณาจักรซ่ึงสินคา พ.ศ. 2522" 

มาตรา 2 พระราชบัญญัตินี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศ ในราชกิจจานุเบกษา เปนตนไป 

มาตรา 3 ใหยกเลิก 
(1) พระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจักร      

ซ่ึงสินคาบางอยาง พุทธศักราช 2482 
(2) พระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจักร      

ซ่ึงสินคาบางอยาง (ฉบับท่ี 2) พุทธศักราช 2487 
(3) พระราชบัญญัติควบคุมการสงออกไปนอกและการนําเขามา ในราชอาณาจักร      

ซ่ึงสินคาบางอยาง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2490 
บรรดาบทกฎหมาย กฎ และขอบังคับอ่ืนในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวในพระราชบัญญัตินี้หรือซ่ึงขัด

หรือแยงกับบทแหงพระราชบัญญัตินี้ ใหใชพระราชบัญญัตินี้แทน 

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
"สงออก" หมายความวา นําหรือสงออกไปนอกราชอาณาจักรซ่ึงสินคา 
"นําเขา" หมายความวา นําหรือสงเขามาในราชอาณาจักรซ่ึงสินคา 
"พนักงานเจาหนาท่ี" หมายความวา ขาราชการซ่ึงรัฐมนตรีแตงตั้งใหปฏิบัติการตาม

พระราชบัญญัตินี้ 
"รัฐมนตรี" หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
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มาตรา 5 ในกรณีท่ีจําเปนหรือสมควรเพ่ือความม่ันคงทาง เศรษฐกิจ สาธารณประโยชน  
การสาธารณสุข ความม่ันคงของประเทศ ความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือเพ่ือ
ประโยชน อ่ืนใดของรัฐ ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชย โดยอนุมัติของคณะรัฐมนตรีมีอํานาจประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาในเรื่องหนึ่งเรื่องใด ดังตอไปนี้ 

(1) กําหนดสินคาใดใหเปนสินคาท่ีตองหามในการสงออกหรือในการนําเขา 
(2) กําหนดสินคาใดใหเปนสินคาท่ีตองขออนุญาตในการสงออกหรือในการนําเขา 
(3) กําหนดประเภท ชนิด คุณภาพ มาตรฐาน จํานวน ปริมาตร ขนาด น้ําหนัก ราคา ชื่อ

ท่ีใชในทางการคา ตรา เครื่องหมายการคา ถ่ินกําเนิด สําหรับสินคาท่ีสงออกหรือนําเขา ตลอดจนกําหนด
ประเทศท่ีสงไปหรือประเทศท่ีสงมาซ่ึงสินคาดังกลาว 

(4) กําหนดประเภทและชนิดของสินคาท่ีจะตองเสียคาธรรมเนียมพิเศษในการสงออก
หรือในการนําเขา 

(5) กําหนดใหสินคาใดท่ีสงออกหรือนําเขาเปนสินคาท่ีตองมีหนังสือรับรองถ่ินกําเนิด 
สินคา หนังสือรับรองคุณภาพสินคา หรือหนังสือรับรอง อ่ืนใดตามความตกลงหรือประเพณีทางการคา
ระหวางประเทศ 

(6) กําหนดมาตรการอ่ืนใดเพ่ือประโยชนในการจัดระเบียบ ในการสงออกหรือการนําเขา 
ตามพระราชบัญญัตินี้ 

การแกไขเพ่ิมเติม หรือยกเลิกประกาศตามมาตรานี้  ใหนําความในวรรคหนึ่งมาใชบังคับโดย
อนุโลม 

มาตรา 6 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยโดยอนุมัติของคณะรัฐมนตรี มีอํานาจกําหนดอัตรา
คาธรรมเนียมพิเศษ รวมท้ังแกไขเพ่ิมเติมหรือยกเลิกอัตราคาธรรมเนียมพิเศษในการสงออกหรือในการ
นําเขา 

คาธรรมเนียมพิเศษจะกําหนดเปนเงินหรือทรัพยสินอยางอ่ืนก็ได 
ระเบียบการเรียกเก็บและวิธีการชําระคาธรรมเนียมพิเศษ ใหเปนไปตามท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงพาณิชยกําหนด 

มาตรา 7 เม่ือไดมีประกาศกําหนดสินคาใดใหเปนสินคาท่ีตองขออนุญาตในการสงออกหรือใน
การนําเขาตาม มาตรา 5 (2) แลว หามมิใหผูใดสงออกหรือนําเขาซ่ึงสินคานั้น เวนแตจะไดรับใบอนุญาต
จากรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชย หรือผูซ่ึงรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยมอบหมาย 

การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดใน
กฎกระทรวง 

มาตรา 8 ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง เรียกวา “คณะกรรมการการคาตางประเทศ” เรียกโดย
ยอวา “กคต.” ประกอบดวยปลัดกระทรวงพาณิชยเปนประธานกรรมการ อธิบดีกรมการคาภายใน อธิบดี
กรม พาณิชยสัมพันธ อธิบดีกรมบัญชีกลาง อธิบดีกรมศุลกากร อธิบดีกรมเศรษฐกิจ อธิบดีกรมวิชาการ
เกษตร อธิบดีกรมสงเสริมอุตสาหกรรม เลขาธิการคณะกรรมการสงเสริมการลงทุน เลขาธิการ
คณะกรรมการอาหารและยา และผูวาการธนาคารแหงประเทศไทยเปนกรรมการ 

ใหอธิบดีกรมการคาตางประเทศเปนกรรมการและเลขานุการ และ กคต. จะแตงตั้งบุคคลอ่ืนเปน
ผูชวยเลขานุการก็ได 

ใหกรมการคาตางประเทศเปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการดําเนินงาน ในหนาท่ีของ กคต. 
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มาตรา 9 ให กคต. มีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ 
(1) วางขอบังคับหรือระเบียบเก่ียวกับการบริหารงานของ กคต. โดยอนุมัติของ

รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชย 
(2) ศึกษาวิเคราะหและวิจัย เก่ียวกับการคาระหวางประเทศ รวมท้ังเสนอโครงการ

แผนงาน หรือมาตรการเก่ียวกับการแกไขปรับปรุงภาวะการคาระหวางประเทศตอรัฐมนตรี 
(3) ใหคําแนะนําหรือคําปรึกษาแกรัฐมนตรีในการปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา 10 การประชุมของ กคต. ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของจํานวน
กรรมการท้ังหมด จึงจะเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการไมอยูในท่ีประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหกรรมการท่ีมาประชุม
เลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในท่ีประชุม 

มาตรา 11 การวินิจฉัยชี้ขาดของท่ีประชุมใหถือเสียงขางมาก 
กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในท่ีประชุม

ออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 

มาตรา 12 กคต. มีอํานาจแตงตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือทํากิจการหรือพิจารณาเรื่องตางๆ อันอยู
ในอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการได 

ใหนํา มาตรา 10 และ มาตรา 11 มาใชบังคับแกการประชุมของคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 

มาตรา 13 ใหจัดตั้งกองทุนข้ึนกองทุนหนึ่งในกระทรวงพาณิชย เปนทุนหมุนเวียนสําหรับใชจาย
เก่ียวกับการสงเสริมการคาระหวางประเทศ เรียกวา กองทุนสงเสริมการคาระหวางประเทศ ประกอบดวย
เงินและทรัพยสินอ่ืน ดังตอไปนี้ 

(1) คาธรรมเนียมพิเศษตาม มาตรา 6 
(2) เงินและทรัพยสินอ่ืนท่ีไดรับจากรัฐบาลหรือจากแหลงตางๆ ภายในประเทศ หรือ

ตางประเทศ หรือองคการระหวางประเทศหรือบุคคลอ่ืน 
(3) ดอกผลของเงินกองทุน 

เงินและทรัพยสินอ่ืนตามวรรคหนึ่ง ใหสงเขากองทุนโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
หลักเกณฑและวิธีการ การบริหารกองทุน และการจัดสรรเงินกองทุนใหเปนไปตามระเบียบท่ี

รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยอนุมัติของคณะรัฐมนตรี 

มาตรา 14 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยมีอํานาจนําเงินกองทุนไปหาดอกผลไดโดยการ
ฝากออมทรัพย หรือฝากประจํากับธนาคารท่ีเปนรัฐวิสาหกิจ หรือซ้ือหลักทรัพยของรัฐบาล 

มาตรา 15 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังมีอํานาจประกาศในราชกิจจานุเบกษากําหนดทา
หรือท่ีแหงใดในราชอาณาจักรเปนท่ีท่ีจะตองสงออกหรือนําเขาตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา 16 บทกฎหมายวาดวยการศุลกากร และอํานาจพนักงานศุลกากรตามกฎหมายวาดวย
การนั้น ในสวนท่ีวาดวยการตรวจของและปองกันการลักลอบหนีศุลกากร การตรวจคนการยึดและริบของ 
หรือการจับกุมผูกระทําความผิดการสําแดงเท็จ และการฟองรอง ใหใชบังคับแกการสงออกหรือการนําเขา
ตามพระราชบัญญัตินี้ดวย 
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มาตรา 17 เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามพระราชบัญญัตินี้ ใหพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจและ
หนาท่ีดังตอไปนี้ 

(1) เขาไปในสถานท่ีทําการ สถานท่ีผลิต หรือสถานท่ีเก็บสินคา หรือยานพาหนะของ
ผูประกอบการสงออกหรือนําเขาหรือของบุคคลใดในเวลาระหวางพระอาทิตยข้ึนถึงพระอาทิตยตก หรือใน
เวลาทําการของสถานท่ีนั้นเพ่ือตรวจคนสินคา หรือตรวจสอบเม่ือมีเหตุอันควรสงสัยวามีการกระทํา
ความผิด ตามพระราชบัญญัตินี้ 

(2) เรียกเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของจากผูประกอบการสงออกหรือนําเขาหรือจาก 
บุคคลซ่ึงเก่ียวของ 

(3) ยึดหรืออายัดเอกสารหรือสิ่งของท่ีเก่ียวของกับการกระทําความผิด เพ่ือประโยชนใน 
การดําเนินคดีในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 

(4) สั่งใหบุคคลใดๆ มาใหถอยคําหรือใหสงบัญชี เอกสาร หรือหลักฐานอ่ืนในกรณีมีเหตุ 
อันควรเชื่อวาถอยคํา สมุดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานดังกลาว มีประโยชนแกการคนพบการกระทํา
ความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ 

ในการปฏิบัติหนาท่ีของพนักงานเจาหนาท่ี ใหผูซ่ึงเก่ียวของอํานวยความสะดวกตามสมควร 

มาตรา 18 ในการปฏิบัติหนาท่ีตามพระราชบัญญัตินี้ ใหพนักงานเจาหนาท่ีแสดงบัตรประจําตัว
ตอบุคคลซ่ึงเก่ียวของ 

บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาท่ี ใหเปนไปตามแบบท่ีกําหนดใน กฎกระทรวง 

มาตรา 19 ในกรณีท่ีบุคคลใดประสงคจะใหพนักงานเจาหนาท่ีปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัตินี้
ในวันหยุดราชการหรือนอกเวลาราชการ หรือนอกสถานท่ีทําการโดยปกติไมวาในหรือนอกเวลาราชการ 
จะตองเสียคาปวยการใหแกพนักงานเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานดังกลาว ตามอัตราท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
และจายคาพาหนะเดินทางใหแกพนักงานเจาหนาท่ีเทาท่ีจําเปนและใชจายไปจริง 

มาตรา 20 ผูใดสงออกหรือนําเขาซ่ึงสินคาตองหามตาม มาตรา 5 (1) หรือฝาฝนมาตรา 7 
วรรคหนึ่ง ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสิบป หรือปรับเปนเงินหาเทาของสินคาท่ีสงออกหรือนําเขา หรือท้ัง
จําท้ังปรับ กับใหริบสินคารวมท้ังสิ่งท่ีใชบรรจุและพาหนะใด ๆ ท่ีใชในการบรรทุกสินคาซ่ึงเก่ียวเนื่องกับ
ความผิดรวมท้ังพาหนะท่ีใชลากจูงพาหนะบรรทุกสินคานั้นเสีย 

ในกรณีท่ีมีการจับกุมผูกระทําความผิด เม่ือพนักงานอัยการรองขอใหศาลสั่งจายเงินสินบนแกผูนํา
จับรอยละสามสิบ และเงินรางวัลแกผูจับรอยละยี่สิบหาของจํานวนเงินสุทธิคาขายของกลางท่ีศาลสั่งใหริบ 
หรือในกรณีท่ีมิไดริบของกลาง หรือของกลางไมอาจขายไดใหหักจายจากเงินคาปรับท่ีไดชําระตอศาล 

ในกรณีท่ีไมมีผูนําจับใหจายเงินรางวัลแกผูจับรอยละสามสิบของจํานวนเงินสุทธิคาขายของกลาง
ท่ีศาลสั่งใหริบ หรือในกรณีท่ีมิไดริบของกลาง หรือของกลางไมอาจขายไดใหหักจายจากเงินคาปรับท่ีได
ชําระตอศาล 

ในกรณีท่ีผูนําจับหรือผูจับฝายหนึ่งฝายใดมีหลายคน ใหแบงจายเงินสินบน หรือเงินรางวัลแก
บุคคลในฝายนั้นคนละเทา ๆ กัน 

ในกรณีท่ีจับของกลางได แตไมปรากฏตัวผูกระทําความผิด ใหอธิบดีกรมการคาตางประเทศโดย
อนุมัติของรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชย มีอํานาจสั่งจายเงินสินบนและเงินรางวัลจากจํานวนเงินสุทธิ
คาขายของกลางท่ีตกเปนของแผนดิน โดยไมเกินอัตราท่ีกําหนดในมาตรานี้ 
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มาตรา 21 ผูใดสงออกหรือนําเขาโดยไมเสียคาธรรมเนียมพิเศษตาม มาตรา 6 หรือกระทําดวย
ประการใด ๆ เพ่ือใหตนเสียคาธรรมเนียมพิเศษนอยกวาท่ีตองเสีย ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือ
ปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา 22 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามประกาศซ่ึงออกตาม มาตรา 5 (3) (5) หรือ (6) ตอง
ระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา 23 ผูใดขัดขวางหรือไมอํานวยความสะดวกแกพนักงานเจาหนาท่ีซ่ึงปฏิบัติหนาท่ีตาม 
มาตรา 17 หรือฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงานเจาหนาท่ีซ่ึงสั่งตาม มาตรา 17 ตองระวาง
โทษจําคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหนึ่งหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา 24 บรรดาพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง ประกาศ และระเบียบท่ีออกโดยอาศัยอํานาจ
ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมการสงออก ไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักรซ่ึงสินคาบางอยางท่ี
ใชบังคับอยูกอนวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ใชบังคับใหคงมีผลใชบังคับไดตอไปเทาท่ีไมขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัตินี้ ท้ังนี้ จนกวาจะไดมีกฎกระทรวง ประกาศหรือระเบียบ ท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ใช
บังคับ 

มาตรา 25 ใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยและรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังรักษาการ
ตามพระราชบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีออกกฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมไม
เกินอัตราทายพระราชบัญญัตินี้ กําหนดกิจการอ่ืนและออกประกาศเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวงและประกาศนั้น เม่ือไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได 
 
ผูรับสนองพระบรมราชโองการ  

ส. โหตระกิตย  
รองนายกรัฐมนตรี 

 
หมายเหตุ:-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ เนื่องจากพระราชบัญญัติควบคุมการ

สงออกไปนอกและการนําเขามาในราชอาณาจักร ซ่ึงสินคาบางอยาง พุทธศักราช 2482 ได
ประกาศใชมานานแลว สมควรปรับปรุงใหเหมาะสมกับภาวะเศรษฐกิจและการคาในปจจุบัน 
และโดยท่ีเปน การสมควรใหรัฐบาลมีอํานาจเรียกเก็บคาธรรมเนียมพิเศษสําหรับสินคาบาง
ประเภทท่ีจะสงออกไปนอกหรือนําเขามาในราชอาณาจักร กับใหมีอํานาจ ในการดําเนินการ
จัดระเบียบการคากับตางประเทศ ใหเปนไปอยางมีระเบียบ เรียบรอยเปนผลดีตอเศรษฐกิจ
และความม่ันคงของประเทศ และกอใหเกิดความเชื่อถือแกนานาประเทศยิ่งข้ึน จึง
จําเปนตองตราพระราชบัญญัตินี้ข้ึน 
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ภาคผนวก 2 

ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

พ.ศ. 2561 
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ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ 
ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

พ.ศ.  2561 
 

 

โดยท่ีเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  เพื่อให้สอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบัน 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  13  แห่งพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและการนําเข้ามา
ในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า  พ.ศ.  2522  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรี   
จึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริม 
การค้าระหว่างประเทศ  พ.ศ.  2561” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

พ.ศ.  2541 
ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 
“กองทุน”  หมายความว่า  กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ตามมาตรา  13  แห่งพระราชบัญญัติ 

การส่งออกไปนอกและการนําเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า  พ.ศ.  2522 
“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
“ส่วนราชการ”  หมายความว่า  กระทรวง  ทบวง  กรม  และส่วนราชการอื่นที่มีฐานะเทียบเท่ากรม  

ที่มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
“ภาคเอกชน”  หมายความว่า  สถาบันที่มีหน้าที่รับผิดชอบเก่ียวกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ

หรือบริการทางการค้าระหว่างประเทศ  ดังต่อไปนี้ 
  (1) สภาหอการค้าแห่งประเทศไทย  หรือสมาคมการค้า  ที่เป็นสมาชิกและได้รับ 

การรับรองจากสภาหอการค้าแห่งประเทศไทย 
  (2) สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  หรือสมาคมการค้าประเภทอุตสาหกรรมที่

ได้รับการรับรองจากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
  (3) สมาคมธนาคารไทย 
  (4) สภาผู้ส่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทย 
“สินค้า”  หมายความรวมถึง  ธุรกิจบริการด้วย 
ข้อ 5 ให้ มีคณะกรรมการคณะหนึ่ งเรียกว่า  “คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริม 

การค้าระหว่างประเทศ”  ประกอบด้วย   
  (1) รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์  เป็นประธานกรรมการ 



 หน้า   ๒ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๙๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   เมษายน   ๒๕๖๑ 
 

 

  (2) ปลัดกระทรวงพาณิชย์  เป็นรองประธานกรรมการ 
  (3) ผู้ แทนกระทรวงการคลั ง  ผู้ แทนสํ านั กงบประมาณ   ผู้ แทนกระทรวง 

การต่างประเทศ  อธิบดีกรมการค้าต่างประเทศ  ผู้แทนธนาคารแห่งประเทศไทย  ผู้แทนสภาหอการค้า
แห่งประเทศไทย  ผู้แทนสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  ผู้แทนสมาคมธนาคารไทย  เป็นกรรมการ 

  (4) อธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
  (5) รองอธิบดีกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่ ได้ รับมอบหมาย  เป็นกรรมการ 

และผู้ช่วยเลขานุการ 
ในกรณีที่มีรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้รับมอบหมายให้กํากับดูแลกรมส่งเสริม 

การค้าระหว่างประเทศ  ให้เป็นรองประธานกรรมการในองค์ประกอบของคณะกรรมการอีกคนหน่ึงด้วย 
ข้อ 6 ให้คณะกรรมการมีอํานาจและหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
  (๑) กําหนดนโยบาย  กํากับดูแลการบริหารจัดการ  และติดตามการดําเนินงานให้

เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุน 
  (๒) กําหนดข้อบังคับ  หลักเกณฑ์  หรือวิธีการว่าด้วยการบริหารงานบุคคล  การรับและใช้

จ่ายเงิน  การเบิกจ่าย  การเก็บรักษาเงิน  การพัสดุ  ตลอดจนการกําหนดค่าตอบแทน  สิทธิประโยชน์หรือ 
สวัสดิการต่ าง ๆ  ของผู้บ ริหารกองทุน   พนักงาน   และลูกจ้าง  ให้ สอดคล้องกับมาตรฐานที่
คณะกรรมการนโยบายการบริหารทุนหมุนเวียนกําหนด 

  (๓) พิจารณาอนุ มัติแผนการดําเนินงานประจําปีตามคําขอของส่วนราชการ 
และภาคเอกชน 

  (๔) วางและรักษาไว้ซึ่งระบบบัญชีที่ เหมาะสมเพื่อให้สามารถจัดทํารายงานการเงิน   
แสดงฐานะทางการเงิน  และผลการดําเนินงานของกองทุนได้อย่างถูกต้องตามหลักการบัญชีที่รับรอง
โดยทั่วไป 

  (๕) จัดทํารายงานการเงินของกองทุนส่งผู้สอบบัญชีภายในหกสิบวันนับแต่วันสิ้นปีบัญชี  
ทั้งนี้  ปีบัญชีให้เป็นไปตามปีงบประมาณ 

  (๖) นํ าส่ งรายงานการเงินพร้อมด้ วยรายงานการสอบบัญชีของผู้ สอบบัญชีต่ อ
กระทรวงการคลังภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับรายงานจากผู้สอบบัญชี 

  (๗) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย 

ข้อ 7 ให้กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทําหน้าที่เป็นสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศ 
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ข้อ ๘ การใช้จ่ายเงินกองทุนให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกองทุนเพื่อกิจการเก่ียวกับ 
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ตามมาตรา  13  แห่งพระราชบัญญัติการส่งออกไปนอกและ 
การนําเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งสินค้า  พ.ศ.  2522  ภายในวงเงินตามแผนการดําเนินงานประจําปี 
ที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

ข้อ ๙ ให้กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปีซึ่งอย่างน้อย  
ต้องประกอบด้วยผลการดําเนินงานของปีที่ผ่านมา  แผนการปฏิบัติงาน  ประมาณการรายรับรายจ่ายประจําปี  
และประมาณการกระแสเงินสดของกองทุนตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนดเพื่อเสนอคณะกรรมการ
พิจารณาอนุมัติอย่างน้อยหกสิบวันก่อนวันเร่ิมต้นปีบัญชีของทุกปี  และส่งกระทรวงการคลังเพื่อทราบ
อย่างน้อยสามสิบวันก่อนวันเร่ิมต้นปีบัญชีของทุกปี 

กรณีมีการปรับปรุงและแก้ไขแผนการดําเนินงานหรือการใช้จ่ายเงินตามแผนการดําเนินงาน
ประจําปีที่ได้รับอนุมัติแล้ว  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขที่คณะกรรมการกําหนด   
และสง่กระทรวงการคลังเพื่อทราบ 

ข้อ ๑๐ ค่าใช้จ่ายที่คณะกรรมการจะพิจารณาอนุมัติให้จ่ายจากเงินกองทุนได้นั้น  ต้องเป็น
ค่าใช้จ่ายตามแผนการดําเนินงานประจําปี  ที่เก่ียวกับการพัฒนาหรือส่งเสริมให้มีการผลิตและการส่งออก
ซึ่งสินค้า  การรักษาและการหาตลาด  การปกป้องผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์  การแก้ไขปัญหา 
และอุปสรรคในการส่งออก  รวมทั้งการส่งเสริมการขยายธุรกิจไทยในต่างประเทศ  หรืออื่นใดตามที่
คณะกรรมการเห็นสมควร  เพื่อประโยชน์ทางการค้าของประเทศ  ดังนี้ 

  (1) การสํารวจ  การศึกษา  การวิเคราะห์  การวิจัย  หรือการติดตามภาวะการผลิตหรือ
การตลาด  ตลอดจนโอกาสการส่งออกสินค้า  และการปกป้องผลประโยชน์ทางการพาณิชย์  รวมทั้งการว่าจ้าง
ผู้เชี่ยวชาญเพื่อประโยชน์ดังกล่าว 

  (2) การส่งเสริมให้มีการผลิตสินค้าตามความต้องการของตลาดต่างประเทศ  รวมทั้ง 
การกําหนดหรือปรับปรุงมาตรฐานรูปแบบ  ตลอดจนการควบคุมหรือการจัดระเบียบการผลิตและการตลาด 

  (3) การโฆษณาเผยแพร่และประชาสัมพันธ์สินค้า  ให้อยู่ ในความต้องการของ 
ตลาดต่างประเทศ 

  (4) การจัดตั้งสถานแสดงสินค้า  และการแสดงสินค้าหรือตัวอย่างสินค้า 
  (5) การส่งและการรับรองคณะทูต  หรือคณะผู้แทนเศรษฐกิจหรือการค้า  รวมทั้ง 

การประชุมเจรจาการค้าและเศรษฐกิจ 
  (6) การศึกษา  การฝึกอบรม  การดูงาน  การประชุม  หรือการสัมมนาเพื่อกําหนดแผน  

แผนงาน  ท่าทีหรือกลยุทธ์ในการพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 



 หน้า   ๔ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๙๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๔   เมษายน   ๒๕๖๑ 
 

 

  (7) การจัดหา  การประมวลและการให้บริการข้อมูลสารสนเทศและข่าวสาร   
เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาหรือการส่งเสริมการส่งออกสินค้า  รวมทั้งการรักษาและการหาตลาด  การปกป้อง
ผลประโยชน์ในทางการพาณิชย์  และการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคในการพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศ 

  (8) กิจกรรมอื่นใดที่มีผลต่อการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
  (9) การบริหารงานเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ตาม  (1)  ถึง  (8) 
ข้อ ๑๑ ให้คณะกรรมการหรือผู้ที่คณะกรรมการมอบหมาย  เป็นผู้มีอํานาจอนุมัติการจ่ายเงินกองทุน 
ข้อ ๑๒ ให้กรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศและคณะกรรมการจัดให้มีระบบการตรวจสอบภายใน  

เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานต่าง ๆ  ของกองทุน  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการนโยบาย 
การบริหารทุนหมุนเวียนประกาศกําหนด 

ข้อ ๑๓ วิธีปฏิบัติอื่นใดซ่ึงมิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ
โดยอนุโลม  ในกรณีที่ไม่มีระเบียบของทางราชการกําหนดไว้หรือมีความจําเป็นต้องปฏิบัตินอกเหนือจาก
ระเบียบของทางราชการ  ให้ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเพื่อทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

ข้อ ๑๔ บรรดาประกาศ  หรือหลักเกณฑ์ที่เก่ียวกับการบริหารกองทุนที่ออกตามระเบียบ
กระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  พ.ศ.  2541  ที่ใช้บังคับอยู่
ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้ยังคงมีผลใช้บังคับได้ต่อไป  เพียงเท่าที่ไม่ขัด  หรือแย้งกับระเบียบนี้  ทั้งนี้  
จนกว่าจะได้มีประกาศ  ข้อบังคับ  หรือหลักเกณฑ์ที่ออกตามระเบียบนี้ใช้บังคับ 

ข้อ ๑๕ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์รักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๔  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
สนธิรัตน์  สนธิจิรวงศ์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ 
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ภาคผนวก 3 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

  



 

 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (2) แบบฟอร์ม 

ITPF 1 แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ITPF 2 แบบฟอร์มการเสนอโครงการ  

ITPF 3 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ 

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณค่าใช้จ่าย 
 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

www.ditp.go.th >> เกี่ยวกับกรมฯ >> กองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน >> แบบฟอร์ม



 

 

(1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ   

แบบฟอร์ม รายละเอียด 

ITPF 1 
 

แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
- สรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมดที่เสนอขอ 

ITPF 2 แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (วิธีเขียนโครงการ : ถูกต้อง 
ครอบคลุม ชัดเจน กระชับ เข้าใจง่าย)  
1.  ชื่อโครงการ :  ช่ือโครงการตอ้งมีความชัดเจนเหมาะสม และสือ่เนื้อหาสาระส าคัญของสิ่งที่จะด าเนินการ 
     ได้อย่างชัดเจน 
2.  ยุทธศาสตร์กองทุนฯ : จ าแนกและจัดกลุ่มการด าเนินโครงการตามยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ 

 

3.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : ระบุหน่วยงานหลักและหน่วยงานรอง 
4.  ตัวชี้วัด   เชิงปริมาณ  :   ระบุจ านวนที่ได้รบัประโยชน์/ด าเนินการเพื่อใช้ในการค านวณต้นทุนตอ่หน่วย 
                                     ผลผลิตและค่าใช้จ่ายของผลผลติ 
                 เชิงคุณภาพ  :  คุณภาพของผลผลิต (Output) หรอืผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ 
5.  ตลาด : ระบุว่าประเทศใดเป็นตลาดหลัก เพื่อประโยชน์ในการจ าแนกตามประเทศท่ีด าเนินแผนงาน/โครงการ 
     กรณีมากกว่า 1 ภูมิภาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมิภาค/ประเทศท่ีโครงการจะ 
     ด าเนินงาน 
6.  กลุ่มสินค้า :  ระบุสินค้าเปา้หมายหลักภายใตโ้ครงการ กรณมีมีากกว่า 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบุและก าหนด

สัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้า 
7.  ระยะเวลาที่ด าเนินการ  : ระยะเวลาที่ต้องใช้ในการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จ (ภายในปีงบประมาณที่เสนอขอ) 
8.  วงเงิน  : ระบุจ านวนเงินเป็นตัวเลขและตัวอักษร (หากได้รับสนับสนุนจากแหล่งเงินอื่นขอให้ระบุด้วย) 
9.  หลักการและเหตุผล : น าเสนอท่ีมา ความส าคญั ความจ าเป็น ประโยชน์ท่ีจะไดร้ับจากการด าเนนิโครงการ 

และข้อมลูสนับสนุน อาทิ แนวคิด หลักทฤษฎี สภาวะเศรษฐกิจการค้าที่เกี่ยวข้อง และคาดการณ์ผลกระทบ
หากไมด่ าเนินโครงการตามที่เสนอ 

10. วัตถุประสงค์   : ระบุวัตถุประสงค์ทีชั่ดเจน ปฏิบตัิได้ และมีการประเมินผลการด าเนินโครงการได้ใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

11.  เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ)  : ความมุ่งหวังที่ต้องการใหเ้กิดขึ้นภายหลังด าเนินการแล้วเสรจ็ 
       โดยอาจเช่ือมโยงกับผลผลติ ผลลัพธ์ ผลกระทบ และตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 
12. วิธีด าเนินการ  : รายละเอียดของการปฏิบัติงาน/กิจกรรมที่ก าหนดขึ้นเป็นข้ันตอนตามล าดับก่อนหลัง 
      เพื่อใช้ปฏิบัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน ตั้งแต่เริ่มด าเนินการ        
      จนจบกระบวนการ 
13. เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ  : ระบุผู้ที่รับผดิชอบโครงการ 

ITPF 3 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ  :  เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอ
ใช้เงินกองทุนฯ ในเบื้องต้นก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาต่อไป ท้ังนี้ หากเป็นโครงการที่เคย
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ ให้ระบุผลการด าเนินงานท่ีผ่านมาด้วย 

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย  : ระบุรายการค่าใช้จ่าย ทั้งนี้ หากเป็นโครงการที่เคยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ  
ขอให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายย้อนหลัง 3 ปี เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 



 

 

    แบบฟอร์ม ITPF 1 

              สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปงีบประมาณ ........................    
หน่วยงาน................................รวมทัง้สิน....................โครงการ 

 
  หน่วย : บาท

ที ่ โครงการ/กิจกรรม 
แหล่งเงิน 

จ านวนเงิน งบประมาณ/ 
อ่ืนๆ (ระบุ) 

กองทุนฯ 

1 โครงการ.......................    

2 โครงการ.......................    

3 โครงการ.......................    

4 โครงการ.......................    

5 โครงการ.......................    

 
    

 
    

 
    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 รวมทั้งสิ้น    



 

 

1 ชื่อโครงการ :  

2 ยุทธศาสตร์     :    การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การส่งออก 
                               การเสริมสร้างขีดความสามารถในการแข่งขันทางการค้าระหว่างประเทศ  
                               การเจรจาเชิงรุกเพื่อเปดิตลาด  
                               การเร่งรัดท าตลาดเชิงกลยุทธ์  
                         งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน (เฉพาะแผนงานเร่งด่วนระหว่างปเีท่าน้ัน) 

3 หน่วยงานที่รับผิดชอบ :     

4 ตัวชี้วัด :                       เชิงปริมาณ : ………..........…................... (ระบุหน่วย)   

 เชิงคุณภาพ : 1)………………………………..    
  2)………………………………..    

5 ตลาด : 1. ภูมภิาค : ...................................................ประเทศ : ............................สดัส่วน (%) ............ 
                                   2. ภูมิภาค : ……………………………………………ประเทศ : .............................สดัส่วน (%) ............ 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 ภูมภิาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมภิาค/ประเทศที่โครงการจะด าเนินงาน 

6 กลุ่มสินค้า: 1. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : ................................สัดส่วน (%) ............ 
                                   2. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : …………………………..สัดส่วน (%) ............. 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบแุละก าหนดสัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้าที่โครงการจะด าเนินงาน 

7 7.1 ระยะเวลาที่ด าเนินการ:  ไตรมาสที่ 1 (1 ต.ค. - 31 ธ.ค. .....)    ไตรมาสที่ 3 (1 เม.ย. - 30 มิ.ย. ….) 
 ไตรมาสที่ 2 (1 ม.ค. - 31 มี.ค. .....)   ไตรมาสที่ 4 (1 ก.ค. - 30 ก.ย. ….) 
 ระหว่างเดือน...................................................ถึงเดือน............................................... 
 ระหว่างวันท่ี..................เดือน.........................ปี พ.ศ. ........................... 

7.2 การด าเนินการ ครั้งท่ี 1 รวมทั้งสิ้น................วัน (ไม่รวมวันเดินทาง)          ..............วัน (รวมวันเดินทาง) 
ครั้งท่ี 2 รวมทั้งสิ้น................วัน (ไม่รวมวันเดินทาง)          ..............วัน (รวมวันเดินทาง) 

8 วงเงิน : เงินกองทุนฯ                                                                            ...................... บาท 
แหล่งเงินอืน่ (ระบุ)............................................................................              .....................  บาท 
รวม                                                                                      .....................  บาท 

9 หลักการและเหตุผล : 
 

10 วัตถุประสงค์ : 
1.   
2.  

11 เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ) : 
1.  
2.  

12 วิธีการด าเนินการ : 
1. 
2. 

13 เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ :                                                          โทรศัพท์  : 
อีเมล์ :                                                                              โทรสาร   : 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ปีงบประมาณ............. 

แบบฟอร์ม ITPF 2 



 

 

แบบฟอร์มรายละเอียด 

โครงการ................................................ 
ระยะเวลา..........................................(ไม่รวมวันเดินทาง) 
เสนอโดย......................................................................... 

1.  หลักการและเหตุผลความเป็นมา     
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2.  ผลการด าเนินงานที่ผ่านมา (กรณีเป็นโครงการที่เคยมีการด าเนินงาน)     
     .………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3.  วัตถุประสงค์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

4.  ระยะเวลาด าเนินการ/สถานที่/ประเทศ............................................................................................. 

5.  วิธีด าเนินการ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.  ตัวช้ีวัดการด าเนินการ/ความส าเร็จ  (ระบุเป้าหมาย/หน่วยวัด)       
  7.1   เชิงปริมาณ  ...................................................           
  7.2   เชิงคุณภาพ  ...................................................            
  7.3   เชิงต้นทุน ...................................................           

8.  ประมาณการค่าใช้จ่ายที่ขอใช้ (แนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย) 
     …………………………………………………………………………………………………………….………………………………. 

9.  เจ้าหน้าที่ประสานงาน/โทรศัพท์/โทรสาร/อีเมล์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

แบบฟอร์ม ITPF 3 



 

 

 
ประมาณการค่าใช้จ่าย 

 
1. หน่วยงาน  ……………………………………………………………………………………………………………………………….......... 

2. โครงการ  ………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

3. ระยะเวลาด าเนินการ  …………………………………………………….(ไม่รวมวันเดินทาง) 

4. รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

ที ่
รายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 

วงเงินที่ได้รับจัดสรรย้อนหลัง 3 ปี 
(กรณีที่เคยไดร้ับการจัดสรร) 

ปีงบประมาณ  
………… 

หมายเหตุ ปีงบประมาณ ………. ปีงบประมาณ ………. ปีงบประมาณ ………. 
แหล่ง
เงินอื่น 

  กองทุนฯ 
อนุมัต ิ จ่ายจริง 

%  
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
% 
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
%  
ที่ใช้ 

                            

                            

                            

                            

                            

  รวมท้ังสิ้น                         

5. เหตุผลกรณีที่การบริหารเงินไม่เป็นไปตามแผนที่ก าหนดเมื่อสิ้นสุดโครงการ (หากมี)................................... 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
 

 

แบบฟอร์ม ITPF 4 



ง

ภาคผนวก 4 

กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จาย
ของภาคเอกชน 



 

กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จ่ายของภาคเอกชน 
(มติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ครั้งที่ 3/2563 เม่ือวันที่ 14 ธันวาคม 2563) 

………………………………………………………….. 

1. กรอบการสนับสนุนกิจกรรมและค่าใช้จ่ายของภาคเอกชนที่เงินกองทุนฯ สนับสนุน 
กิจกรรม ประเภทค่าใช้จ่าย 

1.1 การต้อนรับคณะผู้แทนการค้าจากต่างประเทศ 1. ค่าใช้จ่ายในการเลี้ยงรับรอง                
2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปดูโรงงาน 
3. ค่าของขวัญ 

1.2 การฝึกอบรมสัมมนา 
(ควรประสานงานกับกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
เพื่อมิให้ซ ้าซ้อนกัน และให้เก็บค่าใช้จา่ยจากผู้เข้ารว่ม
อบรมสัมมนาส่วนหนึ่ง เพือ่น้ามาเป็นค่าใช้จ่ายในการ
ด้าเนินการในครั งนั นๆ) 

1. ค่าวัสดุและเอกสารการเรียนการสอน     
2. ค่าตอบแทนวิทยากร 
3. ค่าพาหนะ ค่าที่พัก ของวิทยากร ให้เฉพาะการจัดอบรมสัมมนาในต่างจังหวัด) เท่านั้น 
หมายเหต ุ
1. ค่าอาหาร เครื่องดื่ม ควรเก็บจากผู้เขา้ร่วมอบรม/สัมมนา เพื่อให้บุคคลที่สนใจและเกี่ยวข้อง 
    โดยตรงเข้าอบรม/สัมมนาดังกลา่วตลอดการอบรมสัมมนานั น อีกทั งเพื่อทา้ให้เกิดความมั่นใจ 
    ต่อประโยชน์ที่จะได้รับจากการอบรม/สัมมนาของผู้เข้าร่วมกจิกรรมดังกล่าว 
2. ส้าหรับค่าใช้จ่ายของเจ้าหน้าที่ประสานงาน ควรใช้เจ้าหนา้ที่ประจา้จังหวัดทีจ่ะจัดอบรม 
    สัมมนาหรือใกล้เคียง เพือ่ลดค่าใช้จ่ายที่จะเกิดขึ น  ส่วนของภาคเอกชนให้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย 
    ดังกล่าวเอง 

1.3 การประชมุเจรจาการค้า หรือการประชุมความร่วมมือทางการคา้และเศรษฐกิจ 
      (1) การประชุมเจรจาการค้าในต่างประเทศ 
 
 
 
 

1. เป็นการร่วมเดินทางไปประชุมเจรจากับภาครัฐบาล 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ตั้งงบประมาณส าหรับทั้งคณะ 
3. คณะการประชุมประกอบด้วย 
    3.1 ผู้แทนแต่ละสถาบัน ๆ ละ 1 คน ต่อการประชุม 1 ครั้ง 
    3.2 เจ้าหน้าที่ประจ าคณะ 1 คน 
4. สนับสนุนค่าโดยสารเครื่องบิน ไป-กลับ ค่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยงขององค์ประกอบคณะ 

      (2) การประชุมความร่วมมือทางการค้า 
           และเศรษฐกิจในต่างประเทศ 

1. เป็นการเดินทางในกรณีที่มีหัวข้อเร่ือง หรือวาระที่ตอ้งประชุมเพื่อหาความรว่มมือ 
    หรือข้อยุติอย่างหนึ่งอยา่งใดของภาคเอกชนในระดับทวิภาคีหรอืระดับพหภุาคี  
2. ค่าใช้จ่าย 
    2.1 ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ           2.2  ค่าที่พกั 
    2.3 ค่าเบี้ยเล้ียง                             2.4  ค่าพาหนะภายในประเทศนั้นๆ 

      (3) การประชุมความร่วมมือทางการค้า 
           และเศรษฐกิจที่ประเทศไทยเป็น 
           เจ้าภาพ 

1. สถาบันเอกชนเป็นเจา้ของโครงการ 
2. ค่าใช้จ่าย 
    2.1 ค่าเล้ียงรับรอง                                2.2 ค่าจัดท าเอกสารการประชุม 
    2.3 ค่าใช้จ่ายด้านการแปลระหว่างการประชุม  2.4 ค่าของขวัญ 
    2.5 ค่าเช่าสถานที ่(หากจดัที่โรงแรมและมีค่าเลีย้งรับรองอาจจะไม่มีค่าเช่าสถานที่) 

      (4) การเดินทางไปร่วมประชุมร่วมกับ 
           ผู้แทนระดับสูงกับภาครัฐบาลไทย 

1. องค์ประกอบ ได้แก่ ประธานหรือรองประธาน หรอืผู้ที่ประธานมอบหมายของ 
    สถาบันภาคเอกชน 
2. ค่าใช้จ่าย 
    2.1 ค่าตั๋วเครื่องบินไป-กลับ (ต่างประเทศและต่างจังหวัด)       2.2 ค่าที่พัก   
    2.3 ค่าพาหนะภายในประเทศที่เดินทางไป   2.4 ค่าเบี้ยเล้ียง 

หมายเหต ุ: การศึกษาสา้รวจและวจิัย มติคณะกรรมการฯ ครั งที่ 3/2554 วนัที่ 7 ธันวาคม 2554 ให้ชะลอโครงการไว้ก่อน 

 2.  การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศของภาคเอกชน 
  2.1 การเข้าร่วมประชุม หมายความว่า การประชุมซึ่งองค์การระหว่างประเทศจัดให้มีขึ้น และให้หมายความ
รวมถึงการประชุมที่รัฐบาลหรือภาคเอกชนของประเทศหนึ่งประเทศใดจัดขึ้น โดยมีผู้แทนจากสองประเทศขึ้นไปเข้า
ร่วมประชุมด้วย ทั้งนี้ องค์การระหว่างประเทศ หมายความรวมถึงองค์การระหว่างรัฐบาลและองค์การเอกชนระหว่าง
ประเทศด้วย 
 
 
 



 

 
  2.2 การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศ ต้องเป็นการเดินทางในกรณีที่มีหัวข้อเรื่อง หรือวาระที่ต้องประชุม
เพ่ือหาความร่วมมือ หรือข้อยุติอย่างหนึ่งอย่างใดของภาคเอกชน ในระดับทวิภาคีหรือระดับพหุภาคี  โดยเป็น
ประเด็นการค้าในระดับประเทศ ทั้งนี้ ไม่สนับสนุนการเข้าร่วมประชุมในลักษณะของการรวมกลุ่มของอุตสาหกรรม 
เนื่องจากผลประโยชน์ที่ได้เป็นของอุตสาหกรรมนั้นโดยตรง 
  2.3 การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศต้องมีกรอบการประชุมที่ชัดเจน อาทิ การประชุมภายใต้กรอบ 
ABAC APEC IMT-GT หรือ ASEAN เป็นต้น 
  2.4 การเข้าร่วมประชุมในต่างประเทศ หากเป็นการประชุมผู้บริหารระดับสูง จะพิจารณาสนับสนุน
ผู้เข้าร่วมประชุม ครั้งละ 2 คน หากเป็นการประชุมระดับเจ้าหน้าที่จะสนับสนุนการประชุม ครั้งละ 1 คน 
3. การพิจารณาสนับสนุนโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ของภาครัฐและภาคเอกชน จะพิจารณาให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของการจัดตั้งกองทุนฯ และภายใต้แผนยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ โดยมีหลักเกณฑ์ในการพิจารณา ดังนี้  
  3.1 โครงการที่เสนอขอต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของการใช้เงินกองทุนฯ 
  3.2 โครงการของภาคเอกชนหรือหน่วยงานอ่ืน หากเป็นโครงการที่ซ้ าซ้อนกับภารกิจของกรมส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศจะให้ด าเนินการร่วมกัน โดยกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็นเจ้าภาพหลัก ทั้งนี้ 
หน่วยงานที่เสนอโครงการที่เป็นภารกิจหลักของหน่วยงานอื่น เงินกองทุนฯ จะไม่พิจารณาสนับสนุน 
  3.3 พิจารณาประวัติการเบิกจ่ายเงินย้อนหลัง พร้อมรายงานผลการด าเนินงานที่ผ่านมา ซึ่งการพิจารณา 
ตัดงบโครงการ จะพิจารณาจากผลการด าเนินงานและการเบิกจ่ายในปีที่ผ่านมา รวมทั้งการพิจารณาประมาณการ
ค่าใช้จ่ายที่เหมาะสมตามจริง 
  3.4 ค่าใช้จ่ายในโครงการที่เสนอ จะพิจารณาตามระเบียบ/หลักเกณฑ์ /มติของคณะกรรมการบริหาร
กองทุนฯ ที่ก าหนดไว้ และตามความเหมาะสม 
  3.5 โครงการวิจัยให้ชะลอโครงการไว้ก่อน 
  3.6 ไม่สนับสนุนโครงการจัดคณะผู้แทนระดับสูงเยือนต่างประเทศ (Goodwill Mission) และโครงการจัด
คณะนักธุรกิจเยือนต่างประเทศ (Selling Mission) ของภาคเอกชน โดยให้ภาคเอกชนประสานงานกับกรมส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ และกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศเป็นเจ้าภาพหลัก 
  3.7 สนับสนุนโครงการที่มีการวิเคราะห์เป้าหมายและผลส าเร็จตรงตามวัตถุประสงค์ของการใช้เงินกองทุนฯ 
ที่ชัดเจน 
  3.8 โครงการใดที่สามารถใช้เงินจากแหล่งอ่ืนได้ หรือเป็นโครงการที่มีเจ้าภาพชัดเจนอยู่แล้ว ให้ประสาน      
แหล่งเงินทุนหรือหน่วยงานนั้น เพ่ือบูรณาการโครงการร่วมกัน 
  3.9 โครงการของภาคเอกชน หากหน่วยงานใดเป็นผู้แทนหรือฝ่ายเลขานุการของประเทศไทย หรือเป็นการ
ประชุมร่วมกับฝ่ายเลขาฯ หรือเป็นการประชุมร่วมกับภาคเอกชน เพ่ือน าเสนอข้อมูลก่อนเข้าที่ประชุมระดับสูง 
หรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง กองทุนฯ อาจจะพิจารณาสนับสนุนผู้เข้าร่วมประชุม 2 คน ตามความเหมาะสม
ส าหรับภารกิจการประชุม ทั้งนี้ ต้องเป็นด้านการค้าระหว่างประเทศ  
   ทั้งนี้ จ านวนผู้เข้าร่วมประชุมดังตารางสรุปจ ำนวนผู้แทนภำคเอกชนเข้ำร่วมประชุมในต่ำงประเทศ  
ซึ่งเป็นข้อมูลที่ได้รับจำกคณะกรรมกำรร่วมภาคเอกชน 3 สถาบัน (กกร.) ดังเอกสารแนบท้ำยกรอบการสนับสนุนฯ  
ในกรณีที่ภาคเอกชนเสนอโครงการที่นอกเหนือจากตารางสรุปฯ ขอให้ประสาน กกร. เพ่ือขอความเห็นเกี่ยวกับจ านวน
ผู้แทนที่เหมาะสมในการเข้าร่วมประชุม และจัดส่งให้ส านักงานกองทุนฯ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา
ของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  
  3.10 การเข้าร่วมประชุม Codex สนับสนุนปีละไม่เกิน 9 หัวข้อการประชุม และไม่เกิน 9 โครงการ/ปี/
หน่วยงาน 
 
 
 



 

  3.11 โครงการของหน่วยงานภาคเอกชน จะพิจารณาตามกรอบกิจกรรมและลักษณะค่าใช้จ่ายของ
ภาคเอกชน ตามมติคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ ที่ได้ก าหนดไว้ 

3.12  ค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน : ให้ใช้อัตราค่าบัตรโดยสารของสายการบินไทย ซึ่งเป็นแนวทางเดียวกับ
การพิจารณาของเงินงบประมาณ (ท้ังนี้ ในแต่ละปี ส านักงานกองทุนฯ จะสรุปและแจ้งให้ภาคเอกชนทราบ) 
  3.13  การเสนอโครงการของภาคเอกชน ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2561 การจัดท าแผนงานประจ าปี ขอให้
ภาคเอกชนจัดท าแผนงานโครงการร่วมกัน เพ่ือให้โครงการสอดคล้องกันและไม่ซ้ าซ้อนกันก่อนจัดส่งให้ส านักงาน
กองทุนฯ 
  3.14  โครงการที่ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้รายงานผลการด าเนินงานภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป 
และส่งเรื่องเบิกจ่ายภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ (ยกเว้น เมื่อใกล้สิ้นปีงบประมาณให้ส่งภายในวันที่ 30 
กันยายน)   
 
 

.............................................................. 
 
 
 

 
ส านักงานกองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศ 

มกราคม 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  
ตารางสรุปจ านวนผู้แทนภาคเอกชนเขา้ร่วมประชุมในต่างประเทศ  

ที่ โครงการ 
จ านวนผู้แทน (ราย) 

เหตุผล/ความจ าเป็น สภาหอฯ สภาอุตฯ สมาคม  
ธนาคารไทย 

1 กำรประชุมภำยใต้กรอบองค์กำรกำรค้ำโลก  
(WTO Public Forum)   

2  2  -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
   ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

2 กำรประชุมเร่ืองกำรเปลี่ยนแปลงทำงสภำพภูมิอำกำศ 
ในต่ำงประเทศ (UNFCCC: COP) 

1  1  -  
 

3 กำรประชุม UN Forum on Business and Human Rights 2  2  -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

4 กำรประชุม FEALAC Business Forum - 2  -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

5 กำรประชุม The ASEAN Business Advisory Council 
Meeting  

2  
 

2  
 

2  
 

1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

6 กำรประชุม ASEAN Business and Investment Summit 
(ABIS)  

2  
 

2  2  
 

1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นฝ่ำยเลขำฯ กำรประชุม 
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

7 กำรประชุม ASEAN-ROK Business Council 2  2  2  1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม 
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

8 กำรประชุม ASEAN Young Entrepreneurs Carnival  2  
 

2  
 

2  
 

1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

9 กำรประชุมสภำธุรกจิเอเชียตะวันออก (East Asia Business 
Council-EABC)  

2  
 

2  
 

2  
 

1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

10 กำรประชุมสภำธุรกจิเอเชียตะวันออก (East Asia Business 
Council-EABC) และกำรประชุมรัฐมนตรีเศรษฐกิจ 
เอเชียตะวันออก  

2  2  2  
 

1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

11 กำรประชุม EABC Workshop for RCEP Business 
Stakeholders & EABC Dialogue with  
the RCEP Trade Negotiating Committee 

2  
 

2  2  
 

1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

12 กำรประชุม ABAC Meeting   2  2  2  1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 
3) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 
4) เพื่อเป็นกำรเตรียมกำรส ำหรับภำคเอกชนในกำรเป็น 
    เจ้ำภำพกำรประชุมในปี 2022  

13 กำรประชุม ABAC Meeting และ 
กำรประชุม APEC CEO Summit  

2  2  2  1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 
3) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 
4) เพื่อเป็นกำรเตรียมกำรส ำหรับภำคเอกชนในกำรเป็น 
    เจ้ำภำพกำรประชุมในปี 2022 

14 กำรประชุม APEC Policy Partnership on Food Security 
(PPFS) และ Plenary 

2  
 

2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูง หรือระดับประเทศอีกระดบัหนึ่ง 
3) ผู้แทนสภำหอฯ ได้รับแต่งตั้งให้เป็น Vice Chairman 

15 กำรประชุม APEC MSME and Innovation Summit 2  2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 
 

เอกสารแนบท้ายกรอบการสนับสนุนฯ ข้อ 3.9 



 
ตารางสรุปจ านวนผู้แทนภาคเอกชนเขา้ร่วมประชุมในต่างประเทศ  

ที่ โครงการ 
จ านวนผู้แทน (ราย) 

เหตุผล/ความจ าเป็น สภาหอฯ สภาอุตฯ สมาคม  
ธนาคารไทย 

16 กำรประชุมระดับเจ้ำหน้ำที่อำวโุสเอเปค (SOM) 2  2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

17 กำรประชุม ACMECS Joint Business Council  
(ACMECS JBC) 

2  2  2  
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม 
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

18 กำรประชุม ACMECS Business Forum  
และกำรประชุมสุดยอดผู้น ำยุทธศำสตร์   

2  
 

2  2  
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

19 กำรประชุม ACMECS Summit  2  
 

2  2  1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

20 กำรประชุมระดับเจ้ำหน้ำที่อำวโุสและระดับรัฐมนตรี 
(ACMECS SOM) 

2  
 

2  2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

21 กำรประชุม IMT-GT Joint Business Council (JBC) 2  2  
 

2  
 

1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 
3) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

22 กำรประชุม IMT-GT Summit   2  2  2  1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

23 กำรประชุมระดับเจ้ำหน้ำที่อำวโุส IMT-GT SOM 
กำรประชุมระดับมุขมนตรีและผูว้่ำรำชกำรจังหวัด  
IMT-GT CMGF และกำรประชุมระดับรฐัมนตรี IMT-GT MM  

2  
 

2  2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

24 กำรประชุม Working Group on Tourism 2  
 

- - 1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นสถำบันหลกัที่ด ำเนินกำร 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

25 กำรประชุม Working Group Environment :  
IMT-GT Green Council Meeting 

- 2  
 

- 1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นสถำบันหลักที่ด ำเนินกำร 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

26 กำรประชุม Working Group on Agriculture and  
Agro-Based  (WGAA) 

- 2  - 1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นสถำบันหลักที่ด ำเนินกำร 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

27 กำรประชุม Working Group on Halal Products and 
Services (WGHAPAS) 

- 2  
 

- 1) สภำอุตสำหกรรมฯ เป็นสถำบันหลักที่ด ำเนินกำร 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

28 กำรประชุม Board of Directors Meeting of  
GMS Business Council 

2 
 

2  
 

2 
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม 
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 

29 กำรประชุมระดับรัฐมนตรีของแผนงำนกำรพัฒนำ 
ควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจ  
(The GMS Ministerial Conference) 

2  
 

2  
 

2 
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เปน็กำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

30 กำรประชุมหำรือระดับรัฐมนตรีเพื่อพัฒนำ 
แนวระเบียงเศรษฐกิจ  

2  
 

2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง  
 

31 กำรประชุม GMS-FRETA Committee 2  
 

2  
 

2  
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม 
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร 
    และทีมเลขำรว่ม 
 



 
ตารางสรุปจ านวนผู้แทนภาคเอกชนเขา้ร่วมประชุมในต่างประเทศ  

ที่ โครงการ 
จ านวนผู้แทน (ราย) 

เหตุผล/ความจ าเป็น สภาหอฯ สภาอุตฯ สมาคม  
ธนาคารไทย 

32 กำรประชุมสุดยอดผู้น ำแผนงำนกำรพัฒนำ 
ควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจ (GMS Summit) 

2  
 

2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

33 กำรประชุม Mekong-Japan Economic Minister   2  
 

2  
 

2  
 

1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม 
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

34 กำรประชุม Mekong - RoK Business Forum  2  
 

2  
 

2  
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 
3) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

35 กำรประชุม Mekong-Lancang Business Council 2  
 

2  
 

2  
 

1) สมำคมธนำคำรไทย เป็นเลขำฯ กำรประชุม  
2) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุมในฐำนะกรรมกำร  
    และทีมเลขำรว่ม 
3) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

36 กำรประชุมสภำผู้น ำธุรกิจไทย-สหรำชอำณำจักร  
(Thai-UK Business Leadership Council) 

2  
 

- -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที ่
    ประชุมระดับสูงหรือระดับประเทศอกีระดับหนึ่ง 

37 กำรประชุม Italian-Thai  Business Forum 2  - -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

38 กำรประชุม Thailand - U.S. Economic and Business 
Committee 

2  - -  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
    ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

39 กำรประชุม Business Partner City (BPC) Roundtable 1  - -  
40 กำรประชุม Alliance of International Young 

Entrepreneurs Association 
1  - -  

41 กำรประชุมกรอบ Codex 1  1  -  
42 กำรประชุม ASEAN PAINT INDUSTRY COUNCIL (APIC) 1  - -  
43 กำรประชุมสหพันธ์อุตสำหกรรมสิ่งทอแห่งอำเซียน 

“The ASEAN Federation of Textile Industries (AFTEX) 
Meeting" 

1  2 -  สภำอุตสำหกรรมฯ เข้ำร่วมกำรประชุม จ ำนวน 2 คน   
โดยแบ่งเป็น กลุ่มอุตสำหกรรมเครื่องนุ่งห่ม 1 คน และ  
กลุ่มอุตสำหกรรมสิ่งทอ 1 คน 

44 กำรประชุม “Prime Source Forum (PSF)” 1  - -  
45 
 

กำรประชุมกับ INTERNATIONAL CHAMBER OF 
COMMERCE (ICC) 

1  - -  

46 กำรประชุมคณะท ำงำนด้ำนผลิตภัณฑ์ยำนยนต์ ภำยใต้
คณะกรรมกำรที่ปรึกษำดำ้นมำตรฐำนและคุณภำพของ
อำเซียน (ACCSQ-APWG) 

- 2 -  สภำอุตสำหกรรมฯเข้ำร่วมกำรประชมุ จ ำนวน 2 คน  
โดยแบ่งเป็น กลุ่มอุตสำหกรรมยำนยนต์ 1 คน และ    
กลุ่มอุตสำหกรรมชิ้นส่วนและอะไหล่ยำนยนต์ 1 คน 

47 กำรประชุมกรอบเจรจำสำขำยำนยนตภ์ำยใต้เอเปค   
APEC Automotive Dialogue 

- 2 -  สภำอุตสำหกรรมฯเข้ำร่วมกำรประชมุ จ ำนวน 2 คน   
โดยแบ่งเป็น กลุ่มอุตสำหกรรมยำนยนต์ 1 คน และ   
กลุ่มอุตสำหกรรมชิ้นส่วนและอะไหล่ยำนยนต์ 1 คน 

48 กำรประชุม term ASEAN Federation of Plastic 
Industries (AFPI) Council Meeting 

- 1  -  

49 กำรประชุม ASIA Plastics Forum (APF) - 1  -  
50 กำรประชุมคณะท ำงำนด้ำนเคมีภำยใต้กรอบคณะกรรมกำร

ควำมร่วมมือทำงเศรษฐกิจและอุตสำหกรรมอำเซียน – ญี่ปุ่น 
(The Meeting of AMEICC Working Group) 

- 1  -  

51 กำรประชุมเกี่ยวเนื่องกับกรอบกำรเจรจำสำขำเคมี 
ภำยใต้เอเปค  (APEC Chemical Dialogue) 

- 1  -  

52 กำรประชุม ASEAN Cosmetic Committee (ACC) 
Meeting and Its Related Meeting 

- 1  -  

53 กำรประชุม Asia Petrochemical Industry Conference 
(APIC) 
 

- 1  -  



ตารางสรุปจ านวนผู้แทนภาคเอกชนเขา้ร่วมประชุมในต่างประเทศ 

ที่ โครงการ 
จ านวนผู้แทน (ราย) 

เหตุผล/ความจ าเป็น สภาหอฯ สภาอุตฯ สมาคม 
ธนาคารไทย 

54 กำรประชุม The International Footwear Conference 
(IFC)    

- 1 - 

55 กำรประชุม The ASEAN Consultative Committee for 
Standards and Quality (ACCSQ) on Traditional 
Medicine and Health Supplement Product Working 
(TMHS PWG) Meeting and its related Meeting 

- 1 - 

56 กำรประชุม GS1 Global Forum 2021 - 1 - 
57 กำรประชุมระดับรัฐมนตรีในเวทีหำรือเพื่อกำรพัฒนำ 

ระเบียงเศรษฐกิจภำยใต้แผนงำนควำมรว่มมือทำงเศรษฐกิจ 
ในอนุภูมิภำคลุ่มแม่น้ ำโขง 6 ประเทศ 
(The GMS Economic Corridor Forum: ECF) 

2 2 2 1) ทุกสถำบันต้องเข้ำรว่มประชุม
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม

ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง

58 กำรประชุม Working Group on Infrastructure and 
Transportation, and Energy 

2 - - 1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นสถำบันหลกัที่ด ำเนินกำร
2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม

ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง
59 กำรประชุม Working Group on Trade and Investment : 

WGTI 
2 - - 1) สภำหอกำรค้ำฯ เป็นเลขำฯ กำรประชุม

2) เป็นกำรประชุมเพื่อน ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม
ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง

60 กำรประชุม BIMSTEC Business Forum 2 2 2  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
 ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

61 กำรประชุม Indian Ocean Rim Business Forum (IORBF) 2 2 2  เป็นกำรประชุมเพือ่น ำเสนอข้อมูลกอ่นเข้ำที่ประชุม 
 ระดับสูงหรือระดับประเทศอีกระดับหนึ่ง 

62 กำรประชุม ASEAN Banking Council Meeting - - 2  สมำคมธนำคำรไทยเป็นเลขำฯ กำรประชุม 

63 ประชุมสมำชิกสำมัญ PEFC (PEFC Forest Certification 
Week) 

- - - 

64 กำรประชุมกลุ่มภำคเอกชนส ำหรับภูมภิำคเอเชีย – แปซิฟิก 
(Regional Private Sector Group for Asia Pacific : 
RPSG – AP) 

- 1 - 

65 กำรเข้ำร่วมประชุม FAO/WHO Coordinating 
Committee for Asia (CCASIA)  

- 1 - 

66 กำรประชุม China-ASEAN Business and Investment 
Summit (CABIS)  

- 1 - 

67 การประชุม Working Group ภายใต้กรอบ IMT – GT 2 2 - 

68 กำรประชุม GS1 Asia Pacific Regional Forum - 1 - 

69 กำรประชุม ASEAN Regulatory Cooperation 
project (ARCP) 

- 1 - 

ส้านักงานกองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศ 
มกราคม 2566 



จ

ภาคผนวก 5 

อัตราค่าบัตรโดยสารเครื่องบินเพื่อใชใ้น 
การพิจารณาโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ 

ปีงบประมาณ 2567 



ต้นทาง ปลายทาง ช้ันประหยัด ช้ันธุรกิจ

กรุงเทพฯ จีน (กวางโจว) 32,300                              39,600                              
กรุงเทพฯ จีน (คุนมิง) 23,500                              29,300                              
กรุงเทพฯ จีน (เฉิงตู) 32,300                              39,600                              
กรุงเทพฯ จีน (เซ่ียงไฮ้) 41,000                              49,800                              
กรุงเทพฯ จีน (เซียะเหมิน) 29,300                              36,700                              
กรุงเทพฯ จีน (ปักก่ิง) 48,400                              63,000                              
กรุงเทพฯ ฮ่องกง 29,300                              36,700                              
กรุงเทพฯ มาเก๊า 29,300                              36,700                              

กรุงเทพฯ ฟิลิปปินส์ (มะนิลา) 32,300                              46,900                              
กรุงเทพฯ มาเลเซีย (กัวลาลัมเปอร์) 23,500                              29,300                              
กรุงเทพฯ มาเลเซีย (ปีนัง) 19,100                              23,500                              
กรุงเทพฯ สิงคโปร์ 22,000                              29,300                              
กรุงเทพฯ อินโดนีเซีย (เดนปาซาร์.บาหลี) 42,500                              60,100                              
กรุงเทพฯ อินโดนีเซีย (จาการ์ตา) 41,000                              58,600                              

กรุงเทพฯ กัมพูชา (พนมเปญ) 17,600                              23,500                              
กรุงเทพฯ เมียนมา (ย่างกุ้ง) 17,600                              23,500                              
กรุงเทพฯ ลาว (เวียงจันทร์) 16,200                              20,500                              
กรุงเทพฯ เวียดนาม (โฮจิมินห์) 20,500                              27,900                              
กรุงเทพฯ เวียดนาม (ฮานอย) 22,000                              24,900                              
กรุงเทพฯ เวียดนาม (ดานัง) 22,000                              27,900                              

กรุงเทพฯ เกาหลีใต้ (โซล) 45,400                              67,400                              
กรุงเทพฯ เกาหลีใต้ (ปูซาน) 44,000                              64,500                              
กรุงเทพฯ ญ่ีปุ่น (โตเกียว) 54,200                              99,600                              
กรุงเทพฯ ญ่ีปุ่น (นาโกยา) 54,200                              99,600                              
กรุงเทพฯ ญ่ีปุ่น (ฟูกูโอกะ) 54,200                              99,600                              
กรุงเทพฯ ญ่ีปุ่น (โอซากา) 54,200                              99,600                              
กรุงเทพฯ ไต้หวัน (ไทเป) 30,800                              49,800                              

กรุงเทพฯ เนปาล (กาฐมัณฑุ) 33,700                              41,000                              
กรุงเทพฯ บังคลาเทศ (ดาการ์) 29,300                              35,200                              
กรุงเทพฯ ปากีสถาน (การาจี) 36,700                              51,300                              
กรุงเทพฯ ปากีสถาน (ละฮอร์) 36,700                              48,400                              
กรุงเทพฯ ปากีสถาน (อิสลามาบัด) 36,700                              48,400                              
กรุงเทพฯ ศรีลังกา (โคลัมโบ) 29,300                              42,500                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (โกลกาตา) 24,900                              32,300                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (เชนไน) 30,800                              44,000                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (เดลฮี) 32,300                              46,900                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (บังกาลอร์) 35,200                              48,400                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (มุมไบ) 36,700                              49,800                              
กรุงเทพฯ อินเดีย (ไฮเดอราบัด) 33,700                              45,400                              

ภูมิภาคเอเชียใต้

ภูมิภาคเอเชียตะวันออก

ราคาค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบินเพ่ือใช้ในการพิจารณาโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568

ภูมิภาคจีน

ภูมิภาคอาเซียน

ภูมิภาคอินโดจีนและพม่า



ต้นทาง ปลายทาง ช้ันประหยัด ช้ันธุรกิจ
ราคาค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบินเพ่ือใช้ในการพิจารณาโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ 2568

ภูมิภาคตะวันออกกลาง
กรุงเทพฯ คูเวต 44,000                              63,000                              
กรุงเทพฯ ซาอุดิอาระเบีย 44,000                              63,000                              
กรุงเทพฯ ตุรกี 44,000                              63,000                              
กรุงเทพฯ UAE (ดูไบ) 45,400                              63,000                              
กรุงเทพฯ โอมาน (มัสกัต) 46,900                              60,100                              

กรุงเทพฯ รัสเซีย (มอสโค) 87,900                              197,700                            

กรุงเทพฯ กรีซ (เอเธนส์) 80,600                              143,500                            
กรุงเทพฯ เดนมาร์ค (โคเปนเฮเกน) 83,500                              193,300                            
กรุงเทพฯ เนเธอร์แลนด์ 83,500                              197,700                            
กรุงเทพฯ เบลเย่ียม 83,500                              197,700                            
กรุงเทพฯ ฝร่ังเศส (ปารีส) 83,500                              197,700                            
กรุงเทพฯ เยอรมนี (แฟรงก์เฟิร์ต) 83,500                              197,700                            
กรุงเทพฯ เยอรมนี (มิวนิค) 83,500                              174,300                            
กรุงเทพฯ สเปน (มาดริด) 83,500                              193,300                            
กรุงเทพฯ สวีเดน (สตอกโฮล์ม) 83,500                              193,300                            
กรุงเทพฯ U.K. (ลอนดอน) 99,600                              209,400                            
กรุงเทพฯ อิตาลี (โรม) 83,500                              200,600                            
กรุงเทพฯ อิตาลี (มิลาน) 83,500                              200,600                            
กรุงเทพฯ สวิตเซอร์แลนด์ 72,600                              186,400                            

กรุงเทพฯ นิวซีแลนด์ (อ๊อคแลนด์) 82,000                              181,600                            
กรุงเทพฯ ออสเตรเลีย (ซิดนีย์) 73,300                              140,600                            
กรุงเทพฯ ออสเตรเลีย (บริสเบน) 73,300                              140,600                            
กรุงเทพฯ ออสเตรเลีย (เพิร์ท) 52,800                              131,800                            
กรุงเทพฯ ออสเตรเลีย (เมลเบิร์น) 73,300                              140,600                            
กรุงเทพฯ ปาปัวนิวกินี 164,200                            292,900                            

กรุงเทพฯ แคนาดา (ออตโตวา) 106,500                            213,000                            
กรุงเทพฯ สหรัฐอเมริกา 102,500                            205,000                            

กรุงเทพฯ กานา 117,200                            219,700                            
กรุงเทพฯ โมร็อคโค 93,200                              266,200                            
กรุงเทพฯ แอฟริกาใต้ 118,500                            366,100                            
กรุงเทพฯ เปรู (ลิมา) 118,500                            366,100                            
กรุงเทพฯ บราซิล (Rio) 111,900                            351,400                            
กรุงเทพฯ ปารากวัย 118,500                            366,100                            
กรุงเทพฯ ชิลี 166,400                            366,100                            
กรุงเทพฯ โคลอมเบีย 118,500                            366,100                            

 ตุลาคม 2566
ส านักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ

ภูมิภาคยุโรปตะวันออก

ภูมิภาคสหภาพยุโรป

ภูมิภาคออสเตรเลียและโอเชียเนีย

ภูมิภาคอเมริกาเหนือ

ภูมิภาคแอฟริกา/อเมริกาใต้
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ภาคผนวก 6 

แบบฟอร์มเสนอโครงการขอใช้เงิน 
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

(ภาคเอกชน) 

  



 

 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

 (2) แบบฟอร์ม 

ITPF 1.1 – 1.3 แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ITPF 2 แบบฟอร์มการเสนอโครงการ  

ITPF 3 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ 

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณค่าใช้จ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่ เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

www.ditp.go.th >> เกี่ยวกับกรมฯ >> กองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน >> แบบฟอร์ม



 

 

(1) แนวทางการจัดท าข้อมูลประกอบการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ   

แบบฟอร์ม รายละเอียด 

ITPF 1.1 
 

ITPF 1.2 
 

ITPF 1.3 

แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
- สรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมดที่เสนอขอ 
แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ แยกตามหน่วยงานภาคเอกชน 
- สรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมดที่เสนอขอ แยกตามหน่วยงานภาคเอกชน 
แบบฟอร์มสรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ภาพรวมทีภ่าคเอกชนเสนอขอ 
- สรุปโครงการและค่าใช้จ่ายโครงการทั้งหมดที่เสนอขอ ภาพรวมทีภ่าคเอกชนเสนอขอ 

ITPF 2 แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ (วิธีเขียนโครงการ : ถูกต้อง 
ครอบคลุม ชัดเจน กระชับ เข้าใจง่าย)  
1.  ชื่อโครงการ :  ช่ือโครงการตอ้งมีความชัดเจนเหมาะสม และสือ่เนื้อหาสาระส าคัญของสิ่งที่จะด าเนินการ 
     ได้อย่างชัดเจน 
2.  ยุทธศาสตร์กองทุนฯ : จ าแนกและจัดกลุ่มการด าเนินโครงการตามยุทธศาสตร์ของกองทุนฯ 

 

3.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : ระบุหน่วยงานหลักและหน่วยงานรอง 
4.  ตัวชี้วัด   เชิงปริมาณ  :   ระบุจ านวนที่ได้รบัประโยชน์/ด าเนินการเพื่อใช้ในการค านวณต้นทุนตอ่หน่วย 
                                     ผลผลิตและค่าใช้จ่ายของผลผลติ 
                 เชิงคุณภาพ  :  คุณภาพของผลผลิต (Output) หรอืผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ 
5.  ตลาด : ระบุว่าประเทศใดเป็นตลาดหลัก เพื่อประโยชน์ในการจ าแนกตามประเทศท่ีด าเนินแผนงาน/โครงการ 
     กรณีมากกว่า 1 ภูมิภาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมิภาค/ประเทศท่ีโครงการจะ 
     ด าเนินงาน 
6.  กลุ่มสินค้า :  ระบุสินค้าเปา้หมายหลักภายใตโ้ครงการ กรณมีมีากกว่า 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบุและก าหนด

สัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้า 
7.  ระยะเวลาที่ด าเนินการ  : ระยะเวลาที่ต้องใช้ในการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จ (ภายในปีงบประมาณที่เสนอขอ) 
8.  วงเงิน  : ระบุจ านวนเงินเป็นตัวเลขและตัวอักษร (หากได้รับสนับสนุนจากแหล่งเงินอื่นขอให้ระบุด้วย) 
9.  หลักการและเหตุผล : น าเสนอท่ีมา ความส าคญั ความจ าเป็น ประโยชน์ท่ีจะไดร้ับจากการด าเนนิโครงการ 

และข้อมลูสนับสนุน อาทิ แนวคิด หลักทฤษฎี สภาวะเศรษฐกิจการค้าที่เกี่ยวข้อง และคาดการณ์ผลกระทบ
หากไมด่ าเนินโครงการตามที่เสนอ 

10. วัตถุประสงค์   : ระบุวัตถุประสงค์ทีชั่ดเจน ปฏิบตัิได้ และมีการประเมินผลการด าเนินโครงการได้ใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 

11.  เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ)  : ความมุ่งหวังที่ต้องการใหเ้กิดขึ้นภายหลังด าเนินการแล้วเสรจ็ 
       โดยอาจเช่ือมโยงกับผลผลติ ผลลัพธ์ ผลกระทบ และตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 
12. วิธีด าเนินการ  : รายละเอียดของการปฏิบัติงาน/กิจกรรมที่ก าหนดขึ้นเป็นข้ันตอนตามล าดับก่อนหลัง 
      เพื่อใช้ปฏิบัติให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน ตั้งแต่เริ่มด าเนินการ        
      จนจบกระบวนการ 
13. เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ  : ระบุผู้ที่รับผดิชอบโครงการ 

ITPF 3 แบบฟอร์มรายละเอียดโครงการ  :  เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาของคณะท างานกลั่นกรองโครงการขอ
ใช้เงินกองทุนฯ ในเบื้องต้นก่อนเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ พิจารณาต่อไป ท้ังนี้ หากเป็นโครงการที่เคย
ได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ ให้ระบุผลการด าเนินงานท่ีผ่านมาด้วย 

ITPF 4 แบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่าย  : ระบุรายการค่าใช้จ่าย ทั้งนี้ หากเป็นโครงการที่เคยได้รับการจัดสรรเงินกองทุนฯ  
ขอให้กรอกข้อมูลการเบิกจ่ายย้อนหลัง 3 ปี เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 



 

 

    แบบฟอร์ม ITPF 1.1 

              สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ปงีบประมาณ ........................    
หน่วยงาน................................รวมทัง้สิน....................โครงการ 

 
  หน่วย: บาท

ที ่ โครงการ/กิจกรรม 
แหล่งเงิน 

จ านวนเงิน งบประมาณ/ 
อ่ืนๆ (ระบุ) 

กองทุนฯ 

1 โครงการ.......................    

2 โครงการ.......................    

3 โครงการ.......................    

4 โครงการ.......................    

5 โครงการ.......................    

 
    

 
    

 
    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 รวมทั้งสิ้น    
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สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ ....................
   หน่วยงาน..................................................................

ประกอบการพิจารณา ณ วันท่ี ………………….. รายละเอียดเพ่ิมเติม รายงานผล

 โครงการต้อนรับคณะผู้แทนจากต่างประเทศ 
1 เอกสารแนบ 1 บาท ปี 58 จัดสรร ....... คร้ัง บาท q

ด าเนินการ ……. คร้ัง อนุมัติ ....... คร้ัง บาท

ค่าเล้ียงรับรอง บาท คร้ัง บาท เบิกจ่าย ........คร้ัง บาท

ค่าใช้จ่ายในการไปดูงาน บาท บาท ปี 59 จัดสรร ....... คร้ัง บาท q

ค่าของขวัญ บาท บาท อนุมัติ ....... คร้ัง บาท

เบิกจ่าย ........คร้ัง บาท

ปั 60 จัดสรร ........ คร้ัง บาท q

อนุมัติ ....... คร้ัง บาท

เบิกจ่าย ........คร้ัง บาท

 โครงการประชุมภาพรวม
2 เอกสารแนบ 2 บาท ปี 58 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท

ด าเนินการ ……. คร้ัง ๆ ละ ……... คน อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน บาท คน บาท เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

ค่าท่ีพัก บาท คืน คน บาท ปี 59 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท q

ค่าเบ้ียเล้ียง บาท วัน คน บาท อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

ค่าพาหนะในต่างประเทศ บาท คร้ัง บาท เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

ปี 60 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท q

อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

 โครงการ......................................................................................................................

โครงการ......................................................................................................................

รวม ........ โครงการ  

(โครงการท่ี ......... - .........)

3 เอกสารแนบ 3 บาท ปี 58 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท

ด าเนินการ ........ คร้ัง ๆ ละ ......... คน อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

บาท เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

บาท ปี 59 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท q

บาท อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

บาท เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

ปี 60 จัดสรร ....คร้ัง/.....คน บาท q

อนุมัติ ....คร้ัง/.....คน บาท

เบิกจ่าย ....คร้ัง/.....คน บาท

เสนอโครงการ รวม.............โครงการ บาท
ปี 58 ได้รับการจัดสรร 8,571,750 บาท เบิกจ่าย 4,254,525.39 บาท
ปี 59 ได้รับการจัดสรร 11,294,914 บาท เบิกจ่าย ................................บาท
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ www.ditp.go.th >> เก่ียวกับกรมฯ >> กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน >> แบบฟอร์มเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ( เอกชน )

qโครงการ................................................. 
..................................................................
............................................................

วันท่ี……เดือน................. ปี..............
ณ ประเทศ.............................
ระยะเวลา (ไม่รวมวันเดินทาง)
 ............... วัน

โครงการต้อนรับคณะผู้แทนการค้าจาก
ต่างประเทศ

โครงการเข้าร่วมประชุมภายใต้กรอบ
องค์การการค้าโลก (WTO Public 
Forum)

วันท่ี…...…เดือน................. ปี..............
ณ ประเทศ.......................................
ระยะเวลาประชุม (ไม่รวมวันเดินทาง)
 ............... วัน

ท่ี โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค์  รายการค่าใช้จ่าย วงเงินท่ีเสนอขอ

แบบฟอร์ม ITPF 1.2

ประกอบการพิจารณา

q



11 แบบฟอร์ม ITPF 1.3
สรุปโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ปีงบประมาณ ..............

ภาพรวมท่ีภาคเอกชนเสนอขอ

 โครงการต้อนรับคณะผู้แทนจากต่างประเทศ 
1 เอกสารแนบ 1 บาท บาท บาท บาท บาท

ด าเนินการ ……... คร้ัง ด าเนินการ .......... คร้ัง ด าเนินการ ........ คร้ัง ด าเนินการ ........ คร้ัง 
ค่าเล้ียงรับรอง บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท
ค่าใช้จ่ายในการไปดูงาน บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท
ค่าของขวัญ บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท

 โครงการประชุมภาพรวม
2 เอกสารแนบ 2 บาท บาท บาท บาท บาท

ด าเนินการ ........ คร้ัง ๆ ละ ......... คน ด าเนินการ .......... คร้ัง ๆ ละ ............ คน ด าเนินการ .......... คร้ัง ๆ ละ ............ คน ด าเนินการ .......... คร้ัง ๆ ละ ............ คน
.............................................................
.

ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน บาท คน บาท บาท คน บาท บาท คน บาท บาท คน บาท
ค่าท่ีพัก บาท คืน คน บาท บาท คืน คน บาท บาท คืน คน บาท บาท คืน คน บาท
ค่าเบ้ียเล้ียง บาท วัน คน บาท บาท วัน คน บาท บาท วัน คน บาท บาท วัน คน บาท
ค่าพาหนะในต่างประเทศ บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท บาท คร้ัง บาท

 โครงการประชุมสภาท่ีปรึกษาธุรกิจ (อาเซียน,เอเชียตะวันออก และเอเปค)

โครงการเข้าร่วมประชุม และเป็นเจ้าภาพจัดการประชุมภายใต้กรอบอาเซียน 

รวม         โครงการ
(โครงการท่ี      -      )

3 เอกสารแนบ 3 บาท บาท บาท บาท บาท
ด าเนินการ ......... คร้ัง ๆ ละ ....... คน ด าเนินการ ....... คร้ัง ๆ ละ.......... คน ด าเนินการ ....... คร้ัง ๆ ละ.......... คน ด าเนินการ ....... คร้ัง ๆ ละ.......... คน

ค่าบัตรโดยสารเคร่ืองบิน บาท คน บาท คน บาท คน บาท คน

ค่าท่ีพัก บาท คืน คน บาท คืน คน บาท คืน คน บาท คืน คน

ค่าเบ้ียเล้ียง บาท วัน คน บาท วัน คน บาท วัน คน บาท วัน คน

ค่าพาหนะในต่างประเทศ บาท คร้ัง บาท คร้ัง บาท คร้ัง บาท คร้ัง

4 โครงการการเป็นเจ้าภาพจัดการ เอกสารแนบ 4 บาท บาท บาท บาท บาท
ประชุม.......................................... ด าเนินการ ............ คร้ัง ด าเนินการ ............ คร้ัง ด าเนินการ ............ คร้ัง ด าเนินการ ............ คร้ัง

ค่าเล้ียงรับรอง

- อาหารว่าง บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท

- อาหารกลางวัน บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท

- อาหารเย็น บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท บาท ม้ือ คน บาท

ค่าจัดท าเอกสาร
ประกอบการประชุม

บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท
ค่าของขวัญ บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท บาท

 โครงการ....................................................................................................................................................................................................................

บาท

โครงการต้อนรับคณะผู้แทนการค้าจาก
ต่างประเทศ

วงเงินท่ีสภาผู้ส่งสินค้าทางเรือแห่งประเทศไทยเสนอขอ

โครงการเข้าร่วมการประชุม................
.............................................................
.

วันท่ี…...…เดือน................. ปี..............
ณ ประเทศ.......................................
ระยะเวลาประชุม (ไม่รวมวันเดินทาง)
 ............... วัน

รวมวงเงินท่ีสมาคมธนาคารไทยเสนอขอท่ี โครงการ/กิจกรรม  รายการค่าใช้จ่าย วงเงินท่ีสภาหอการค้าแห่งประเทศไทยเสนอขอ วงเงินท่ีสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยเสนอขอ

โครงการเข้าร่วมการประชุม................ 
.............................................................
.............................................................
....
วันท่ี……เดือน................. ปี..............
ณ ประเทศ.............................
ระยะเวลาประชุม (ไม่รวมวันเดินทาง)
 ............... วัน

วันท่ี…..…เดือน.............. ปี............
สถานท่ี.........................................
ระยะเวลาประชุม ............... วัน

เสนอโครงการ รวม.........โครงการ   รวมวงเงินท้ังส้ิน

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ท่ี เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ www.ditp.go.th >> เก่ียวกับกรมฯ >> กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน >> แบบฟอร์มเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนฯ ( เอกชน )



 

 

1 ชื่อโครงการ :  

2 ยุทธศาสตร์     :    การขับเคลื่อนยุทธศาสตร์การส่งออก 
                               การเสริมสร้างขีดความสามารถในการแข่งขันทางการค้าระหว่างประเทศ  
                               การเจรจาเชิงรุกเพื่อเปดิตลาด  
                               การเร่งรัดท าตลาดเชิงกลยุทธ์  
                         งานตามนโยบายและมาตรการเร่งด่วน (เฉพาะแผนงานเร่งด่วนระหว่างปเีท่าน้ัน) 

3 หน่วยงานที่รับผิดชอบ :     

4 ตัวชี้วัด :                       เชิงปริมาณ : ………..........…................... (ระบุหน่วย)   

 เชิงคุณภาพ : 1)………………………………..    
  2)………………………………..    

5 ตลาด : 1. ภูมภิาค : ...................................................ประเทศ : ............................สดัส่วน (%) ............ 
                                   2. ภูมิภาค : ……………………………………………ประเทศ : .............................สดัส่วน (%) ............ 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 ภูมภิาค/ประเทศ ขอให้ระบุและก าหนดสัดส่วน (%) ของภูมภิาค/ประเทศที่โครงการจะด าเนินงาน 

6 กลุ่มสินค้า: 1. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : ................................สัดส่วน (%) ............ 
                                   2. กลุ่มสินค้า : ...............................................สินค้า : …………………………..สัดส่วน (%) ............. 
หมายเหตุ : กรณีมากกวา่ 1 กลุ่มสินค้า ขอให้ระบแุละก าหนดสัดส่วน (%) ของกลุ่มสินค้าที่โครงการจะด าเนินงาน 

7 7.1 ระยะเวลาที่ด าเนินการ:  ไตรมาสที่ 1 (1 ต.ค. - 31 ธ.ค. .....)    ไตรมาสที่ 3 (1 เม.ย. - 30 มิ.ย. ….) 
 ไตรมาสที่ 2 (1 ม.ค. - 31 มี.ค. .....)   ไตรมาสที่ 4 (1 ก.ค. - 30 ก.ย. ….) 
 ระหว่างเดือน...................................................ถึงเดือน............................................... 
 ระหว่างวันท่ี..................เดือน.........................ปี พ.ศ. ........................... 

7.2 การด าเนินการ ครั้งท่ี 1 รวมทั้งสิ้น................วัน (ไม่รวมวันเดินทาง)          ..............วัน (รวมวันเดินทาง) 
ครั้งท่ี 2 รวมทั้งสิ้น................วัน (ไม่รวมวันเดินทาง)          ..............วัน (รวมวันเดินทาง) 

8 วงเงิน : เงินกองทุนฯ                                                                            ...................... บาท 
แหล่งเงินอื่น (ระบุ)............................................................................              .....................  บาท 
รวม                                                                                      .....................  บาท 

9 หลักการและเหตุผล : 
 

10 วัตถุประสงค์ : 
1.   
2.  

11 เป้าหมาย (ผลที่คาดว่าจะได้รับ) : 
1.  
2.  

12 วิธีการด าเนินการ : 
1. 
2. 

13 เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ :                                                          โทรศัพท์  : 
อีเมล์ :                                                                              โทรสาร   : 

แบบฟอร์มการเสนอโครงการขอใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  

ปีงบประมาณ............. 

แบบฟอร์ม ITPF 2 



 

 

แบบฟอร์มรายละเอียด 

โครงการ................................................ 
ระยะเวลา..........................................(ไม่รวมวันเดินทาง) 
เสนอโดย......................................................................... 

1.  หลักการและเหตุผลความเป็นมา     
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2.  ผลการด าเนินงานที่ผ่านมา (กรณีเป็นโครงการที่เคยมีการด าเนินงาน)     
     .………………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3.  วัตถุประสงค์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
     …………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

4.  ระยะเวลาด าเนินการ/สถานที่/ประเทศ............................................................................................. 

5.  วิธีด าเนินการ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
     ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7.  ตัวช้ีวัดการด าเนินการ/ความส าเร็จ  (ระบุเป้าหมาย/หน่วยวัด)       
  7.1   เชิงปริมาณ  ...................................................           
  7.2   เชิงคุณภาพ  ...................................................            
  7.3   เชิงต้นทุน ...................................................           

8.  ประมาณการค่าใช้จ่ายที่ขอใช้ (แนบรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย) 
     …………………………………………………………………………………………………………….………………………………. 

9.  เจ้าหน้าที่ประสานงาน/โทรศัพท์/โทรสาร/อีเมล์ 
     …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

แบบฟอร์ม ITPF 3 



 

 

 
ประมาณการค่าใช้จ่าย 

 
1. หน่วยงาน  ……………………………………………………………………………………………………………………………….......... 

2. โครงการ  ………………………………………………………………………………………………………………………………............ 

3. ระยะเวลาด าเนินการ  …………………………………………………….(ไม่รวมวันเดินทาง) 

4. รายละเอียดค่าใช้จ่าย 

ที ่
รายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 

วงเงินที่ได้รับจัดสรรย้อนหลัง 3 ปี 
(กรณีที่เคยไดร้ับการจัดสรร) 

ปีงบประมาณ  
………… 

หมายเหตุ ปีงบประมาณ ………. ปีงบประมาณ ………. ปีงบประมาณ ………. 
แหล่ง
เงินอื่น 

  กองทุนฯ 
อนุมัต ิ จ่ายจริง 

%  
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
% 
ที่ใช้ 

อนุมัต ิ จ่ายจริง 
%  
ที่ใช้ 

                            

                            

                            

                            

                            

  รวมท้ังสิ้น                         

5. เหตุผลกรณีที่การบริหารเงินไม่เป็นไปตามแผนที่ก าหนดเมื่อสิ้นสุดโครงการ (หากมี)................................... 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................... .............................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
 

 

แบบฟอร์ม ITPF 4 
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แผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ  
(เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ) 

  



บน.101

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. รวมไตรมาส ม.ค. ก.พ. มี.ค. รวมไตรมาส เม.ย. พ.ค. มิ.ย. รวมไตรมาส ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมไตรมาส

งบโครงการ 
1. โครงการ
............................

2. โครงการ
............................

3. โครงการ
............................

4. โครงการ
............................

รวม

หมายเหตุ
สามารถ Download แบบฟอร์มรายงานแผนการใช้เงินนอกงบประมาณ (เงินกองทุนฯ) (บน.101)  ได้ท่ี เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

www.ditp.go.th >> เก่ียวกับกรม >>กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ >> แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทิน >>แบบฟอร์ม>>แบบฟอร์มรายงานแผนการใช้เงินนอกงบประมาณ (เงินกองทุนฯ) (บน.101)

รายงานแผนการใช้จ่ายเงินนอกงบประมาณ (เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ...

โทรสาร ..................................................................................................
หน่วย : ล้านบาท

ไตรมาส 2 ไตรมาส 3

รวมท้ังส้ิน

โทรศัพท์ ................................................................................................

ไตรมาส 1 ไตรมาส 4

หน่วยงาน ..............................................................................................
.............................................................................................................

ช่ือผู้รายงาน ...........................................................................................
ต าแหน่ง .................................................................................................
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ภาคผนวก 8 

รายงานสรุปผลการด าเนนิงานตามผลผลิต 
ตัวชีว้ัดโครงการที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้า

ระหว่างประเทศ (ITPF 301) 

  



ITPF 301

แผน ผล แผน ผล /
(เอกสารแนบ

ผลการด าเนินโครงการ)

(เม่ือด ำเนินโครงกำร
เสร็จส้ินแล้วให้แนบรำยงำน
ผลกำรด ำเนินกำรทุกโครงกำร
ตำมฟอร์ม ITPF 302)

หมำยเหตุ  :   

5.  หากมีข้อสงสัยในการกรอกรายงาน  ติดต่อคุณวิริยะ  ปล้ืมจิตต์  โทร. 0 2507-7812   โทรสาร 0 2547-5666-7
6.  สามารถ Download แบบฟอร์ม ได้ท่ี เว็บไซต์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

  รำยละเอียด
ผลกำรด ำเนินโครงกำร

วัตถุประสงค์

1. เอกสารอ้างอิง แผน/ผลการด าเนินงาน ขอให้แนบส าเนาเร่ืองอนุมัติและรายงานผลการด าเนินงานแต่ละโครงการท่ีได้ด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว พร้อมงบหน้าหลักฐานใบส าคัญจ่าย
2.  รายงานผลการด าเนินงานท้ังโครงการขอให้มีการระบุแผน/ผลของตัวช้ีวัดด้วย

www.ditp.go.th  เก่ียวกับกรม กองทุนฯ  แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทินaแบบฟอร์ม  แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการด าเนินงานตามผลผลิตฯ (ITPF 301)

4.  จัดส่งรายงานแต่ละเดือนภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป

วิธีเก็บข้อมูล ค่ำใช้จ่ำย (บำท)
หมำยเหตุ

ผลกำรด ำเนินงำนตำมตัวช้ีวัด/ค่ำใช้จ่ำย

ตัวช้ีวัด
(ระบุหน่วยวัด)

สถำนะ

              ()  หมายถึง  โครงการอยู่ระหว่างด าเนินการ

รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนตำมผลผลิต  ตัวช้ีวัดโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนส่งเสริมกำรค้ำระหว่ำงประเทศ  ประจ ำปีงบประมำณ 2567
ประจ ำเดือน..................................................................................................

หน่วยงำน : .......................................................................................

รหัสโครงกำร โครงกำร/กิจกรรม

3.  สถานะ  () หมายถึง โครงการด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว
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รายงานสรุปผลการด าเนนิงานตามผลผลิต 
ตัวชีว้ัดโครงการที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้า

ระหว่างประเทศ (ITPF 302) 

  



ITPF 302

ช่ือโครงการ.............................................................................รหัสโครงการ..................................................................
ระยะเวลาท่ีด าเนินการ...................................................................................................................................................
สถานท่ี..............................................................................................................................................................................

1. ผลการด าเนินโครงการ

2. ผลท่ีได้รับจากการด าเนินโครงการ

3. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการ

4. ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน

5. อ่ืนๆ

ผู้จัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการ
และเบอร์ติดต่อ

หมายเหตุ 

รายละเอียดผลการด าเนินโครงการ
หน่วยงาน : ……………………..

สามารถ Download แบบฟอร์มรายละเอียดผลการด าเนินโครงการ ได้ท่ี เว็บไซด์ของกรมส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ
www.ditp.go.th  เก่ียวกับกรมกองทุนฯ  แบบฟอร์ม/คู่มือ/ปฏิทินaแบบฟอร์ม แบบฟอร์มรายละเอียดผลการด าเนินโครงการ (ITPF 302)     
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ภาคผนวก 10 

หลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า 
การใช้จ่าย ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษา

เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  
พ.ศ. 2555 



 
 
 

หลกัเกณฑ์และวิธกีาร การซื้อ การจา้ง การเช่า การใชจ้่ายเงนิ 
ตลอดจนการเบกิจ่ายและเกบ็รักษาเงินกองทนุส่งเสริมการคา้ระหวา่งประเทศ 

พ.ศ. 2555 
................................................................... 

 
   โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน 
ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
  อาศัยอํานาจตามข้อ 11 แห่งระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศโดยความเห็นชอบ
ของกระทรวงการคลัง จึงยกเลิกหลักเกณฑ์และวิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจน               
การเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2553 และกําหนดหลักเกณฑ์และ
วิธีการ การซื้อ การจ้าง การเช่า การใช้จ่ายเงิน ตลอดจนการเบิกจ่ายและเก็บรักษาเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศไว้ดังต่อไปนี้ 
 

หมวด 1 
คํานยิาม 

  
ข้อ 1  ในหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 

(1)  คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศ 
 (2)  ส่วนราชการ หมายความว่า ส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541 ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 
  (3)  ภาคเอกชน หมายความว่า ภาคเอกชนตามระเบียบกระทรวงพาณิชย์ว่าด้วยการบริหาร
กองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ พ.ศ. 2541  ซึ่งเป็นเจ้าของแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเกี่ยวกับ
การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศของประเทศไทย 

(4)  ผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม หมายความว่า ผู้ที่ได้รับเชิญ ผู้ได้รับแต่งต้ัง                 
ผู้ได้รับคัดเลือกให้ร่วมดําเนินการ หรือปฏิบัติงานในงานต่างๆ ตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดๆ 
เกี่ยวกับการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

(5) ที่ปรึกษา ให้หมายความรวมถึงผู้ เชี่ยวชาญ ผู้ทําการแนะนําชักชวน (Lobbyist)                 
ทนายความและผู้ระงับข้อพิพาท 
  (6)  ค่ารับรอง หมายความว่า ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
เกี่ยวกับการรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ และผู้ร่วมแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรมเพื่อการส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ                                                                        



      ใ น ก รณ ีที ่เ ป ็น ก า ร ร ับ ร อ ง ช า วต ่า ง ป ร ะ เ ทศและช า ว ไทยที ่ป ร ะ กอบธ ุร ก ิจ             
ในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็นแขกพิเศษที่เดินทางมาประเทศไทย ให้หมายความรวมถึง 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้ามาและเดินทางกลับต่างประเทศ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางภายในประเทศ               
ในภารกิจรับรองชาวต่างประเทศและชาวไทยที่ประกอบธุรกิจในต่างประเทศและส่วนราชการเชิญมาเป็น
แขกพิเศษนั้นด้วย 

(7)  ค่าเลี้ยงรับรอง หมายความว่า ค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์ 
ค่าเครื่องใช้ ค่าเช่า และค่าตกแต่งสถานที่ในการเลี้ยงรับรอง รวมถึงค่าบริการและค่าภาษีด้วย 

(8)  การซื้อ หมายความว่า การซื้อพัสดุทุกชนิดที่มีการติดต้ัง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง
อื่นๆ แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจ้าง 

(9)  การจ้าง ให้หมายความรวมถึงการจ้างทําของ การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์  การจ้างเหมาบริการ  การจ้างที่ปรึกษา  การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  แต่ไม่รวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

หมวด 2 
การซื้อ การจา้ง หรือการเชา่ 

ข้อ 2  ภายใต้ข้อบังคับข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 ข้อ 6 ข้อ 7 ขอ้ 8 ข้อ 9 และข้อ 10  การซื้อ การจ้าง หรือ
การเช่า ให้กระทําโดยการตกลงราคากับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ใหเ้ช่า  โดยคาํนึงถึงประสบการณข์องผู้ประกอบการ 
คุณภาพ และราคาตลาด  

ข้อ 3  ในการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้ดําเนินการ ดังนี้ 
(1)  กรณีวงเงินดําเนินการไม่เกิน 100,000 บาท ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ

กิจกรรม ดําเนินการได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือ               
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

(2)  กรณีวงเงินดําเนินการเกิน 100,000 บาท ให้ดําเนินการดังนี้ 
(2.1)  ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมทํารายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการ

หรือผู้ที่หัวหนา้ส่วนราชการมอบหมาย หรอืผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
ให้ความเห็นชอบก่อนจึงจะดําเนินการได้ โดยรายงานดังกล่าวต้องมีรายการต่อไปนี้ 

(ก)  เหตุผลความจําเป็นที่ต้องซื้อ จ้าง หรือเช่า 
(ข)  รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ เช่า หรอืงานที่จะจ้าง 
(ค)  วงเงินที่จะซื้อ จ้างหรือเช่าในครั้งนั้น 

(2.2)  ใหผู้้ใหค้วามเห็นชอบตาม (2.1) แต่งต้ังคณะกรรมการขึ้นดําเนินการ คือ 
(ก)  คณะกรรมการจัดซื้อ จดัจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
(ข)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 



(2.3)  ใหค้ณะกรรมการจัดซือ้ จัดจ้างหรือดําเนินการเช่า มีหน้าที่ตกลงราคากับผู้ขาย 
ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 

         เมื่อได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด ให้คณะกรรมการดังกล่าวเสนอ
รายงานพร้อมความเห็นต่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ            
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี สั่งการต่อไป 

(2.4)  ในกรณีที่ผลการต่อรองราคาปรากฏว่าราคาสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ จะจ้างหรือ 
จะเช่า ก็ให้เป็นดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ              
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาสั่งซื้อ จ้าง หรือเช่า แต่ทั้งนี้จะต้องไม่มีการ
เปลี่ยนแปลงรายการที่ขอซื้อ จ้างหรือเช่า และราคาดังกล่าว เมื่อรวมกับค่าใช้จ่ายอื่นๆ ของแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมนั้นแล้ว ต้องไม่เกินงบประมาณค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

ข้อ 4  การตรวจรับการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า ให้ดําเนินการดังนี้ 
(4.1)  กรณีตรวจรับในประเทศ 

(1) กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งต้ังข้าราชการ หรือภาคเอกชน
ผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี เพียงคนเดียว 
เป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง 

(2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 100,000 บาท ให้แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับหรือตรวจ            
การจ้างประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี  

(4.2)  กรณีตรวจรับในต่างประเทศ 
(1)  กรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ให้ข้าราชการผู้รับผิดชอบโครงการหรือ

ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการหรือบุคคลที่ภาคเอกชนผู้รับผิดชอบโครงการมอบหมาย แล้วแต่กรณี               
เพียงคนเดียวเป็นผู้ตรวจรับก็ได้ โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือ 
ตรวจการจ้างก็ได้ 

(2)  กรณีวงเงินเกินกว่า 200,000 บาท ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจ
การจ้างโดยอิงระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม 

ข้อ 5  ในการดําเนินการซื้อ การจ้าง หรือการเช่า แต่ละครั้ง ทั้งในและต่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการ
หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
แต่งต้ังคณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่าและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้างตามข้อ 6 

กรณีจัดจ้างที่ปรึกษาในต่างประเทศ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้ลงนาม
รับรองการปฏิบัติงานก็ได้ 

ข้อ 6  คณะกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง 
ให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน กรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยปกติให้แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือ
แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ภาคเอกชนที่กําหนดในหลักเกณฑ์นี้ตามข้อ 1 (3) แล้วแต่กรณี ในกรณีจําเป็นจะแต่งต้ังบุคคล   
ที่มิใช่ข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ของภาคเอกชนร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 



        คณะกรรมการดังกล่าวต้องมีผู้ที่ เกี่ ยวข้องในแผนงาน  โครงการ  งาน  หรือกิจกรรม 
ผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจ้างนั้นเข้าร่วมด้วย 

         ในการซื้อ จ้าง หรือเช่าครั้งเดียวกัน  ห้ามแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า 
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้าง ยกเว้นการดําเนินงานในต่างประเทศ จะแต่งต้ังผู้ที่เป็นกรรมการ
จัดซื้อ จัดจ้าง หรือดําเนินการเช่า เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือตรวจการจ้างก็ได้ 

ข้อ 7  ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง มีหน้าที่เช่นเดียวกับหน้าที่ของคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือคณะกรรมการตรวจการจ้างตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ โดยอนุโลม          

ข้อ 8  การสั่งซื้อ สั่งจ้าง หรือสั่งเช่า ครั้งหนึ่งให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน 
ดังต่อไปนี้ 

(1)  หัวหน้าสว่นราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ไม่เกิน 10,000,000 บาท 
(2)  ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดของส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายเกิน 10,000,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท 
(3)  รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน 50,000,000 บาท 
(4)  ภาคเอกชน ให้เป็นอํานาจของผูม้ีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนนั้น 

ข้อ 9  ในกรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าพัสดุ ค่าจ้าง หรือค่าเช่าล่วงหน้าให้กับผู้ขาย ผู้รับจ้าง หรือผู้ให้เช่า 
ให้จ่ายได้โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ดังนี้ 

(1)  ถ้าเป็นการดําเนินการภายในประเทศ ให้จ่ายเงินล่วงหน้า และ/หรือเงินมัดจํารวมกันได้   
ไม่เกินร้อยละ 30 ของราคาซื้อ ราคาจ้าง หรือค่าเช่า 

(2)  ถ้าเป็นการดําเนินการในประเทศหรือต่างประเทศ และผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้ให้เช่า 
อยู่ในต่างประเทศ ให้จ่ายได้ตามประเพณีท้องถิ่น 

ข้อ 10  การทําสัญญาให้ทําเป็นหนังสือตามตัวอย่างท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ 

(1)  ในกรณีวงเงินไม่เกิน 200,000 บาท จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้               
(2)  การซื้อ การจ้าง ที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 10 วันทําการของ              

ทางราชการนับต้ังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเป็นหนังสือ 
      การทําสัญญารายใดมีความจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากตัวอย่าง               

ท้ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ และไม่ทําให้เกิดความเสียเปรียบ ก็ให้กระทําได้ ในกรณีจําเป็น           
ก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เช่ียวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนมอบหมายก่อน 

      ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาในประเทศเป็นภาษาต่างประเทศให้ทําเป็นภาษาอังกฤษ              
แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน  โครงการ งาน หรือกิจกรรมลงนามรับรอง           
ในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ถ้าจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการ 
หรือภาคเอกชนนั้น มอบหมายพิจารณาก่อน แล้วแต่กรณี 



      การทําสัญญาในต่างประเทศจะทําสัญญาเป็นภาษาอังกฤษ หรือภาษาต่างประเทศ 
ของประเทศนั้นๆ ก็ได้ แต่ต้องมีคําแปลเป็นภาษาไทยไว้ด้วย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม 
ลงนามรับรองในสัญญาฉบับแปลเป็นภาษาไทย ในกรณีจําเป็นก็ให้ผ่านการพิจารณาของผู้เช่ียวชาญหรือ 
ผู้รู้กฎหมายที่ส่วนราชการหรือภาคเอกชนนั้นมอบหมายก่อน 

      ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
ส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้ลงนามในข้อตกลงหรือในสัญญา 

หมวด 3 
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

ข้อ 11  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของเจ้าหน้าที่และผู้ร่วมแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม               
เพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาให้เบิกจ่ายจากเงินกองทุนส่งเสริมการค้า
ระหว่างประเทศได้ตามความเหมาะสม จําเป็นและประหยัดเพื่อประโยชน์ของทางราชการ เฉพาะค่าใช้จ่าย            
ตาม (1) ถึง (5) ดังต่อไปนี้เท่านั้น 

(1)  ค่าโดยสารเครื่องบินสําหรับข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการและภาคเอกชน 
เบิกจ่ายได้ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ยกเว้นกรณีดังต่อไปนี้ 

      กรณีที่จําเป็นเร่งด่วนข้าราชการต่ํากว่าระดับชํานาญการ ลูกจ้างของส่วนราชการ และ
พนักงานกองทุนฯ ที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานด้านกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศที่เดินทาง              
ไปราชการในประเทศ ให้อยู่ในอํานาจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
เป็นผู้อนุมัติ โดยให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 

ภาคเอกชนผู้ที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการหรือที่ได้รับการเทียบตําแหน่งจากกระทรวง 
การคลัง ให้เบิกจ่ายได้ตามสิทธิ สําหรับภาคเอกชนอื่นให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั้นประหยัด 

ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกหรือการเปลี่ยนบัตรโดยสารเครื่องบินกรณีที่ต้องปรับเปลี่ยน
วันเดินทาง ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

(2)  ค่าเช่าที่พัก ให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวไม่เกินอัตราที่คณะกรรมการ       
กําหนดด้วยความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ 

ในกรณีที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายจริงเกินกว่าอัตราที่คณะกรรมการกําหนดด้วยความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลัง ตามบัญชี 1 ท้ายหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้โดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ

หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่ าเ ช่ าที่ พั ก ต้องเป็นใบเสร็ จรับเงินของสถานที่ 
จดทะเบียนให้เช่าพักแรมเป็นการทั่วไป หรือหลักฐานการเบิกจ่ายอื่นโดยอนุโลมตามระเบียบของทางราชการ หรือ
ใบเสร็จรับเงินของตัวแทนในต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจจัดหาที่พัก ที่หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม มอบหมายให้ดําเนินการจัดหาและจองที่พักในการเดินทางครั้งนั้นก็ได้ 

     ค่าปรับที่เกิดจากการยกเลิกการจองที่พักกรณีที่ยกเลิกกะทันหัน ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง 
ทั้งนี้ ต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือ
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี     



 (3)  ค่าเบี้ยเลี้ยงสําหรับผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการหรือภาคเอกชนแต่งต้ังให้เดินทางไปราชการ
ต่างประเทศให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

 (4)  ค่าภาษีเดินทาง ค่าธรรมเนียมสนามบิน ค่าธรรมเนียมธนาคาร การขาดทุนจากอัตรา
แลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ  ค่าจัดทําหนังสือเดินทาง  ค่าจัดทําวีซ่า  ค่าประกันสุขภาพ  ค่าประกันภัยและ/หรือ 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องในการเดินทาง ถ้าจําเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายไม่อาจเดินทางได้ ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 

 (5)  ค่าพาหนะเดินทางนอกเหนือจากข้อ (1) ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริง 
 (6)  กรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศสามารถมอบหมายให้บริษัทเอกชนทั้งในประเทศ

และต่างประเทศดําเนินการ โดยให้ปฏิบัติตามระเบียบราชการโดยอนุโลม  
(7)  จัดทํารายงานการเดินทางตามแบบฟอร์มที่กระทรวงการคลังกําหนด สําหรับการเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางทั้งในประเทศและต่างประเทศ

หมวด 4 
ค่ารบัรอง 

ข้อ 12 ค่ารับรองให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(1) การรับรองชาวต่างประเทศ พระบรมวงศานุวงศ์ทั้งชาวไทยและชาวต่างประเทศ ในการเข้าร่วม

กิจกรรมเพื่อส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
ในกรณีชาวต่างประเทศเดินทางเข้ามาตามคําเชิญของส่วนราชการในภารกิจ 

ซึ่งจะเล็งเห็นได้ว่า อํานวยประโยชน์ให้แก่การส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจะเบิกจ่ายค่าพาหนะ และค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการเดินทางให้ก็ได้ ดังนี้ 

(1.1)  ค่าโดยสารเครื่องบิน ให้เบิกจ่ายค่าโดยสารเข้ามาและกลับไปได้เท่าที่จ่ายจริง
ตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ 

     (1.2)  ค่าพาหนะเดินทางในประเทศของชาวต่างประเทศที่จะเดินทางมาประเทศไทย
จากจุดนัดหมายถึงสนามบิน ซึ่งหัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมเป็นผู้จัดให้ตามความจําเป็น และ/หรือ
ค่าพาหนะสําหรับการเดินทางในประเทศอันเนื่องมาจากภารกิจในการรับรองชาวต่างประเทศให้เบิกได้ตามท่ีจ่ายจริง 

(1.3)  ค่าธรรมเนียมสนามบนิ ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
  (1.4)  ค่าที่พัก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความเหมาะสมของชาวต่างประเทศ ดังนี้ 

 (1.4.1) แขกรับเชิญพิเศษให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 
    (1.4.2) แขกรับเชิญทั่วไป  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินวันละ 6,000 บาท 

(2)  ค่าเลี้ยงรบัรองให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามเกณฑ์ดังนี้ 
     (2.1)  การเลี้ยงรับรองในประเทศ ยกเว้น กรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3) 

ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณาให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของ
หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 



     (2.2)  การเลี้ยงรับรองในพิธีเปิด – พิธีปิด ในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม เป็นผู้พิจารณา             
ให้เป็นไปตามความเหมาะสม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ        
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

     (2.3)  การเลี้ยงอาหารและ/หรือเครื่องดื่ม พร้อมอาหารว่างระหว่างการประชุม               
การจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา และ/หรือเพื่อเตรียมการจัดฝึกอบรมหรือสัมมนา ซึ่งดําเนินการภายในประเทศและ
ต่างประเทศให้ใช้จ่ายได้ตามความเหมาะสมแต่ไม่เกินอัตราต่อคน ดังนี้ 

          ในประเทศ             ต่างประเทศ  
 (บาท)             (ดอลลาร์สหรัฐฯ) 

อาหารเช้า 200 40 
อาหารกลางวัน (รวมเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์)    500 65 
คอกเทล 400 50 
อาหารค่ํา (รวมเครื่องดื่มมีแอลกอฮอล์และไม่มีแอลกอฮอล์)    800 75 
อาหารว่างและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์ต่อครึ่งวัน    120 15 
เครื่องดื่ม  40    8 

              ถ้าเป็นการประชุมอบรมหรือสัมมนาต่อเนื่องกัน ต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยง
ถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่ายอาหารว่างและเครื่องดื่มได้สองครั้ง สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลา 
หลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 

     (2.4)  การเลี้ยงรับรองในต่างประเทศ ยกเว้นกรณีตามข้อ (2.2) และข้อ (2.3) 
         (2.4.1)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นข้าราชการผู้ดํารงตําแหน่งต้ังแต่นักบริหารระดับต้น 

หรือผู้อํานวยการระดับสูง หรือนักวิชาการพาณิชย์ระดับเชี่ยวชาญ หรือภาคเอกชนที่ได้รับการเทียบตําแหน่ง 
โดยดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการที่กระทรวงการคลังได้มอบอํานาจไว้แล้ว แล้วแต่กรณี ให้เป็นไปตาม 
ที่หัวหน้าคณะพิจารณาว่าเหมาะสม

          (2.4.2)  ถ้าหัวหน้าคณะเป็นบุคคลนอกจากที่กล่าวตาม (2.4.1) ให้จ่าย 
ตามความจําเป็นและเหมาะสม แต่ไม่ควรเกินอัตราต่อคน ดังต่อไปนี้ 

  อาหารค่ํา 75    เหรียญสหรฐัฯ 
  อาหารกลางวัน 65 เหรียญสหรฐัฯ 
  การเลี้ยงรับรอง (คอกเทล)  50 เหรียญสหรฐัฯ  

(3)  ในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองใดเป็นการพิเศษ ไม่มีหรือไม่อาจนําใบสําคัญคู่จ่าย               
มาแสดงในการเบิกจ่ายได้ ให้ผู้จ่ายทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกินแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมละ 20,000 บาท  ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือ 
ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนแล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 



หมวด 5 

ค่าของขวญั/ของชําร่วย/ของทีร่ะลึก 

ข้อ 13  ค่าของขวัญสําหรับชาวต่างประเทศและบุคคลอื่นที่มิใช่ข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ
และมิใช่เจ้าหน้าที่ของภาคเอกชน ให้เบิกจ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังนี้ 

(1)  ประมุขหรือผู้นําประเทศหรือนายกรัฐมนตรี ไม่เกินคนละ 20,000 บาท 
(2)  บุคคลอ่ืน ไม่เกินคนละ 10,000 บาท 
(3)  ต้องไม่ได้รับเงินสมนาคุณ เงินรางวัล และค่าตอบแทนในลักษณะอืน่ตามหลักเกณฑ์ฯ นี้ 
(4)  ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือ 

ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เป็นผู้พิจารณาตามความเหมาะสม 

          ข้อ 14  ของชําร่วย/ของที่ระลึก ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไมเ่กินอัตราชิ้นละ 500 บาท 

หมวด 6 
ค่าตอบแทนลา่ม 

ข้อ 15  ค่าตอบแทนล่ามให้เบิกจ่ายได้ ดังต่อไปนี้ 
การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ การฝึกอบรมสัมมนาที่มีวิทยากรหรือผู้ดําเนินการสัมมนา

เป็นชาวต่างประเทศ รวมถึงการประชุมเพื่อเตรียมการฝึกอบรมหรือสัมมนาข้างต้น  งานแสดงสินค้าที่มีการเชิญ
ผู้ซื้อจากต่างประเทศ การประสานงานกับผู้เชี่ยวชาญ หรือเจ้าหน้าที่ระดับสูงจากต่างประเทศ หรือต้อนรับ              
คณะผู้แทนการค้าในประเทศไทย การต้อนรับสื่อมวลชนต่างประเทศ การจัดคณะสื่อมวลชนไทยไปต่างประเทศ               
การจัดคณะผู้แทนการค้าไปต่างประเทศ การเข้าร่วมหรือจัดงานแสดงสินค้าในต่างประเทศ โดยให้เป็นดุลยพินิจ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี จะพิจารณาตามความเหมาะสมของลักษณะงาน  

หมวด  7 
เงินสมนาคณุ (เงินรางวลั) และคา่ตอบแทนพเิศษ 

ข้อ 16  เงินหรือของสมนาคุณผู้บรรยายหรือวิทยากรให้จ่ายได้เฉพาะชั่วโมงที่บรรยายหรือทําหน้าที่
วิทยากร ในอัตราดังนี้ 

(1)  ข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
คนละไม่เกินชั่วโมงละ 600  บาท 

(2)  บุคคลอ่ืนนอกเหนือจาก (1) คนละไม่เกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
(3)  กรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินหรือของสมนาคุณวิทยากรเกินกว่าอัตราที่กําหนดให้อยู่ในดุลยพินิจ

ของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจ             
จากภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกินชั่วโมงละ 8,000 บาท หรือครั้งละไม่เกิน 50,000 บาท 



ข้อ 17  ค่าตอบแทนพิเศษระหว่างระยะเวลาโครงการให้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตรา  ดังนี้ 
(1) เจ้าหน้าที่โครงการที่ปฏิบัติงานนอกเวลาปฏิบัติงานปกติ หรือปฏิบัติงานในวันหยุด               

ให้เบิกจ่ายได้ในอัตราชั่วโมงละ 40 บาท 
(2) เจ้าหน้าที่ทหาร ตํารวจที่ทําหน้าที่นําขบวน อารักขา รักษาความปลอดภัย พนักงานเทศกิจ 

เจ้าหน้าที่รักษาพยาบาล พนักงานรักษาความปลอดภัย ไม่เกินคนละ 500 บาทต่อวัน 

ข้อ 18  ค่าตอบแทนกรรมการตัดสินการประกวดหรือแข่งขันต่าง ๆ ให้จ่ายจริง โดยให้อยู่ในดุลยพินิจ 
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชนแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 10,000 บาท    

ข้อ 19  เงินและ/หรือของรางวัลผู้ชนะการประกวดหรือแข่งขันแต่ละประเภทให้เบิกจ่าย โดยให้เป็น
ดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับ 
มอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ได้รับคนละไม่เกิน 40,000 บาท       

ข้อ 20  เงินและ/หรือของรางวัลหรือของสมนาคุณในการจัดกิจกรรมตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมส่งเสรมิการค้าระหว่างประเทศตามภารกิจของหน่วยงาน ให้เบิกจ่ายได้ ดังนี้ 

รางวัลที่ 1  1  รางวัลในวงเงินไม่เกิน    20,000  บาท 
รางวัลที่ 2  ไม่เกิน 3 รางวัล ๆ ละไม่เกิน    15,000  บาท 
รางวัลที่ 3  ไม่เกิน 5 รางวัลๆ ละไม่เกิน    10,000  บาท 
รางวัลพิเศษ ไม่เกิน 10 รางวัล ๆ ละ ไม่เกิน     5,000  บาท       

หมวด   8 
เบี้ยประชุมและค่ารบัรองในการประชุม 

ข้อ 21  กรรมการในคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ หรืออนุกรรมการ 
หรือผู้ทํางานในคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ แต่งต้ังให้ได้รับ               
เบ้ียประชุมเป็นรายครั้งเฉพาะครั้งที่มาประชุม ดังต่อไปนี้ 

(1)  กรรมการคนละ  1,000  บาทต่อครั้ง อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานคนละ 
500 บาทต่อครั้ง 

(2)  กรรมการ อนุกรรมการ และผู้ทํางานในคณะทํางาน ซึ่งมิได้เป็นข้าราชการ  ลูกจ้างของ
ทางราชการ พนักงานหรือลูกจ้างรัฐวิสาหกิจ ได้รับเบี้ยประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งเท่าของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ 
อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางานซึ่งกําหนดไว้ตาม (1) 

(3)  ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ ประธานหรือหัวหน้าคณะทํางานให้ได้รับ             
เบี้ยประชุมเพิ่มขึ้นอีกหนึ่งในสี่ของอัตราเบี้ยประชุมกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางาน           
ที่ผู้นั้นมีสิทธิได้รับ 



(4)  เลขานุการและผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน 
ให้ได้รับเบ้ียประชุมเช่นเดียวกับกรรมการ อนุกรรมการหรือผู้ทํางานในคณะทํางาน แล้วแต่กรณี และ 
ถ้ากรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานใดเป็นเลขานุการ หรือผู้ช่วยเลขานุการด้วยให้เบิก              
เบ้ียประชุมได้เพียงตําแหน่งเดียว 
  เลขานุการในคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานให้มีสิทธิได้รับ               
เบ้ียประชุมไม่เกิน 1 คน และผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมการ หรือคณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานให้มี
สิทธิได้รับเบ้ียประชุมไม่เกิน 2 คน 

ข้อ 22  ในการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง ให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม
และของว่างสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ ผู้ทํางาน หรือผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน คนละ 50 บาท ต่อครั้ง 

ถ้าเป็นการประชุมต่อเนื่องกันต้ังแต่ระหว่างเวลาก่อนเที่ยงถึงเวลาหลังเที่ยง ให้เบิกจ่าย 
ค่าเครื่องดื่มและของว่างได้สองครั้ง คือ สําหรับเวลาก่อนเที่ยงหนึ่งครั้งและเวลาหลังเที่ยงหนึ่งครั้ง 

แต่ถ้าการประชุมต่อเนื่องกันดังกล่าวในวรรคสอง เป็นการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน
ส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศหรือคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานที่คณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศแต่งต้ัง นอกจากให้เบิกจ่ายค่าเครื่องดื่ม และของว่างได้ดังกล่าวข้างต้นแล้ว ให้เบิกจ่าย
ค่าอาหารกลางวันสําหรับกรรมการ อนุกรรมการ หรือผู้ทํางานในคณะทํางานและผู้เข้าร่วมประชุมได้ไม่เกิน               
คนละ 150 บาท 

หลักฐานการจ่ายหรือใบสําคัญคู่จ่ายให้ระบุช่ือผู้เข้าประชุมและข้อความอ่ืน ๆ ซึ่งแสดงว่า          
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ข้างต้น โดยให้เลขานุการหรือผู้ช่วยเลขานุการ หรือหัวหน้าแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณีเป็นผู้รับรองการจ่าย 

หมวด  9 
ค่าใช้จ่ายอืน่ 

ข้อ 23  ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์  การติดต่อสื่อสารทั้งภายในและต่างประเทศ รวมท้ัง
ค่าใช้จ่ายในการหาข่าวสารและข้อมูลสนเทศทางการค้าเพื่อประโยชน์แก่การดําเนินการตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมที่ใช้เงินกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน  แล้วแต่กรณี 

ใ นกรณ ีที ่ไ ม ่ม ีห ร ือ ไ ม ่อ า จนํา ใ บสํ า ค ัญคู ่จ ่า ยม าแสดง เพื ่อ เ บ ิก จ ่า ย ไ ด ้ ใ ห ้ผู ้จ ่า ย 
ทําใบรับรองการจ่ายเงินแทน แต่ทั้งนี้ วงเงินที่จ่ายนั้นต้องไม่เกิน 10,000 บาท โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือ               
ผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
เป็นผู้อนุมัติ 

ข้อ 24  เงินมัดจําค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่ง หรือค่าเช่าพ้ืนที่ ค่าก่อสร้าง/ตกแต่งของแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม ทั้งในประเทศและต่างประเทศที่เรียกเก็บล่วงหน้า หากจําเป็นต้องจ่าย ให้เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงในปีงบประมาณที่เรียกเก็บ  โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้า             
ส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 



ข้อ 25  ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่จําเป็นในการจัดฝึกอบรมสัมมนา การจัดกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับ              
การพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทั้งในประเทศและต่างประเทศ เช่น การจัดนิทรรศการ 
การจัดประกวดหรือแข่งขัน การจัดแสดงสินค้า การเข้าร่วมงานแสดงสินค้า การประชุมสัมมนาระหว่างประเทศ              
เป็นต้น นอกเหนือจากที่กําหนดไว้แล้วในหลักเกณฑ์นี้ ให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริงตามความจําเป็นและประหยัด
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายหรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน 
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
  ค่าใช้จ่ายในการเข้ารับการฝึกอบรมหรือสัมมนา ได้แก่ ค่าลงทะเบียนและค่าสมัครเพื่อเข้ารับ
การฝึกอบรม/สัมมนา หรือค่าใช้จ่ายในการอื่นๆ  ตามท่ีผู้จัดเรียกเก็บ ให้ เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง 
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน 
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

การจ้างเอกชนดําเนินงานของส่วนราชการและภาคเอกชนตามแผนงาน โครงการ งาน หรือ
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาและส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ  ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้า
ส่วนราชการมอบหมายหรือผู้แทนผู้มีอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี พิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริงตามความจําเป็น เหมาะสมและประหยัด 

         ข้อ 26  ค่าใช้จ่ายในการดําเนินการเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา อาทิค่าจดทะเบียน ค่าจ้างที่ปรึกษา
กฎหมาย ค่าดําเนินคดี หรือ ค่าใช้จ่ายอื่นที่จําเป็นและเกี่ยวข้องให้เบิกจ่ายได้ตามท่ีจ่ายจริง โดยความเห็นชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของ
ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

ข้อ 27  ค่าธรรมเนียมในการจดสิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร
และพระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า ตามลําดับ สําหรับค่าใช้จ่ายที่จําเป็นและเกี่ยวข้องอื่นๆ ในการ
ดําเนินการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรและเครื่องหมายการค้า ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบ 
ตามดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ 

ข้อ 28  ค่าใช้จ่ายที่จะพึงมีจากการให้ผู้เชี่ยวชาญหรือผู้รู้กฎหมายพิจารณาร่างสัญญาเกี่ยวกับการซื้อ 
การจ้างหรือการเช่า หรือพิจารณาข้อกฎหมายอื่นใดทั้งในประเทศและต่างประเทศสําหรับการฟ้องร้องในเรื่องต่างๆ 
ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 
   กรณีพิจารณาข้อกฎหมายในต่างประเทศ ให้แต่งต้ังคณะกรรมการเพื่อพิจารณากําหนดค่าจ้าง    
ที่เหมาะสม การสอบราคา โดยประกอบด้วยประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยให้
แต่งต้ังจากข้าราชการ หรือแต่งต้ังจากเจ้าหน้าที่ภาคเอกชน แล้วแต่กรณี 

ข้อ 29  ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ต้องดําเนินการในต่างประเทศ และ 
มีความจําเป็นต้องเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง หรือเงินตอบแทนให้กับเจ้าหน้าที่นําขบวน และเจ้าหน้าที่อารักขา
บุคคล รวมทั้งเจ้าหน้าที่ต้อนรับของทางการต่างประเทศนั้น ให้เบิกจ่ายได้ตามอัตราของประเพณีแห่งท้องถิ่น 
โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทน     
ที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ ให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม 
ทําใบรับรองการจ่ายเงินดังกล่าวไว้ด้วย 



หมวด  10 
การยืมเงนิ 

  ข้อ 30  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว จะยืมเงินจากกองทุนฯ 
เพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการก็ได้ โดยให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี ทําเรื่องขอยืมเงิน
จากกองทุนฯ โดยให้แนบสัญญาการยืมเงินของหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้มีอํานาจ  

           สําหรับผู้สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนฯ ให้ทําเรื่องขอยืมเงินจากกองทุนฯ ได้โดยตรง 

 ทั้งนี้  ให้นําหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการยืมเงินของทางราชการมาใช้โดยอนุโลมภายใต้ข้อบังคับ   
ข้อ 31  ข้อ 32  ข้อ 33  ข้อ 34 และข้อ 35 

  ข้อ 31  การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมให้จ่ายได้สําหรับระยะเวลาไม่เกิน              
90 วัน  หากจําเป็นจะต้องจ่ายเกินกว่ากําหนดดังกล่าว จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

   กรณีโครงการของหน่วยงานที่มีสํานักงานในต่างประเทศและโครงการนั้น ดําเนินงาน 
ในต่างประเทศ สามารถให้ยืมเงินเกินกว่า 90 วันได้ โดยให้กรรมการและเลขานุการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  

ข้อ 32  การยืมเงินเพื่อทดรองจ่ายในการดําเนินการตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชน
จัดทําขึ้นให้ภาคเอกชนนั้นทําสัญญาการยืมเงินไว้ต่อสํานักงานกองทุนฯ     

           การยืมเงินตามวรรคหนึ่งให้ใช้แบบสัญญาการยมืเงินที่คณะกรรมการกําหนด 

ข้อ 33  เงินที่ยืมไปให้ผู้ยืมส่งใบสําคัญคู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทาง
กลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม แล้วแต่กรณี หากยังมิได้ชําระเงิน              
ให้เสร็จเรียบร้อยตามที่กําหนดไว้ ผู้ยืมนั้นจะยืมเงินรายใหม่อีกมิได้ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย     

ในกรณียืมเงินในนามของส่วนราชการ หรือหน่วยงานภาคเอกชน ให้ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนจัดส่งใบสําคัญคู่จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจ แล้วแต่กรณี และ/หรือเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้แก่สํานักงานกองทุนฯ ภายใน 45 วัน นับต้ังแต่
สิ้นสุดแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้น เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย         

       สํานักงานกองทุนฯ จะดูแลและจัดเก็บเอกสารใบสําคัญคู่จ่ายของโครงการ เพื่อให้สํานักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ 

  ข้อ 34  สําหรับโครงการที่มิได้ผูกพันวงเงินเบิกจ่ายข้ามปี  ถ้าการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ 
งานหรือกิจกรรมใดเสร็จสิ้นแล้วในปีงบประมาณที่แล้วมา แต่ส่วนราชการ หรือภาคเอกชนยังมิได้ส่งใบสําคัญ           
คู่จ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ให้เสร็จเรียบร้อยภายใน 90 วัน นับแต่วันสิ้นสุดปีงบประมาณ ส่วนราชการหรือ
ภาคเอกชนนั้น จะยืมเงินสําหรับแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ในปีงบประมาณถัดไปอีกไม่ได้ เว้นแต่ 
จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 



ข้อ 35  กรณีที่ไม่ส่งใช้เงินยืมตามกําหนดเวลา ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของราชการว่าด้วยการ 
ส่งใช้เงินยืมโดยอนุโลม 

ข้อ 36   กรณีหน่วยงานในต่างประเทศที่สังกัดหน่วยงานที่เป็นสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่าง
ประเทศ  ให้หน่วยงานต้นสังกัดโอนเงินให้เป็นค่าใช้จ่ายในการดําเนินงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรม โดยไม่ต้องยืมเงิน 

หมวด  11 
การขออนุมตัเิบกิจ่ายเงนิขา้มป ี

ข้อ 37  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่จําเป็นต้องเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ ข้ามปีงบประมาณ หรือ 
ที่มีระยะเวลาดําเนินการมากกว่า 1 ปี จะต้องได้รับอนุมัติให้ผูกพันจากคณะกรรมการก่อน โดยจะต้อง
ดําเนินการดังนี้ 

(1)  กรณีจําเป็นต้องเบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณ ให้ส่งเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายข้ามปีพร้อมเหตุผล
และความจําเป็นภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

(2)  กรณีระยะเวลาดําเนินกิจกรรมมากกว่า 1 ปี ให้รายงานความก้าวหน้าของการดําเนิน
โครงการ และให้ส่งเรื่องขออนุมัติผูกพันเงินพร้อมเหตุผลและวงเงินที่จะผูกพันข้ามปี ให้กรรมการและเลขานุการ
ภายใน 2 เดือนก่อนสิ้นสุดปีงบประมาณ 

                 หากไม่ดําเนินการขอผูกพันตาม (1) และ (2) แล้ว ให้ถือว่าแผนงาน โครงการ งานหรือ
กิจกรรมดังกลา่วยกเลิก 

หมวด  12 
บทเบด็เสร็จทัว่ไป 

ข้อ 38  ให้ผู้จ่ายลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายพร้อมทั้งเขียนช่ือด้วยตัวบรรจงกํากับไว้ในหลักฐาน            
การจ่ายเงินและให้หัวหน้าแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
ในงบหน้าหลักฐานการจ่าย ทั้งนี้ ให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย หรือผู้มีอํานาจ
หรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนเจ้าของโครงการ แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติค่าใช้จ่าย 
ตามหลักฐานใบสําคัญคู่จ่ายและรับรองการใช้จ่ายเงินตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมนั้นว่า เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ และได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบการบริหารเงินกองทุนส่งเสริม
การค้าระหว่างประเทศ 
   ในกรณีที่ เ ป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ภาคเอกชนเป็นผู้จัดทําขึ้นและ 
ถ้าภาคเอกชนนั้นไม่ใช่ภาคเอกชนตามหลักเกณฑ์นี้ ให้ผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน            
ลงลายมือช่ือให้ความเห็นชอบกํากับไว้ตามท่ีผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชนดําเนินการ
ตามท่ีกล่าวในวรรคหนึ่งด้วย 
   ในกรณีที่เป็นหลักฐานการจ่ายที่เจ้าหนี้เรียกเก็บเงินจากสํานักงานกองทุนฯ โดยตรง ก็ให้ผู้ที่
กรรมการและเลขานุการมอบหมายเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองการจ่ายไว้ในหลักฐานการจ่ายนั้น 



 

ข้อ 39  ค่าใชจ้่ายประเภทเดียวกันที่เบิกจ่ายเงินแหล่งอื่นแล้ว ห้ามนํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ อีก 

ข้อ 40  ค่าใช้จ่ายที่เป็นลักษณะเหมาจ่าย นอกเหนือจากที่กําหนดตามหลักเกณฑ์นี้ ถึงแม้จะเบิกจ่ายได้
ตามระเบียบทางราชการก็มิให้นํามาเบิกจ่ายจากเงินกองทุนฯ 

ข้อ 41  ค่าใช้จ่ายใดที่กําหนดไว้ในหลักเกณฑ์นี้ หากต่ํากว่าอัตราของทางราชการก็ให้เบิกจ่าย               
ในอัตราของทางราชการได้โดยอนุโลม 

ข้อ 42  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศและ      
ผู้ที่คณะกรรมการมอบหมายร่วมกันอย่างน้อย 2 คน เป็นผู้มีอํานาจลงนามนําฝาก และสั่งจ่ายเงินจากบัญชี           
เงินฝากกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

หมวด 13 
บทเฉพาะกาล 

ขอ้ 43  แผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมใดที่ได้รับอนุมัติให้ดําเนินการแล้ว แต่ยังไม่ได้ดําเนินการหรือ
อยู่ระหว่างดําเนินการในวันที่หลักเกณฑ์และวิธีการน้ีใช้บังคับ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีใช้อยู่เดิม
จนกว่าจะแล้วเสร็จ แต่ทั้งนี้ไม่กระทบกระเทือนถึงสิทธิของผู้ปฏิบัติงานตามแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรม
ที่จะได้รับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าที่พักหรือค่าพาหนะที่เพิ่มขึ้น ตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 
   ในกรณีที่เป็นแผนงาน โครงการ งานหรือกิจกรรมที่ยังไม่ได้เริ่มดําเนินการ ถ้าหัวหน้าแผนงาน 
โครงการ งานหรือกิจกรรม โดยความเห็นชอบของหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย 
หรือผู้มีอํานาจหรือผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจของภาคเอกชน แล้วแต่กรณี เห็นว่ามีความจําเป็นสมควรดําเนินการ
ภายใต้บังคับของหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ก็ให้ขออนุมัติต่อคณะกรรมการเป็นกรณี ๆ ไป 

ข้อ 44  ให้กรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 
เป็นผู้รักษาการตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ 

ข้อ 45  ในกรณีไม่อาจปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการนี้ ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

ข้อ 46  ใหใ้ชห้ลักเกณฑ์และวิธีการนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 



บญัชทีี่   1 
อัตราคา่ทีพ่กัในการเดนิทางไปราชการ 

  หน่วย : บาท/วัน 

ผู้เดนิทาง 
ต่างประเทศ 
บาท/วัน 

ในประเทศ 
บาท/วัน 

1. ข้าราชการ ลูกจ้างของส่วนราชการและบุคคลภายนอกที่ส่วนราชการ
จ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้
1.1 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับสูงขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเท่า

-  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิขึ้นไป หรือตําแหน่งเทียบเทา่   
จ่ายจริง จ่ายจริง 

     1.2 - ข้าราชการประเภทบริหารระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับสูง หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
           -  ข้าราชการประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ หรือตําแหน่งเทียบเท่า 

10,000 3,500 

     1.3 - ข้าราชการประเภทอํานวยการระดับต้น หรือตําแหน่งเทียบเท่า 
          - ข้าราชการประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ ระดับชํานาญการ  
             และระดับปฏิบัติการ 
           - ข้าราชการประเภททั่วไประดับอาวุโส ระดับชํานาญงาน และ   
             ระดับปฏิบัติงาน    
           -  ลูกจ้างของส่วนราชการ           

 -  บุคคลภายนอกที่ส่วนราชการจ้างมาปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ์นี้ 

7,500 2,500 

2. ภาคเอกชน
2.1  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 10 ขึ้นไป หรือตําแหน่ง

              ทางราชการตามข้อ 1.1 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.1 
จ่ายจริง จ่ายจริง 

      2.2  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 9 หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.2 หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.2 

10,000 3,500 

      2.3  เอกชนที่เคยดํารงตําแหน่งทางราชการระดับ 8 ลงมา หรือตําแหน่ง 
              ทางราชการตามข้อ 1.3  หรือได้รับการเทียบตําแหน่งตามข้อ 1.3 

7,500 2,500 

 2.4  บุคคลอ่ืน 7,500 2,500 

หมายเหต ุ
1. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 40 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง

1.1  สาธารณรัฐฝรัง่เศส
1.2  สาธารณรัฐรสัเซีย
1.3  ญี่ปุ่น

2. ประเทศที่มีสทิธิเบิกค่าเช่าที่พักเพิ่มขึ้นจากบัญชี อีกไม่เกินร้อยละ 25 ได้แก่ ประเทศ รฐั เมือง
2.1 สหรัฐอเมริกา     2.4 สาธารณรัฐอิตาลี
2.2 สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ ่และ ไอรแ์ลนด์เหนือ 2.5 สาธารณรัฐสิงคโปร์
2.3 ราชอาณาจักรสเปน





แบบสัญญาการยืมเงินและหนังสือรบัรอง 
สํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศ 

   สัญญาการยืมเงิน 
เลขที่.............................................. 
วันครบกําหนด............................... 

ย่ืนต่อ.................................................................... 
ข้าพเจ้า..................................................................ตําแหน่ง..........................................................ผู้มีอํานาจหรือผู้แทน 
ที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ................................................................................................................................. 
มีความประสงค์จะยืมเงินจาก........................................................................................................................................... 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย.............................................................................................................................................................. 

(ตัวอย่าง)   (..............................................................................) รวมเงิน (บาท) 

ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามหลักเกณฑแ์ละวิธีการของกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศทุกประการ 
และจะนําใบสาํคัญคู่จ่ายที่ถกูต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกําหนดระยะเวลา ...............วัน นับแต่วันที่
เดินทางกลับมาถึงหรือวันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงานโครงการ งานหรือกิจกรรมแล้วแต่กรณ ี

ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 

หนังสือรบัรอง 

ข้าพเจ้า...........................................................ตําแหน่ง..............................................................ผู้มีอํานาจหรือ 
ผู้แทนที่ได้รับมอบอํานาจและในนามของ....................................................ขอรับรองว่า................................................ 
จะปฏิบัติตามสัญญาการยืมเงินดังกล่าวข้างต้นทุกประการ  หาก......................................................................ไม่ปฏิบัติ 
ตามสัญญาดังกล่าว  ข้าพเจ้ายินดีจะชําระเงินยืมดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5  นับแต่วันผิดนัด
ให้กับสํานักงานกองทุนส่งเสริมการค้าระหว่างประเทศจนครบถ้วน 

ลายมือชื่อ........................................................................วันที่......................................................................................... 



         (ด้านหลัง) 

เรียน................................................................................ 
                ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้...............................................................บาท 
(.............................................................................) 
ลงชื่อ................................................................................วันที่........................................................................................ 

คําอนุมตั ิ
                อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน............................................................................................บาท 
ลงชื่อผู้อนุมัติ............................................................................วันที่............................................................................... 

ใบรบัเงนิ 
                ได้รับเงินยืมจํานวน.................................................บาท  (............................................................................) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ.......................................................................ผู้ยืมเงิน    วันที่............................................................................... 

รายงานส่งใชย้ืมเงิน 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี รายการส่งใช้ คงค้าง ลายมือชื่อผู้รับ ใบรับเลขที ่
เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน 

เงินจายยืม 
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